UBND TINHHA TINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Dijc lap — T do — Hanh phic
Sé: 2421 /QD-STC * Ha Tinh, ngay 12 thang 7 nim 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, cung cip, khai théc, sit dung thong tin, dir liéu
trén Trang théong tin dién ti ctia S6 Tai chinh Ha Tinh

GIAM BOC SO TAI CHINH

Cén c Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 ndm 2006;

Can cit Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP ngay 15/7/20 13 cia Chinh phu Vé
quén 1y, cung cip, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Cin ¢t Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cia Chinh phﬁ quy
dinh vé viéc cung ce"ip théng tin va dich vu céng truc tuyén trén trang théng tin
dién tir hoac Trang thong tin dién tir cia co quan nha nwée; -

Can cu Quyét d'mh s6 30/2017/QD-UBND ngay 27/6/2017 cla Uy ban
nhén dan tinh Ha Tinh vé Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han v co céu

't chirc ciia S& Tai chinh;
Xetde nghi ctia Chanh vin phong 56,

QUYET DINH:

Piéu 1.Ban hanh quyét dinh ndy kém theo Quy ché quéan 1y, cung cip, khai
thac, st dung théng tin, dif liéu trén Trang théng tin dién tr (Website) ctia S&
Tai chinh Ha Tinh. '

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Sé; Trudng cic phong, don vi thude Sor cac

thanh vién Ban Bién tap, T6 Thuong truc Website va céc td chirc, ¢4 nhan c6 -

lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhur diéu 3;

- Cac thanh vién BBT;

- Lwu: VT, T thwong truc Website.




UBND TINHHA TINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Poc lap - Tr do - Hanh phic

QUY CHE
Quin 1y, cung cap, khai thac, sit dung thong tin, dir li¢u
trénTrang thong tin dién tircia S& Tai chinh Ha Tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 562421 /OP-STC ngay12/7/2017
ciia Gidm déc Sé Tai chinh Ha Tinh)

Chuwong 1
Quy dinh chung

Diéu 1.P6i twrgng, pham vidiéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, dbi trong Quan 1y, cung cép, khai thac,
stt dung thong tin, dit liéu trénTrang thong tin di¢n ti(sau déy goi la Website)
cia S& Tai chinh Ha Tinh, bao g(‘“)m: Cung cép, cép nhét thong tin, dit liéu; Cong
tac bién tdp, quan ly vacac cong tdc khac.

1. Péi tugng cap nhit, cung cép thong tin, dir liéu trén Website S¢ Tai
chinh Ha Tinh bao gdm: Lanh dao S&, cic phong ban, don vi thude Sé.

2. Déi tuong khai thac thong tin trén Website clia S&, bao gdm: Lanh dao
S, cac phong, don vi thude S¢, cac t4 chirc va c4 nhan c¢6 nhu cau.

Pidu 2. Giai thich mdt so thuit ngi

Trong ban Quy ché nay, céc thuat ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

“Website” 1a noi cung cép, trao dbi thong tin trén mang Internet. Thong tin
duge truyén tai bing céc hinh thirc: Vian ban, 4m thanh, tiéng noi, hinh anh,
video, dd hoa ...

“Co s¢ dir lieu” 1a tip hop thong tin dugc bién soan, sap xép c6 hé théng
theo mét phuong phép nhiat dinh dé c6 thé truy cép va sir dung bang phuong tién
k¥ thuat sb, duoe tich hop trén Website.

“Tich hop dir liéu” 1a qua trinh thu thap, luu trit, lién két cac co s¢ dit ligu
tac nghiép va didu hanh; cung cép va chia sé cac théng tin chung; truyén tai cac
théng tin quan 1y bao gdm céc vin ban quy pham phép ludt va cac vin ban hanh
chinh do cac co quan c6 tham quyén ban hanh.

CHUONG 11

Chirc ning, nhiém vu, to chirc va hoat dong ctia Website

Piéu 3. Chirc ning, nhiém vu va nguyén tic hoat dong Website
1. Website ctia S& Tai chinh Ha Tinh dugc thiét lap va van hanh trén moi




truong mang Internet, 1a trang Web cung cép théng tin chii yéu vé cac hoat dong
chuyén nganh Tai chinh, nham tuyén truyén, phd bién va huéng dan cong khai
cac quy dinh, chinh séch, chii truong ciia Pang, Nha nuéc, cac ché d, chinh
sach ctia Nganh, dong thoi phuc vu céng tac quan 1y, didu hanh ctia S&. Website
c6 dia chi chinh thic la: http://sotaichinh.hatinh.gov.vn

2. Moi hoat dong cia Website S& Tai chinh Ha Tinh phai tuan thu cac quy
dinh ctia Nha nuéc vé linh vuc bdo chi, xuit ban va quén ly, st dung théng tin
trén mang Internet va cic quy dinh khac cia phap ludt c6 lién quan Quy ché nay.
Nghiém cém sir dung Website vao muc dich chéng lai Nganh, chdng lai Nha nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va dang tai cac thong tin, tranh anh xuyén
tac..., vi pham thudn phong m¥ tuc ctia dan toc Viét Nam.

CAu tric, hinh thic trinh bay, n6i dung timg chuyén muc cia Website khi
thdy can thiét thay ddi, Ban bién tip béo cdo, xin ¥ kién Ban Gidm dbc S& xem
xét, quyét dinh.

Piéu 4. T6 chirc b may quén Iy, vAn hanh Website

1. Ban bién tap Website gom: Ph6 Giam doc S& (Truéng Ban); Cac PGP S&
(Phé Ban); Chanh Van phong Sé, Trudng céc phong chuyén mén S¢ (thanh
vién).

2. T6 thuong truc Website tai Vin phong S&, bao gém: Chénh Vin phong
S& (T6 trudng) va chuyén vién CNTT, phap ché ctia Vin phong S&. T thudng
truc hoat dong dudi su chi dao cua Ban bién tap, thuc hién cac nhiém vu Trudng
Ban bién tap giao.

Piéu 5.Nhiém vu ciia Ban bién tap, To thudng truc

Truéng Ban bién tap phu trach chung, cac Pho Ban bién tip phu trach cic
phong ban, don vi dugc phan cong theo linh vuc chuyén mén. Ban bién tap
phaikiém duyét ndi dung, théng tin trude khi dang tai 1én mang, chju trach
nhiém truéc Ban Giam dbc vé ndi dung, chét luong cia Website. Thanh vién
Ban bién tdp Website thudng xuyén theo d&i, phdi hop véi Td thuong truc
Website nhim dén déc kiém tra céc phong ban, don vi va céc t6 chuc cé lién
quan trong viéc thuc hién Quy ché nay.

1. Ban bién tap:

- Kiém duyét va phé duyét tir t thuong truc Website.

2. Tb thudng truc Website:

- Gidp Ban bién tép theo ddi, giam sat viéc sir dung Website ctia Nganh;
tham muu gitip Trudng Ban bién tap trong viéc chi dao, don déc cac thanh vién
trong Ban bién téap, T thuong truc va cac td chic, don vi thue hién tét quy ché
nay.

- Téng hop thong tin clia cac thanh vién Ban bién tap giri vé trinh cac dong
chi Trudng, Ph6 Ban bién tap kiém duyét trudc khi ding bai.

- Thuc hién viéc cdp nhét méi dit liéu tir Ban bién tép.

- Quan 1y céc thiét bi tin hoc dé duy tri va phat trién trang; phdi hop véi don vi



xdy dung duy tri, bdo vé va xir Iy c4c su cb trong qua trinh v4n hanh.

- Quan tri Website, t6 chirc, van hanh théng subt, dam bao viéc thuc hién
cdc nhiém vu do Lanh dao Ban bién tap giao.

- Huéng dan va hd trg cac phong, don vi trong céc hoat dong cung cép théng
tin, dich vy; tich hop céc hé théng théng tin, cac co s& dir liéu va cic phin mém
ung dung.

- Bao dam an toan, bao mat thong tin trén Website; Quan ly quyén truy cap
cua cac don vi; tao lap ché dd luu trix thong tin trén moi trudong mang.

- Léap ké hoach bao tri, mua sim trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cua
Website theo dinh ky hang nim hozc dot xuat.

- T6 chirc dio tao, bdi dudng, tdp huén k¥ ning bién tép tin, bai va khai
thac thong tin trén Internet (néu can); téng hop, chi tra ché dd nhuan but theo
quy dinh.

- Thyc hién ché do béo cdo 01 lan/thang cho Phé Giam déc S& - Trudng
Ban bién tép vé tinh hinh van hanh va cung cp théng tin trén trang.

Piéu 6.Ban bién tip, To6 thuong truc Website dugc hwéng ché dé phu
cap theo quy dinh

- Truéng Ban bién tap: 500.000d/ngudi/thang;
- Pho Trudng Ban bién tép: 400.000d/nguoi/thang;
- T6 thudng truc: 400.000d/ngudi/thang;

+Dong chi CNTT phu trach:  700.000d/ngudi/thang.

CHUONG III
Cung cip, quan ly, khai thac thong tin

Piéu 7.Nguyén tic khai thic va cung cAp théng tin trén Website ciia S&
Tai chinh Ha Tinh

1. Viée cép nhat va cung cip thong tin 1én Website ciia S& Tai chinh vira 12
trach nhiém, vira 1a quyén loi ciia cic don vi, c4 nhan lién quan.

2. Thong tin ding tai trén Website phaila nhing théng tin chinh théng,
cong khai, dam bao chinh xac, kip thoi. N§i dung théng tin bao gém: Tin, bai,
cac loai van ban hanh chinh, hinh anh, video... phit hgp véi muc dich, yéu cau
cta cac linh vyc thuge nganh Tai chinh va khong trai véi cac quy dinh cia phép
luat.

Ban bién tép, chuyén vién va cac cd nhan, bo phén ¢6 lién quan chiu trach
nhiém truéc Ban bién tdp va Ban Gidm dbc S& vé tinh xac thuc cia théng tin khi
dang tai 1én trang Web.

Diéu 8. N§i dung théng tin

1. Thong tin giGi thleu vé S& bao gbém: Tén goi, chirc nang, nhiém vu, co
cdu t6 chirc, dia chi, sb dién thoai lién hé ciia Lanh dao va céc phong c6 nhiém

vu giai quyét cong viéc lién quan téi cong dan, to chirc; théng tin c4c hoat dong
vé c4c linh vire chuyén mén ciia S6.



2. Tin tic, su kién: Bao gdm céc thong béo, b4o cdo nhanh, tin vé& cac hoat
dong lién quan dén cac nodi dung, linh vuc Tai chinh - Ngan sach do S& phu
trach.

3. Thong tin hudng din tha tuc hanh chinh: Cac thu tuc hanh chinh lién
quan dén nguoi dan, doanh nghiép va cac co quan ban nganh...

4. Cac van ban quy pham phap luét cia UBND tinh va clia Trung uong lién
quan dén linh vuc Tai chinh - Ngén sach.

5. Céc van ban chi dao ciia nganh va céc van ban lién quan trong linh vuc S&
quan ly.

6. Thong tin chuyén dé: Théong tin chuyén siu vé nhing linh vuc S& quan
ly bao gf“)m: Cac bao cao téng két; cac dé tai khoa hoc; cac chuong trinh, dé 4n,
du 4n, ké hoach dai han va ngén han thudc linh vuc Tai chinh...

7. Giai dép y kién: Nhitng cau héi va ciu tra 10i nhdm dép tmg nhu cu
phuc vu nhén déan, nhitng thong tin thudc linh vuc hoat déng cua S&. Tuy kha
nang ctia S&, c¢6 thé timg bude td chirc chuyén muc héi d4p truc tuyén dé phuc
vu tét hon cho cong dan, tb chuc.

8. Thong tin ndi bat vé hoat dong céc td chirc doan thé thude S& nhu: T
chitc Pang, Céng doan, Poan thanh nién CSHCM, Chi Hdi Cuu chién binh...

Piéu 9. Trach nhi¢m tham gia viét tin bai, cAp nhat thong tin

1. Trudéng cic phong, don vi, to chitc doan thé chiu trach nhiém chi dao
viéc thu thap, tong hop, cung cép dir lidu lién quan phong, don vi minh theo
ding quyén han va chiu hoan toan trach nhiém vé ndi dung thong tin di cung
cép.

2. Dinh ky hang tuan, mdi phong phai cung cip it nhét 2 tin bai (néu c6 anh
va video thi phai gtri kém theo) vé hoat dong cua phong va cac thong tin lién
quan dn chuyén nganh dé cung cp trén Trang thong tin dién tur.

3. Pi v6i cac van ban hudéng dan c6 lién quan dén phép luét linh vuc quén
ly phai dang tai trén Trang thong tin dién tir mudn nhét 12 vaothdi diém van ban
bt dau cé hiéu luc.

4. Khuyén khich can b, cong chirc, vién chiic ctia nganh tham gia viét tin,
bai, giri hinh anh hoat dong cho Ban bién tip dé ding tai trén Website.

5. Can bd, cong chic, vién chirc viét tir 3 tin bai tré 1én méi quy duoc
huéng ché d6 nhuan but theo quy dinh.

6.Cac tin, bai, h1nh anh... duoc giri bang ban dién tir qua hé thong thu dién
to hoac qua phin mém quan 1y hé so cong viéc cia S& (TD-OFFICE)hoic gtri
truc tiép (bang ban cung) cho T thudng truc Ban bién tap

7. Chi dong d& xuat céc dich vu cong ¢ thé cung cép trén mang cua phong
ban, don vi va kxp thoi phan 4nh nhimg vuéng mac, khé khin trong qué trinh
thuc hién gu1 T6 thuong truc nghlen ctru xdy dung, phéi hop giai quyét, dam
bao thong sudt qué trinh cung cip thong tin.



8. Thong tin ndi bat vé& hoat dong cac td chitc doan thé thude S& nhu: TH
chirc Pang, Coéng doan, Poan thanh nién CSHCM, Chi Hoi Cuu chién binh...

Piéu 10. Phwong thirc cung cAp thong tin

1. Théng tin, dit liéu do cdc don vi, td chirc, c4 nhan gui vé Ban bién tap
theo cac phuong thirc:

a. Giri qua phdn mém nhéc viéc TD-OFFICE ctia S& Tai chinh hodc giri
email theo dia chi sotaichinh(@hatinh.gov.vn

b. Gt truc tiép bang vin ban dén Ban bién tip thong qua T6 thudng truc
website kém theo tép thong tin, dit liéu, biéu bang, cong thirc, hinh anh, céc dir
lidu d3c tha (néu co).

2. Thong tin dugc cac thanh vién cua Ban bién tdp tai cac phong ban, don
vi trinh Phé Ban bién tip phu trach kiém duyét giri truc tiép qua Té thuong truc
Website dé téng hop, chinh sira trinh Truéng Ban bién tip trudce khi chinh thirc
cong bd 1én Website; thong tin khéng dép tng dii yéu cau s& khéng du didu kién
dang tai tai website. Ban bién tdp khong tra lai ngudi gui, Ban bién tap s€ tra 10i
(néu ngudi giri ¢6 yéu cau giai thich 1y do).

3. Théng nhit dinh dang bai viét: ma Unicode, Font:Times New Roman.
Cé chir 13 hodac 14.

Piéu 11.Thoi han cung cip va cip nhit thong tin, dir liéu

1. Céc thong tin, dit liéu duoc cung cap trén Website ctia S& chim nhét sau
2 gid, ké tir khi van ban hoan thanh dwoc Giam dbc S& duyét.

2. Céc thong tin cd tinh thoi sy phai dugc cdp nhat cham nhét vao 16h30
hang ngay.

3. D6i véi cac van ban Quy pham phép luat cia UBND tinh va cia Trung
wong lién quan dén linh vuc Tai chinh quy dinh tai khoan 4, Piéu 10 coa Quy
ché nay (bao gébm: Nghi dinh, Théng tu, Quyét dinh ..), T6 thudng truc Website
cé trach nhiém cép nhat 1én trang website cta Sa.

4. D61 v6i cac van ban chi dao ciia nganh do Gidm déc S& ky: Néu phong,
don vi nao tham muu thi phong, don vi d6 phai cung cép cho Té thuong truc
Website chdm nhat sau 2 gio, ké tir khi van ban duge Gidm déc S& phé duyét, ky
ban hanh.

5. Moi su thay d6i ctia ndi dung cac thong tin nay phai dugc cung cap kip
thoi trude khi Ban Giam déc S duyét dé cong bd chinh thic trén Website.

Piéu 12. Trinh tr cip nhit thong tin va truyén tii 1én Website

Céac thanh vién Ban bién tip kiém tra ndi dung théng tin, d6 chinh xéc
théng tin, ky x4c nhan va giri vé T6 thudng truc Website.

Sau khi thong tin chuyén vé Té thudng truc Website,chuyén vién Cong
nghé thong tin tong hop gii T6 trudng kiém tra 1an cudi trude khi trinh Linh
dao Ban bién tap duyét thong tin (néu Lanh dao Ban bién tap di ving bdo cdo
bang dién thoai xin y kién chi dao) d& dua 1én Website.

Diéu 13.Ché d% nhuén biit tin, bai diing trén Website S&




- M&i tin 100 dn 200 tir: 50.000 ddng/tin;

- Mbi bai tir 300 dén 500 tir: 70.000 ddng/ bai;

- M&i bai trén 500 tir: 100.000 dong/ bai;

- Bai viét theo chuyén d&: 200.000 - 300.000d6ng/bai;

- Mbi anh kém theo tin, bai: 20.000 dong/anh (M&i tin, bai khéng qua 03 anh);

- Phéng su, chuyén d& nghién ctru duoc tra theo quy dinh cia Nha nude.

Trudce ngay 30 hang thang, T thuong truc c6 trach nhiém téng hop, phén loai
céc tin, bai theo tirng linh vuc cu thé, trinh Truong Ban bién tép ky duyét kinh phi
va thuc hién chi tra nhuén bt cho tac gia theo quy dinh. N6i dung tin, bai thude
linh vic chuyén mén nio thi trich ngudn kinh phi linh vie chuyén mén dé d chi
tra.

Piéu 14. Quy dinh bio mat

- Céc thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé n6i dung, ban quyén ciia
théng tin do minh dang tai; dugc cung cp mat khéu, huéng dan cach thirc ding
tai tin, bai, hinh anh 1én Website va phai thuc hién nghiém tic viéc giit bi mat tai
khoan dang nhap, khong dugc cung cép mét khiu, hodc dé 16 mat khau truy cap
vao hé théng quan tri Website cho nguoi khéc;dinh ky thay dbi mét khu hoic
thay d6i dot xudt;truong hop mat khau bi 10 phai bdo ngay cho T6 thudng truc
Website tai Vin phong Sé @ duoc thay dbi mét khau.

- D6i vdi céc thong tin co quy dinh ché d6 bao mat: Phai tuan thi theo quy
dinh ctia Nha nuéc vé ché do thong tin bao mat.

Chuong IV
Khen thwdng va ky luat

Piéu 15.Khen thwéng

- T thuong truc WebsiteVan phong S ¢6 nhiém vu bao cdo cho Pho
Giam dbc S6 - Truéng Ban bién tap vé tinh hinh thuc hién quy ché quan 1y, vén
hanh Website. Png thoi tham muu, dé xuét 1én Hoi ddng thi dua- khen thuéng
S&, nganh vé cong tac khen thudng, ky ludt dbi véi nhitg don vi, ¢4 nhan quéan
ly, van hanh Website.

- Céc tip thé, c4 nhan c6 nhiéu thanh tich déng gdép cho hoat déng trang
Website, c6 nhiéu thong tin, bai viét, anh... cung cip théng tin hitu ich nhim
tuyén truyén, phéo bién cac hoat dong, cac su kién lién quan dén hoat dong cua
nganh s& dugc danh gia, 13 tidu chi dé xép loai thi dua hang nim cho céc phong,
don vi va ca nhan.

Piéu 16.Xir Iy vi pham va céc hinh thire ky luat

- Céc tap thé, c4 nhan vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay hoac cac
quy dinh cta phép ludt vé quan ly, str dung va cung cip thong tin 1én Website
cua S¢ Tai chinh phai chiu hinh thire x1r 1y vi pham theo quy dinh.

- Truéng cac phong, don vi, t6 chirc doan thé va thanh vién Banbién tap, Té



thudng trucWebsite chiu trach nhiém truée Pho Gidm déc S& (Truéng Ban bién
tép) va phap luat vé nhing thong tin thudc linh vuc ctia phong, don vi khi truyén
tai 18n Website. Néu vi pham quy ché, 1am thiét hai dén tai san, thiét bi, dit liéu,
bao méit trén Website thi phai chiu hoan toan trach nhlc_am.

Chuwong V
T6 chire thwe hién

Piéu 17. Kinh phi thue hién

Kinh phi hoat ddng, duy tri Website duoc Iap ké hoach va du toan chi vao
nguon kinh phi Ung dung Céng nghé théng tin hang nim cia S&. Cin ¢l vao
tinh hinh thuc te tai S6 hang nam lap du tru kinh phi dé phuc vu hoat dong
Website. Bao gom cac ha.ng muc sau:

- Pau tir va nang cép trang thiét bi Internet, mang Lan

- Chi tra phu cép Ban bién tap, T6 thuong truc Website va nhuén bt céc
tin, bai, hinh anh,mua théng tin, thué bao dudng truyén, tén mién;

- Chi thudmg xuyén cho viée duy tri hé théng thong tin trén Internet;

- Céc khoén chi khac lién quan dén hoat déng, duy tri Websiteduoc lanh
dao So duyet theo dé nghi clia Van phong va Ban blen tap

Dicu 18. T6 chite thue hién

- Thanh vién Ban chi dao Website, Ban bién tap Websrce T4 thuong trire
Website tai Vin phong So, Trudng cac phong, don vi va ca nhan lién quan cé
trach nhiém thuc hién nghiém tic quy ché nay. -

- - Lanh dao cac phong, don vi thugc S& c6 trach nhiém phéan coéng, xac dinh

15 trach nhiém ddi véi can bd minh quéan 1y lathanh vién Ban bién tip Website
cht tri tham gia hoat dong quén 1y, sir dung va cung cép théng tin, dit lidu cia
phong, don vi 1én Website ctia S&, nham dam bao duy tri va phat trién Cong nghé
théng tin gin véi nhiém vu chuyén mén ctia Nganh.

Trong qué trinh trién Ihai thuc hién, cin cir vao tinh hinh thue t€, Quy ché
nay c6 thé dwoc stra dbi, bd sung cho phir hop dé dam bao Web51tecua S& Tai
chinh hoat dong ngay cang hiéu qua hon. /
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