UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Péc lap - Tw do - Hanh phtc
Sb: 3704/QB-UBND Ha Tinh, ngay 15 thang 11 ndm 2019
QUYET PINH

Veé viéc cong bo Danh muc thii tuc hanh chinh thugc tham quyen
giai quyet caa Sé Tai chinh trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat T6 chie chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctt Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 caa Chinh phu vé
kiém soat tha tuc hanh chinh;

Can ct Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh phu vé
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Can ctt Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Can ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 caa Bo trudng,
Cha nhiém Vin phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Cian ctt Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam doc S Tai chinh tai Van ban s6 4057/TTr-STC
ngay 18/10/2019; S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban sé /SKHCN-TDC
ngay 28/10/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
21 (hai muoi mét) thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua So Tai
chinh trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Tai chinh cha tri, phéi hop véi Vian phong Poan DPBQH,
HDND va UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyét dinh nay xay
dung quy trinh dién t giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé thdng thdng tin Dich
vu c6ng truc tuyén cua tinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Quyét dinh
s6 3975/QD-UBND ngay 27/12/2018 cua UBND tinh vé viéc cong bd Danh muc
thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ctia S Tai chinh tinh Ha Tinh.

Piéu 4.Chanh Vin phong boan bBQH, HDND va UBND tinh; Giam déc
cac so; Thu trudng cac ban, nganh cip tinh; Giam ddc Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh; Gidam dbc Trung tdm Thong tin - COng bao - Tin hoc; Chu tich
UBND cac huyén, thanh pho thi x4 Va cac t6 chtic, ca nhan c6 lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC, VVPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh VP, cac Pho CVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;
- Trung tdm TT-CB-TH tinh;

- Luu: VT, KSTT; )
jy—
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i Gy ban Nhan dén tinh Ha Tinh (M)
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DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TAI CHINH TINH HA TINH
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s 3704/0D-UBND ngay 15 /11/2019 cia Chui tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

g7 | Ténthii tuc hanh Thoi hap giai Pia dié[n thuc Phi, I¢ phi Tén Y_BQPPLQquch‘_linh
chinh quyét hién ; ndi dung stra doi
| | Linh vuc Gia
- Théng tu sé 56/2014/TT-BTC ngay
28/4/2014 cua Bo6 truong BO Tai chinh
huoéng dan thyc hién Nghi dinh sb
Trung tdm Phuc 177/2013/NDb-CP ngay 14/11/2013 Cllla
vu hanh chinh Chinh phu quy dinh chi ti€t va husng dan
y . .. . . |05ngay lam viéc, | cong tinh Ha Tinh thi hanh mét so dieu cua Luat Gié;
Dang ky gia cua €ac |« hoay nhan | (S6 02A, duon _ Thong tu s 233/2016/TT-BTC ng
1 |doanh nghigp thudc © tr Nigay nnal (0 ,oA, duong Khong ong W 50 239l b - Ny
oham vi cap tinh "7 | duwoc day du ho | Nguyen Chi 11/11/2016 cua B truong Bo Tai chinh
: ' so hop I€. Thanh, thanh pho sua doi, bo sung mot so biéu cia Thong
Ha Tinh, tinh Ha tu s6 56/2014/TT-BTC;
Tinh) - Quyét dinh s6 44/2017/QD-UBND ngay
13/10/2017 cua UBND tinh vé viéc Quyét
dinh nay Quy dinh quan 1y nha nudc vé
gia trén dia ban tinh Ha Tinh.
15 ngay lam viéc,
5 Quyét dinh gia thudc | ke tir ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén

tham quyén cap tinh.

dugc day du hd
so hop I¢€.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/thong-tu-233-2016-tt-btc-sua-doi-thong-tu-56-2014-tt-btc-huong-dan-luat-gia-2016-334153.aspx

Linh vuc Quan ly cong san

Mua sam tai san cong
phuc vu hoat dong cua
co quan, t6 chuc, don
vi trong truong hop
khéng phai lap thanh
du 4n dau tu.

30 ngay lam
viéc, ké tr ngay
nhan dugc day du
hé so hop Ié.

Nhu trén

- Luat Quan ly, str dung tai san céng;

- Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly, su
dung tai san cong;

- Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay
31/12/2017 cua Thua tudng Chinh phu
Quy dinh tiéu chuan, dinh muac su dung
may moc thiét bi trong cic co quan, to
chac, don vi;

- Nghi quyét 114/2018/NQ-HPND ngay
13/12/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh
quy dinh vé phan cp quan ly tai san céng
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Thué tai san phuc vu
hoat dong cia co quan,
to chuc, don vi.

30 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan
dugc day du hd
so hop I€.

Nhu trén

- Luat Quan ly, st dung tai san cong;

- Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, su
dung tai san cong;

- Nghi quyét 114/2018/NQ-HPND ngay
13/12/2018 cua Hoi ddng nhan dan tinh
quy dinh vé phan cap quan ly tai san céng
trén dia ban tinh Ha Tinh.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx

Chuyén d6i cong ning
su dung tai san cong
trong truong  hop

30 ngay lam vigc,
ké tir ngay nhan

- Luat Quan ly, str dung tai san cong;
- Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay

khong thay déi dbi Sgizpﬁaéy da ho | Nhurtrén Khong tz.(f/ 12/2017 cua Chinh phu quy diTr,‘ chi
twong quan 1Y, st dung op 1€. 1€t mf-)_t %0 (111€U cua Luat Quan ly, su
tai san cong. dung tai san cong.
Str dung tai san cong | 30 ngay lam viéc, Nhu trén Khéng Nhu trén
dé tham gia dy an dau | ké tr ngay nhan
tu theo hinh thirc d6i | duge day da héd
tac cong - tu. so hop I€.
Nioeni e A - Luat Quan ly, st dung tai san cong;
ttgﬂgh?;ugar:gsah” Ogozg o - Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
. - 30 ngay lam 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
quan nha nudc duocC | .. 2 s 5 -2 NP N s,
) . 1 viéc, ké tor ngay tiect mot so dieu cua Luat Quan ly, su
glao guan ly, sir dung nhan duogc day du Nhu trén Khon dung tai san cong;
tai san cong tu nguyén hd so hop I8 g ung ) \ 9 ‘
tra lai tai san cho Nha e - Nghi quyét 114/2018/NQ-HDND ngay
nudc. 13/12/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh
quy dinh vé phan cp quan ly tai san céng
trén dia ban tinh Ha Tinh.
Thu hoi tai san cong
tr‘ong\ treong hop thu 30 ngay lam
hoi tal san cong t.h;eo viec, ké tir ngay
quy dinh tai cac diem nhén duogc day du Nhu trén Khéng Nhu trén

a, b, ¢, d, d va e khoan
1 Piéu 41 cua Luat
Quan ly, s dung tai
san cong.

hé so hop Ié.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx

Diéu chuyén tai san

30 ngay lam
viéc, ké tir ngay

7 cong. nhan duoe ddy di Nhu trén Khong Nhu trén
ho so hop 1€.
30 ngay lam
TR viéc, ké tir ngay A . .
8 | Ban tai san cong. nhan dugc dhy du Nhu trén Khong Nhu trén
ho so hop I¢€.
Ban tai san cong cho| 07 ngay lam Nhu trén Khéng - Luat Quan ly, st dung tai san cong;
nguoi duy nhat theo | viéc, ké tir ngay - Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
quy dinh tai khoan 2| nhan dugc day du 26/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chi
9 |Diéu 25 Nghi dinh $6 | ho so hop €. tit mot so dieu cua Luat Quan ly, sur
151/2017/ND-CP ngay dung tai san cong.
26/12/2017 caa Chinh
phu.
10 | Huy bo quyét dinh ban | 07 ngay lam viéc, Nhu trén Khéng Nhu trén
dau gié tai san cong. ké tor ngay nhan
dugc day du ho
so hop I¢€.
- Luat Quan ly, str dung tai san céng;
- Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngay
30 ngay lam viéc, 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
11 | Thanh Iy tai san cong. ké tr ngay nhan Nhu trén Khong tiet mot so dieu caa Luat Quan ly, su

dugc day du hd
so hop I€.

dung tai san cong;

- Nghi quyét 114/2018/NQ-HPND ngay
13/12/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh
quy dinh vé phan cap quan ly tai san céng



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx

trén dia ban tinh Ha Tinh.

12 |Tiéu huy tai san cong. | 30 ngay lam viéc, Nhu trén Khong Nhu trén
ké tr ngay nhan
duoc day dua ho
so hop I¢€.
o v e 30 ngay lam
Xir ly tai san . 2t e
13 cong truong hop bi \r?h?ﬁ dl;eqéudénggz Nhu trén Khéng Nhu trén
mat, bi hiy hoai. | 4 Te Y
A . - Luat Quan ly, st dung tai san cong;
. .. 130 ngay lam i .
Thanh toan chi phi c6 viac kg %lir ngay - Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
14 |lién quan den viéc xu ly nh.a*u; dugc diy di Nhu trén Khéng 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tai san cong. h sor hqb N gié; gn:;}itsz?] f@iﬁ; cuia Luat Quan ly, sur
u .
Phé duyét dé& an su 30 ngdy lam
dung tal - san  CONg | ... e ngay ) A A
15 |taidon visu nghiép nhan duoe div da Nhu trén Khong Nhu trén
cong lap vao muc dich hd so hop 12 Y
kinh doanh, cho thué. R e
16 |Phé duyét dé &n sir| 30 ngay lam Nhu trén Khong Nhu trén

7



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx

dung tai san cong
taidon visu nghiép
céng lap vao muc dich
lien doanh, lién két.

viéc, k& tir ngay
nhém duoc day du
ho so hop I¢€.

Xtur ly tai san phuc vu

30 ngay lam
viéc, ké tu ngay

- Luat Quan ly, str dung tai san cong;

- Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly, su

17 |hoat dong cua du an khi 3 X Nhu trén Khong dung tai san cong;
du an két thlic nhan duge day du hi quvét 114/2018/ ;

. : hé so hop I6. - Nghi quyét 114 2918 NQ-HADN]? ngay
13/12/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh
quy dinh vé phan cap quan ly tai san cong
trén dia ban tinh Ha Tinh

Xt ly tai san bi hu A v oa A
. : . . - Luat Quan ly, stir dung tai san cong;
hong, khong st dung| 30 ngay lam T . .
o oY S R - Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
1g |GHOC 1108C EHONG CONJVICE, XK€ W N Nhu trén Khong | 26/12/2017 cua Chinh phi quy dinh chi
nhu cau sir dung trong nhanduqc day du & mat s6 didu oo EA quy 1 st
qua trinh thuc hién du | hd so hop 16. tiet mot so diu coa Luat Quan ly, su
an. dung tai san cong.
11 | Linh vgc Tai chinh - Ngan sach
, , 01 ngay lam viéc, Thong tu s6 185/2015/TT-BTC  ngay
Cap ma so don vi cO | ké tu khi nhan n R 17/11/2015 cua B6 Tai chinh hudng dan
1 Nhu trén Khéng

quan hé vaéi ngan séch.

dugc day du hod

so hop I€.

dang ky, cap va st dung ma s6 don vi c6
quan hé véi ngan sach.

UY BAN NHAN DAN TiNH



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx

PHAN II
NQI DUNG CU THE QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH
I. LINH VUC GIA
1. Thi tuc ding ky gia caa cac doanh nghiép thudc pham vi cip tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-QLG.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Céc to chuc san xuat, kinh doanh ¢6 try s chinh trén dia ban tinh d6i voi
hang hoa, dich vu thuc hién binh 6n gia nhu sau:
1. Xang, dau thanh phém tiéu thu no1 dia g?r nhiét dgf) thyc té bag gém: Xang,
dong co (khong bao gom xdng may bay) dau hoa, dau diezen, dau mazut.
2. Dién ban Ié.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
Nop ho so tryc tiép hodc qua duong buu dién hodc qua thu dién tir dén Nop
ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban | Ban sao
chinh
- | Céng van gui Biéu mau diang ky gia, theo mAu X
BM.QLG.01.01;
- | Bang dang ky gia cu thé, theo mau BM.QLG.01.02 X
- | Thuyét minh co cau tinh gia hang hoa, dich vu dang ky X
gia, theo mau BM.QLG.01.03;
- | 01 phong bi c¢6 dan tem, ghi rd: tén, dia chi cua to chuc, X
ca nhan, ho tén va so dién thoai cua ngudi truc tiép co
trach nhiém cua don vi.
* Lueu y khi nép hé so:
+ Néu ndp ho SO tric tiép tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong zinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ndp fz5 so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co ching thuc cua co
quan co tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 02 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc day da ho so
hop Ié€.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
2.7 | Co quan thuc hién: So Tai chinh tinh Ha Tinh.

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.

10




Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chiic, ca nhan.

2.9 Két qua giai quyét TTHC: Luu hd so hodc van ban tra loi trong truong hop
Bicu mau dang ky gia c6 ndi dung chua rd hodc can phai giai trinh vé cac
yeu to hinh thanh gia tang hoac giam.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:

TT Trinh tw Tréch Thoi | Biéu mau/Két
nhiém gian gua
B1 | Tiép nhan hd so: Tochuc/cd | Gio | Mau 01, 02 (néu
a) D6 voi Biéu mau gui truc nhan, hanh | cd), 06 va ho so
tiép: cong chac | chinh | kém theo muc 2.3

- Truong hop Biéu mau co du| TN&TKQ
thanh phan, s6 lugng theo quy
dinh, can bo tiép nhan Biéu
mau dong dau cong van dén co
ghi ngay, thang, ndm vao Biéu
mau va tra ngay 01 ban Biéu
mau cho to chuec, ca nhan dén
nop truc tiép; déng thoi chuyeén
ngay 01 ban Biéu mau dén lanh
dao co quan va cac phong, ban
nghiép vu theo tham quyen
trong ngay lam viéc hodc dau
gio cua ngay lam viéc tiép theo
dé thyc hién ra soat;

- Truong hop Biéu mau khéng
da thanh phan, sé luong theo
quy dinh, can b tiép nhan Biéu
mau ghi rd Iy do tra lai, cac noi
dung can bd sung va tra lai
ngay Biéu mau cho t6 chuc, ca
nhan dén nop truc tiép.

b) Déi véi Biéu miau gui qua
duong cong van, fax, thu dién
tu:

- Khi nhan duoc Biéu mau, can
bo tiép nhan kiém tra thanh
phan, s6 luong Biéu mau,
truong hop Biéu miu co du
thanh phan, s6 lugng theo quy
dinh, can bo tiép nhan dong
ddu cong vin dén co ghi ngay,
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thang, nim vao Biéu mau va
chuyén ngay theo duong buu
dién 01 ban Biéu mau cho tb
chic, c4 nhan; déng thoi,
chuyén ngay 01 ban Biéu mau
dén lanh dao co quan, phong,
ban nghiép vu theo tham quyén
dé thyc hién ra soatngay trong
ngay 1am viéc hodc dau gio cua
ngay lam viéc tiép theo;

- Trudng hop Biéu mau khong
da thanh phan, sé luong theo
quy dinh, téi da 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc Biéu
mau, co quan tiép nhan Biéu
mau thong bao qua duong cong
van, fax, thu dién tir yéu cau to
chic, ¢4 nhan nop bd sung
thanh phan, sb luong Biéu mau.
Ngay t6 chic, ca nhan nop du
thanh phan, sé luong Biéu mau
dugc tinh 1a ngay tiép nhan
Biéu mau.

B2 | Chuyén hdé so cho phong | Cong chic 0,5 | Mau 01, 05 va Ho
chuyén moén xi ly. TN&TKQ ngay | so theo myc 2.3

B3 | Duyét hd so, chuyén cho| Lanhdao 0,5 | Mau 01, 05 va Ho
chuyén vién xu ly cong viéc phong ngay | so theo muc 2.3
hodc Lanh dao phong xu 1y | chuyén mén
cong Viéc.

B4 | Xu ly hd so: Cong chuc 15 |Miu 05 va Dy
- Trudng hop Biéu miu dang | duwoc giao xir | ngay |thao Van ban ho
ky gia c6 noi dung chua rd Iy ho so so khong du diéu

hoac can phai giai trinh vé céc
yéu té hinh thanh gia tang hoac
giam, théng bao bang vin ban
cho c& nhan bé sung, giai trinh.
Néu bd sung giai trinh day du
thi tong hop trinh lanh dao S¢
xem xét.

Néu khong bd sung, giai trinh
duogc thi du thao Van ban théng
bdo hd so khong du diéu kién
trinh 1anh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thuec hién buéc 5.

k[én hoac van ban
de nghi giai trinh
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- Truong hop, hd so dap tng
yéu cau thi tong hop trinh l&nh
dao S& xem xét.

B5 | Trinh 1anh dao phong xem xét| Lanh dao 01 Mau 05 va Hb so
két qua giai quyét TTHC: phong ngdy |hodic Van ban
- Néu ddng y: Ky nhay trén van | chuyén mon thong bao ho so
ban dé trinh Lanh dao S& phé khong du dicu
- Néu khong ddng y: Néu rd ly hodc van ban de
do va chuyén cho can b thu Iy. nghi giai trinh da
Chuyén lai thuc hién & budc 4. Ky nhay.

B6 | Trinh lanh dao S& xem xét, phé | Lanh dao S¢ | 01 | Mau 05 va Ho so
duyét két qua giai quyét TTHC: ngdy |hodic Van ban
- Néu ddng y: Ky vao phiéu thong bao ho so
trinh ciia phong chuyén mén va khong du dicu
gui lai dé luu hd so hoic Ky kién hoac vén ban
vao Vin ban thdng bao hd so de nghi giai trinh
khong du diéu kién; da ky nhay.

- Néu khong dong y: Néu rd ly
do va chuyén lai phong chuyén
mon xu ly.

B7 | Phat hanh vin ban va tra két| Van thu 0,5 |Mau 05; 06 va
qua cho Trung tdm PV HCC ngay |Van ban thong
tinh; bao hé so khong
Két thac xur Iy trén trang Dich du dieu kién hodc
vu C(’jng_ van ban dé ngh1

giai trinh da ky
nhay Kky nhay,
dong dau.

B8 | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan | Coéng chirc Gid |Mau 01, 06 va

TN&TKQ hanh | Van ban thong
chinh | b4o ho so khong
du diéu kién hoic
vian ban dé nghi
giai trinh da ky
nhay da ky, dong
dau.
* Truong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho
t6 chic, c& nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thyc hién tha tuc hanh chinh)
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M3u 01 @j

Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 |Ej
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
|
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
()
MAau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
|
Mau 05.docx
Mau 06 S6 theo ddi ho so

@j

Mau 06.docx

BM.QLG.01.01 | Cong van giri Biéu mau dang ky gia

@j

BM.QLG.01.01.docx

BM.QLG.01.02 | Bang dang ky gia cu thé

@j

BM.QLG.01.02.docx

BM.QLG.01.03 | Thuyét minh co ciu tinh gia hang héa, dich vy dang ky
gia

|Ej

BM.QLG.01.03.docx
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4 |HOSOLUU

- | Mau 01; 02; 03; 04 (néu co); 06 luu tai B4 phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai
Trung tdm Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

- | Luu hd so hodc vin ban tra 1oi trong truong hop Biéu mau diang ky gia co
ndi dung chua rd hodc can phai giai trinh vé cac yeu to hinh thanh gia tang
hoac giam.

Ho so dugc Iuu tai Phong chuyén man xi Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02 ndm,
Sau do, chuyén ho so vé phong Luu trir cia co quan d€ luu trir theo quy dinh hién
hanh.
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2. Tha tuc quyét dinh gia thudc tham quyeén cap tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-QLG.02

2 | NQI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hign TTHC:
1. Gié cé4c loai dat.
2. Gi4 cho thué dat, thué mit nude.
3. Gié ring bao gdm ring san xuét, rimng phong ho va rimg dic dung thudc
s& hitu toan dan do Nha nudc lam dai dién chu so hiru.
4. Gia cho thué, thué mua nha & xa héi, nha & cong vu duoc dau tu xay
dung tir ngan sach nha nudc; gid ban hoac gia cho thué nha ¢ thudc s¢ hiru
nha nudc theo quy dinh cua phap luat vé nha 6.
5. Gia nudc sach sinh hoat.
6. Gia cho thué tai san Nha nudc 1a cong trinh két cau ha tang dau tur tr
nguon ngan sach dia phuong.
7. Gia san phrflm, dich vu cong ich, dich vu sy nghiép chg va hang hoa,
dich vu dugc dia phuong dat hang, giao ké hoach san xuat, kinh doanh st
dung ngén sach dia phuong theo quy dinh ctia phap luat.
8. Gia cu thé d6i voi: San pham, dich vu cong ich thuy loi do dia phuong

51 quan ly; dich vu do dac, lap ban d6 dia chinh trong trudng hop co quan nha

nudc ¢6 thAim quyén giao dat, cho thué dit mai hodc cho phep thyc hién
viéc chuyén muc dich str dung dat ¢ nhitng noi chua c6 ban d6 dia chinh c6
toa do; dich vu st dung dién tich ban hang tai cho, dich vu trong gilt xe
duoc dau tu bang ngudn voén ngan sach nha nudc.

9. Gia tbi da ddi véi: Dich vu sir dung duong bo do dia phuong quan ly cac
du an dau tu xdy dung duong b dé kinh doanh; dich vu str dung do, pha
dugc dau tu bang ngudn vén ngoai ngan sach nha nude, do dia phuong
quan ly; dich vu su dyng dién tich ban hang tai cho, dich vu trong gitr xe
dugc dau tu bang ngudn vén ngoai ngan sach nha nudc; dich vu xur ly chét
thai ran sinh hoat str dung ngudn vén ngan sach nha nudc; dich vu thu gom,
véan chuyén rac thai sinh hoat sir dung nguén von ngan sach nha nudc.

10. Khung gia d6i voi: Dich vu sir dung do, pha duoc dau tu bang ngudn
vbn ngan sach nha nudc, do dia phuong quan ly; dich vu sir dung cang, nha
ga (bao gom dich vu sir dung cau, bén, phao neo, dich vu bc d& container,
dich vu lai dat thuoc khu vuc cang bién) do dia phuong quan 1y; dich vu st
dung cang, nha ga (bao gdm cang, bén thiy ndi dia; cang ca) dugc dau tu
bang ngudn von ngan sach nha nudce, do dia phuong quan 1y.

11. Muc trg gia, trg cudc van chuyén hang hoa thudoc danh muc dugc trg
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gia, trg cudc van chuyén chi tir ngan sach dia phuong va trung uong; mirc
gia hodc khung gia ban 1¢ hang héa dugc tro gia, trg cudc van chuyén; gia
cudc van chuyén cung ung hang hoda, dich vu thiét yéu thudc danh muc
dugc tro gia phuc vu ddng bao mién nii, ving sau, ving xa va hai dao.

12. Giad hang hoa, dich vu khéc theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

Cach thrc thuc hiégn TTHC:

2.2 | Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh
(S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
| Cong van dé nghi dinh gia, diéu chinh gia, theo mau y
BM.QLG.02.01;
- | Phuong 4n gia thuc hién, theo mau BM.QLG.02.02; X
Vian ban tong hop ¥ kién tham gia ciia cac co quan lién
- | quan, dinh kém ban sao y kien cua cac co quan theo quy X
dinh (néu co);
_ | Vanban tham dinh phuong an gia cta cac co quan co chic X
nang tham dinh theo quy dinh;
- | Cac tai ligu khac co lién quan. X
* Luweu ¥ khi nép hé so:
+ Néu nop ho SO’ truc lié}? tai Trung tam Phu,c vu hé’lnh Chl'nh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ndp 7h0”‘ so' qua dwong buu dién thi nop ban sao co6 chirng thuc cua co
quan co tham quyén,
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | So lwgng ho so: 01 (bo).
o5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc day du ho so
"~ | hop lé.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,

thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
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Co quan thuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.

2.7 3 A
Co quan dwoc uy quyen: Khong
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Tb chirc, c& nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Cong vin tham dinh
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tyw Trach nhiém T.ho" Bieu ma,,UIKet
gian qua
Tiép nhan hd so:
- Néu ho sordﬁy du, hop 1€
lam thu tuc tiép nhan ho so va 7 N
hen ngay tra ket qua; To chuc/ ca Mau 01, 02
Bl |- Néu hd 5o chua day du, hop nhan, Glc‘r’hanh (rléU Cé)‘, 06 va
I¢ thi yéu cau t6 chuc, ca nhan | Cong chic chinh | ho so kém theo
bd sung, hoan thién hd so.| TN&TKQ myc 2.3
Neéu khong bo sung, hoan
thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so cho phong | Cong chirc 0,5ngay | Mau 01, 05 va
B2 | chuyén moén xt ly. TN&TKQ Ho so theo
muc 2.3
choyén vien xis 1. cong vig| L 420 Mau 01, 05 va
B3 hodc Lanh dao phong xu iy phong chuyen 05ngay | HO - so - theo
N . mon muc 2.3
cbng Viéc.
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap Mau 05 va Dy
ing yéu cau dy thao Van ban thao Van ban
thong bao khong du dieu ki¢n |  Cong chuc théng bao
B4 |tham dinh trinh lanh dao| duoc giao xu | 11 ngay | khong du diéu
phong ky nhay. Chuyén sang ly ho so kién tham dinh

thuc hién buoc 5;
- Truong hop hd so can giai
trinh va bo sung thém, thdng

ho?c Van ban
tham dinh.
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bao bang van ban cho c& nhan
bd sung, giai trinh. Néu bo
sung giai trinh day du thi ban
hanh van ban tham dinh; Néu
khéng bd sung, giai trinh
dugc thi du thao Van ban
thong bao khong du diéu kién
thAm dinh trinh linh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buwoc 5;

- Truong hop, hd so dap tng
y&u cau thi ban hanh vin ban
thAm dinh, trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.

BS

Trinh 1anh dao phong xem xeét
két qua giai quyét TTHC:

- Néu dong y: Ky nhay trén
van ban dé trinh Lanh dao S&
phé duyét;

- Néu khong dong y: Néu ro
ly do va chuyén cho can bo
thu Iy. Chuyén lai thuc hién &
budc 4.

Lanh dao
phong chuyén
mon

1,5 ngay

Mau 05 va Vin
ban théng bao
khong du diéu
kién tham dinh
hoac Van ban
tham dinh da
Ky nhay.

B6

Trinh 1anh dao S& xem Xxét,
phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu dong y: Ky vao Vin
ban thong bao khong du diéu
kién tham dinh hodc Vin ban
tham dinh;

- Néu khong ddng y: Néu rd
ly do va chuyén lai phong
chuyén mén xir ly.

Lanh dao So

01 ngay

Mau 05 va Vin
ban théng bao
khong du diéu
kién tham dinh
hoac Van ban
tham dinh da
Ky.

B7

Phat hanh van ban va tra két
qua cho Trung tdm PV HCC
tinh

Van thu

0,5 ngay

Mau 05; 06 va
Van ban thong
bdao khong du
diéu kien tham
dinh hodc Van
ban tham dinh
da ky, dong
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dau.

Mau 01 va Vin
ban thong bao
khong du diéu

Tra két qua cho td chic ca congchuc | Giohanh |, .. =z .
B8 | hhan TN&TKQ | chinh | Kién tham dinh
hodc Van ban
tham dinh da
Ky, dong dau.
* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
treéc ngay hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i
va hen lgi ngay tra két qud theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé
gu+i cho té chirc, c& nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thuc hién tha tuc hanh chinh)
=
- Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
- Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
- Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
&
- Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
- Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
S6 theo ddi hd so
- Mau 06 'Ej
MAu 06.docx
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Cong vin dé nghi dinh gi4, diéu chinh gia theo mau

BM.QLG.02.01 (9

BM.QLG.02.01.docx

Phuong 4n gi4 thuc hién theo mau

BM.QLG.02.02 9

BM.QLG.02.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai
Trung tam Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban thong bao khong du diéu kién tham dinh hodc Van ban tham dinh.

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mon xir Iy chinh tryuc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit cua co quan dé luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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II. LINH VUC CONG SAN
1. Thi tuc mua sam tai san cong phuc vu hoat ddng cia co' quan, té chic,
don vi trong trweong hop khong phai lap thanh dw an dau tw.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hign TTHC:
- Tai san la tru s¢ lam viéc, co s& hoat dong su nghiép, xe 6 t0;
- Tai san thuéc danh muc mua sam tap trung caa tinh;
2.1 | - Tai san phuc vu nhiém vu quéc phong, an ninh, trat ty, an toan xa hoi cua
cac don vi lyc lugng vii trang nhan dan dong trén dia ban tinh;
- Tai san cong khac co gia tri trén 500 tri¢u d6ng/01 don vi tai san hoac 01
goi mua sam.
Cach thwrc thuc hign TTHC:
55 | NOp ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dign dén Trung tim Phuc vu
' hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A AL Ban | Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dé nghi cua co quan, to chic, don vi 6 nhu cau | X
mua sam tai san;

Vin ban dé nghi cta co quan quan 1y cap trén (néu co); X

Danh muc tai san dé nghi mua sam (Chung loai, s6 luong,
gia du toan, nguon kinh phi);

C6 van ban tham dinh gi4 cta cong ty tham dinh gia hoac
béo gia cua it nhat 03 nha cung cap;

Céc ho so khac co lién quan dén dé nghi mua sam tai san
(néu co).

* Luu ¥ khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tié}? tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chiéu,

22




+ Néu nép ho so qua dwong buwu dién thi ngp ban sao c6 chimg thue cia co
quan co tham quyéen.

2.4 | Sb lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan dua hd so hop 1¢.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thyuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chtic, don vi ¢6 nhu cau mua sam.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cia UBND tinh vé mua sam tai san
2.9 . N 1 2 ,
hoac Van ban thong bao.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach nhiém T.hm Bieu ma,U/Ket
' g gian qua
T6 chtc, ca nhan nop ho so
tai Bo phan TN&TKQ cuaa S¢
Tai chinh - Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cdng tinh. Can
bo TN&TKQ kiém tra ho so:
- Néu hd Ay du 5| To chuc/ ca . x .
_Neu ho so day du, hop l¢| o chr Gis | Mau 01, 02 (néu
lam tha tyc tiép nhan ho so va nhan, . . s
Bl hen Naav tra kat qua: cona ch hanh | c0), 06 va ho so
eh ngay fra ket qua, ong chuc 1 hinh | theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du, hop TN&TKQ
1€ thi yéu cau t6 chirc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so.
Neu khong bo sung, hoan
thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
B2 Chuyén hd so cho phong | Cong chirc 01 ngay | Mau 01, 05 va

chuyén mén xi ly. TN&TKQ Ho so theo muc
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2.3

B3

Duyét hdé so, chuyén cho
chuyén vién xu ly céng viéc
hoac Lanh dao phong xu ly
cong viéc.

Lanh dao
phong chuyén
mon

01 ngay

Mau 01, 05 va
Ho6 so theo muc
2.3

B4

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khong dap
ng yéu cau du thao Vin ban
thong bao khong du diéu kién
mua sam trinh lanh dao phong
ky nhay. Chuyén sang thuc
hién buoc 5;

- Trudng hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, théng
bao bang vin ban cho c& nhan
bo sung, giai trinh. Néu bo
sung giai trinh day du thi ban
hanh Van ban trinh UBND
tinh vé viéc mua sam tai san
kém dy thao Quyét dinh; Néu
khdng bd sung, giai trinh
dugc thi du thao Van ban
thong bao khong du diéu kién
mua sam trinh lanh dao phong
ky nhay. Chuyén sang thuc
hién buwroc 5;

- Truong hop, hd so dap tng
y&u ciu thi ban hanh Vin ban
trinh UBND tinh vé viéc mua
sim tai san kém du thao
Quyét dinh, trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buwoc 5.

Chuyén vién
duoc giao xir
ly ho so

15 ngay

Mau 05 va Du
thaio Van ban
thong bao khoéng
du diéu kién mua
sam hoic Vin
ban trinh UBND
tinh vé viéc mua
sam tai san.

BS

Trinh 1anh dao phong xem xét
két qua giai quyét TTHC:

- Néu dong y: Ky nhay trén
vin ban dé trinh Linh dao Sé
phé duyét;

- Néu khong dong y: Néu rd
ly do va chuyén cho can bo
thy ly. Chuyén lai thuc hién &

Lanh dao
phong chuyén
mon

02 ngay

Mau 05 va Vin
ban trinh UBND
tinh vé viéc mua
sam tai san da ky
nhay hoac Vin
ban théng béo
khong du diéu
kién mua sam tai
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buac 4.

san.

Trinh 1anh dao S& xem Xxét,
phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu dong y: Ky vao Vin
ban thong bao khong du diéu
kién mua sim tai san hoic

Mau 05 va Vin
ban d& nghi
UBND tinh mua
sam tai san da
Ky, kem du thao

B | Van ban trinh UBND tinh d& | -2 42050 10203 | o0 dinh hoc
nghi mua sam tai san kem dy Van ban théng
thao Quyeét dinh; bao khong du
- Néu khong déng y: Néu rd dicu kien mua
ly do va chuyén lai phong sam tal san.
chuyén mon x ly.

Phat hanh van ban va trinh < .
UBND tinh xem xét quyét Mau 05; 06 va
dinh; Van ban trlnh
Gii hd so cho B phan UBND tinh ue
TN&TKQ caa UBND tinh tai viec g]“i,sag, al
B7 | Trung tam PV HCC tinh. Van thu 01 ngay san da ky, dong
A s . , dau va kem Du
HoO so: To trinh kém du thao , L e
I N . thao Quyet dinh
Quyet dinh va ho so kém theo hoic Vian ban
khong du dieu kién chuyén du diéu kién
B10 dé thyc hién. '
Mau 01
. 7 . Quyét dinh viéc
B8 ;&g‘eﬁ dﬁ}'ﬁND tinh xem Xet| yBNDtinh | 07 ngay | mua sém @i san
o hoic Vian ban
thdng bao
L Mau 01
Phat hanh van ban va gii két e g vie
qo |QUi V& Trung tam PVHCC| Vanthw |, Quyét dinh vice
tinh dé tra cho t6 chuc, c&| UBND tinh gay | mua sam ftal san
nhan hoic Van ban
' thong bao
, v Giy Mau 01, 06 va
Tra két qua cho t6 chac ca Cong chuc X Quyet dinh viéc

B10 N hanh I

nhan. TN&TKQ chinh | Mua sam tali san

hoac Van ban
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thdng bao

* Tmang hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qud theo mdu 04 chuyén sang B phdn TN&TKQ dé giri cho

t6 chuc, ca nhan.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
M3u 01 w9
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
M3u 02 i)
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
Mau 03
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
MAu 04 i)
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
MAu 05 i)
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 IEH
Mau 06.docx
HO SO LUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;
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- | HO so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban trinh UBND tinh mua sam hoac Vin ban thong bao khong du diéu
kién mua sam;

Quyét dinh viéc mua sam tai san hoac c6 Van ban thdng béo trong trudng
hop dé nghi mua sam tai san khdng phu hop.

Ho so duoc luu tai Phong chuyén mon xu ly chinh truc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so vé bo phan Iuu trir ciia co quan dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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2. Thi tuc thué tai san phuc va hoat dong ciia co’ quan, to chic, don vi.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Tai san la tru so lam viéc, co s& hoat dong su nghiép;
- Tai san cong khac c6 gia thué trén 200 triéu déng/01 nam.
2.2 | Cach thirc thyc hien TTHC:
Nop ho so truc tiép hoac giri qua dudng buu dign dén Trung tam Phuc vy
hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban chinh | Bén sao
- | Vén ban dé nghi cua co quan, to chac, don vi ¢6 X
nhu cau thué tai san;
- | Van ban dé nghi ciia co quan quan ly cap trén (néu X
co);
- | Danh muyc tai san dé nghi thué (chung loai, s6 X
luong, du toan tieén thué, nguon kinh phi);
- | Cac van ban, g,iéy to khac c6 lién quan dén dé nghi X
thué tai san (néu co).
* Luweu ¥ khi nép hé so:
+ Néu ngp ho SO’ triec tiép tai Trung tim Phuc vu hg‘mh chinh cong tinh
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ndp fz& so' qua dwong buru dién thi nop ban sao c6 chimg thire cua co
quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€,
2.6 | Pia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.7 | Co quan thuc hién: So Tai chinh tinh Ha Tinh.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khéng
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chic, don vi ¢4 nhu cau thué tai
san.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thué tai san hoic Vin ban thong
béo.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
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TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/Két
gian qua

Bl | T6 chuc, ca nhan nop hd so| Todchac/cad | Givhanh | Mau 01, 02
tai Bo phan TN&TKQ cua So nhan, chinh | (néu c6), 06 va
Tai chinh - Trung tdm Phuc | Cong chuc hd so theo muc
vu hanh chinh cong tinh.| TN&TKQ 2.3
Cong chiic TN&TKQ kiém
tra ho so:
- Néu ho so day du, hop I¢
lam thu tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua;
- Néu hd so chua day du, hop
& thi y8u cau t6 chiic, c& nhan
bo sung, hoan thién ho so.
Néu khdng bo sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

B2 | Chuyén hd so cho co phong| Congchic | 01ngay | Mau 01, 05 va
chuyén mén xu ly. TN&TKQ HO so theo

muc 2.3

B3 | Duyét hd so, chuyén cho| Lanhdao | 01ngay | Mau 01, 05 va
chuyén vién xi 1y cdng Viéc | phong chuyén HO so theo
hoac Lanh dao phong xu ly mon muc 2.3
cong viéc.

B4 | Tham dinh hd so: Ccong chic | 15ngay | Mau 05 va Du
- Truong hop hd so khong dap | duoc giao xu thdo Van ban
tng yéu cu du thao Van ban| 1y hoso thdng bao

thong bao khong du diéu kién
thué tai san trinh 1anh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buoc 5;

- Trudng hop hd so can giai
trinh va bo sung thém, thdng
b&o bang van ban cho c& nhan
b6 sung, giai trinh. Néu bo
sung giai trinh day du thi ban
hanh Vin ban trinh UBND
tinh vé viéc thué tai san.
Chuyén sang thuc hién buroc
5,

Néu khong bo sung, giai trinh
dugc thi du thao Van ban
thong bao khong du diéu kién

khong du diéu
kién thué tai
san hodac Van
ban trinh
UBND tinh vé
viéc cho thué
tai san.
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thué tai san trinh 1anh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buwoc 5.

- Truong hop, hd so dap tng
yéu cau thi ban hanh Van ban
trinh UBND tinh vé viéc cho
thué tai san, trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.

B5 | Trinh lanh dao phong xem xét | Lanhdao | 02ngay |Mau 05 va Vin
két qua giai quyét TTHC: phong chuyén ban thong béo
- Néu dong y: Ky nhay trén mon khong du diéu
Vin ban dé trinh Lanh dao S¢ kign thué tai
- Néu khong ddng y: Néu rd an _ trinh
Iy do va chuyén cho can bo UBND tinh vé
thu Iy. Chuyén lai thuc hién & vice cho thué
bude 4. tal san da ky

nhay.

B6 | Trinh lanh dao S& xem xét, | Lanhdao S& | 02 ngay | Mau 05 va Vin
phé duyét két qua giai quyét ban théng béo
TTHC: khong du diéu
- Néu dong y: Ky vao Vin kign thué tai
ban thong bao khong du diéu san hoac Van
kign thué tai san hoc Van ban ban trinh
trinh UBND tinh vé viéc cho UBND tinh da
thué tai san; ky.

- Néu khong ddng y: Néu rd
ly do va chuyén lai phong
chuyén moén xi ly.

B7 | Phat hanh van ban va trinh Vin thu 0lngay | Mau 05; 06 va
UBND tinh xem xét quyét Van ban théng
dinh; bép khong dua
Gui hé so cho Bo phan dieu kién thue
TN&TKQ cua UBND tinh tai tai san hoac
Trung tdm PV HCC tinh; Van ban trinfj
Hb so: To trinh kém du thao UBND tinh da
Quyét dinh va ho so kém theo. ky, dong dau.

* Pbi véi van ban thdng bao
khong du diéu kién chuyén
B10 dé thuc hién.
B8 | Trinh UBND tinh xem xét| UBNDtinh | 07 ngay | Mau 01, 06.

quyét dinh.

Quyét dinh cho
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thué tai san
cong hoac van
ban théng béao

B9 | Phat hanh van ban va gui két|  Van thu 01 ngay | Mau 01,06.
qua vé Trung tam PVHCC | UBND tinh Quyét dinh cho
tinh dé tra cho t6 chuc, ca thué tai  san
nhan. céng hodc Van

ban thong béo.

B10 | Tra két qua cho t6 chuc c4| Coéngchac | Gio hanh | Mau 01,06 va
nhan. TN&TKQ chinh | Van ban thong

bdao khong du
diéu kién thué
tai san hoac
Quyét dinh cho
thué tai san da
ky, dong dau.
* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trieéc ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé
gu+i cho té chire, & nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thyc hién thi tuc hanh chinh)

Mau 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M3u 01.docx

Mau 02 Phiéu y&u cau bd sung hoan thién hé so

@j

Mau 02.docx

Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@j

M3au 03.docx

Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

|ﬂ|j

Mau 04.docx

Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05.docx
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- Mau 06

S6 theo di ho so

@D

M3au 06.docx

4 |HOSOLUU

- | MAu 01;02; 03; 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai

Trung tdm Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so;

- | Hd so dau vao theo muc 2.3;

- | Vin ban thong bao khong du diéu kién thué tai san hoic T& trinh UBND

tinh vé viéc thué tai san;

- | Quyét dinh cho thué tai san cong cia UBND tinh hoic Vian ban théng bao

trong truong hop dé nghi cho thué tai san khéng phu hop.

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mon xir Iy chinh tryuc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit cua co quan dé luu trir theo quy dinh

hién hanh.
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3. Thii tuc chuyén doi cdng ning sir dung tai san cong trong truong hep
khong thay doi doi tweng quan ly, sir dung tai san cong.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.03
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
+ Trong trudng hop khong thay déi co quan nha nwéc dwoc giao quan
ly, sir dung tai san céng:
- Tai san la tru s& lam viéc, co sd hoat dong su nghiép, xe 6 to;
- Tai san thudc danh muc mua sam tap trung cua tinh;
- Tai san phuc vu nhiém vy quéc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hoi cua
cac don vi luc lugng vii trang nhan dan dong trén dia ban tinh;
- Tai san cong khac c6 gia tri trén 500 triéu dong/01 don vi tai san.
+ Trong truong hop thay doi co quan, té chire, don vi sir dung tai san
cong:
- Tai san la tru s& lam viéc, co sd hoat dong su nghiép, xe 6 to;
- Tai san cdng khac ¢ nguyén gia theo s6 sach ké toan tir 500 triéu dong tré
1én/01 don vi tai san;
- Tai san diéu chuyén gita cac co quan, to chue, don vi cap tinh; giita co
quan, t6 chic, don vi cap tinh véi cap huyén, cap x&; gitta cac huyén, thanh
phd, thi x4.
Cach thirc thuc hien TTHC:
29 Nop hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién dén~ Trung tdm Phuc vu
"~ | hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Van ban Wdé nghi ctia co quan, t6 chtrc, don vi c6 nhu cau X
" | chuyén d6i cong nang sir dung tai san cong;
Vin ban dé nghi cua cac co quan quan ly cap trén (néu cd); X

Danh myc tai san dé nghi chuyén ddi cong niang sir dung
(chung loai, s6 lugng; myc dich st dung hién tai, muc dich su X
dung du kién chuyén doi; 1y do chuyén doi);
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Ho so ¢6 lién quan dén quyén quan 1y, st dung va muc dich
st dung tai san cong.

* Luru ¥ khi nép ho so:

+ Néu nép ho SO’ tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co ching thuc cua co
quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (b9).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thyc hién: So Tai chinh tinh Ha Tinh.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh, Uy ban
2.7 | nhan dén tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong
28 Doi twgng thuc hign TTHC: Co quan, to chice, don vi ¢6 nhu cau xin
"~ | chuyén do6i cong nang str dung tai san.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh chuyén d6i cong ning st dung tai
"~ | san hoac Vin ban thong béo.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| Biéu maﬁu/Ket
: ; gian qua
T6 chirc, c& nhan nop ho so tai
Bo phan TN&TKQ cua So Tai
chinh - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Cong| To chuc/ ca . Mau 01, 02
chirc TN&TKQ kiém tra hd so: nhan, GO 1 néu c6), 06 va
Bl £ A A . ~ T n , hanh Y !
- Neu ho so day du, hop I€ lam | Céng chuc chinh ho so kém theo
thu tuc tiep nhan ho so va hen TN&TKQ muc 2.3
ngay tra ket qua;
- Néu hd s0 chua day du, hop
I¢ thi yéu cau to chuc, ca nhan
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bo sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung, hoan thién
duogc thi tir choi tiep nhan ho
SO.

Chuyén hd so cho phong| Cong chic Mau 01, 05 va

B2 | chuyén mén xi Iy. TN&TKQ | 01ngay |[H6 so theo
muc 2.3

Dk Bl s ghodn B0 Lanaio | ot 08

B3 hoic Lanh dao phong xu iy phong chuyen Olngay | Ho = so theo
~ - mon muc 2.3

cong viéc.

Tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so khong dap

g yéu cau dy thao Van ban

thong bao khong du diéu kién

chuyén d6i cong niang sur dung

tai san trinh 1anh dao phong ky

nhdy. Chuyén sang thuc hién

buoc 5; Mau 05 va Du

- Truong hop ho so can giai thao Vin ban

trinh va bd sung thém, théng théng béo

bao bang van ban cho c& nhan khong du dicu

bo sung, giai trinh. Néu bo kign  chuyeén

sung giai trinh day du thi ban| Cong chuc doi cong ning
B4 |hanh Vin ban trinh UBND |duoc giao xir ly | 15 ngay | sir dung tai san

tinh; Néu khong bd sung, giai ho so hodc Vin ban

trinh duoc thi du thao Van ban trinh  UBND

thong bao khong du diéu kién tinh  chuyén

chuyén doi cong niang sir dung doi cong nang

tai san trinh 1anh dao phong ky sdt dung tai

nhdy. Chuyén sang thuc hién san .

buoc 5.

- Truong hop, hd so dap ung

yéu cau thi ban hanh vin ban

trinh UBND tinh chuyén doi

cong nang st dung tai san,

trinh 1anh dao phong ky nhay.

Chuyén sang thuec hién buéc 5.
g5 | Trinh lanh dao phong xem xét|  Lanh dao 02 ngay Mau 05 va Vin

ket qua giai quyet TTHC: phong chuyén ban thong bao
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- Néu ddng y: Ky nhay trén van
ban dé trinh Lanh dao So phé
duyét;

- Néu khong ddng y: Néu rd Iy
do va chuyén cho can bd thu ly.
Chuyén lai thuc hién ¢ budc 4.

mon

khong du diéu
kien  chuyén
d6i cong ning
su dung tai san
hoic Van ban

trinh ‘UBND
tinh 7 Veé vi@c
chuyén doi

cong nang su
dung tai san da
Ky nhay.

Trinh lanh dao S& xem xét, phé
duyét két qua giai quyét TTHC:
- Néu ddng y: Ky vao Van ban
thong bao khong du diéu kién
chuyén d6i cong niang st dung

Mau 05 va Vin
ban théng béao
khong du diéu
kien  chuyén
d6i cong ning

tdi san hoic Van ban trinh s dung tai san
B6 | UBND tinh chuyén déi cong| LanhdaoSo |02ngay | hodc Van ban
nang st dung tai san; tfmh ;UBI\.IAD
- Néu khong ddng y: Néu rd ly tinh ve viéc
do va chuyén lai phong chuyén chuyén — dol
mon xu ly. cong nang su
dung tai san da
ky.
Mau 05, 06 va
Phat hanh vin ban va trinh Van ban thong
UBND tinh xem xét quyét bao khong du
dinh; diéu kiéﬁr}
Guai hé so cho Bo phan Cf)uyen 5 doﬁl
TN&TKQ ctia UBND tinh tai cong hahg su
B7 | Trung tam PV HCC tinh. Vanthe | 01ngay | o4 oot
Ho so: To trinh kém dy thao trir?; alrJlBNaD
Quye;t dinh va ho so kém theo. tinh vé& viéc
* Dol voi van ban thong bao chuyén ddi
khong du di€u kién chuyén B10 cong ning su
dé thyc hién. dung tai san da
ky, dong dau.
B3 Trinh UBND tinh xem xét UBND tinh | 07 ngay Mau 01,

quyét dinh.

06,Quyét dinh
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chuyén  doi
cong nang su
dung tai san
cong hoac van
ban thdng bao

Phat hanh vin ban va gui két

Mau 01, 06
Quyét  dinh
chuyén  doi
cong nang su
dung tai san
cong hoac van

B9 |qua vé Trung tam PVHCC tinh Vvan th}r 01 ngay | théng bao
X g 2 s . A UBND tinh .

de tra cho to chuc, ca nhan. trong  truong
hop dé nghi
chuyén  doi
cong nang su
dung tai san
khéng phu hop.
Mau 01, 06,
Quyét  dinh
Tra két qua cho to chuc cad| Cong chuc Gio | chuyén 4o
B10 A hanh | cong nang s

nhan. TN&TKQ ) \ \
chinh |dung tai san
cong hoac van

ban théng béo.
* Truong hop ho so qud han xii 1, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trude
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qud theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho

té chic, c& nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thuc hién thu tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

- Mau 01 IEJ
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
- Mau 02 IEJ

M3au 02.docx
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Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

. Mau 03 by

M3au 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

- Mau 04 |Ej

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

- Mau 05 'Ej

M3u 05.docx

S6 theo ddi ho so

- Mau 06 'Ej

M3au 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ S Tai chinh tai
Trung tdm Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

To trinh gui UBND tinh vé viéc chuyen doi cong ning sir dung tai san cong
- | hoac Van ban thong bao khong du dicu kién chuyén doi cong nang stir dung
tai san cong;

Vin ban thong bao khong du diéu kién chuyén doi hodc Quyét dinh chuyen
do6i cong nang sur dung tai san cong.

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mon xir 1y chinh tryc tiep trong thoi gian 02 nam.
Sau do, chuyén ho so vé phong Luu tritr cua co quan dé€ luu trir theo quy dinh hién
hanh.
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4. Thi tuc sir dung tai san cong dé tham gia du 4n diu tw theo hinh thic doi
tac cong - tw.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.04
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng
Cach thwc thuc hiégn TTHC:
5 5 | NOp ho so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vy
~ | hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
A A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
Vin ban dé nghi cua co quan, t6 chtrc, don vi duoc giao
| quan ly, sir dung tai sén (trong d6 néu 16 sy can thiet, thoi X
han, tinh kha thi, phuong an str dung tai san cong tham
gia du an dau tu theo hinh thirc doi tac cong - tu);
- | Vin ban dé nghi cua co quan quan ly cap trén (néu co); X
_ | Danh muyc tai sin (chung loai, §6 luong, tinh trang, «
nguyeén gia, gia tri con lai theo so6 ké toan);
- | Céc hd so ¢ lién quan khac (néu co). X
* Liew y khi ndp ho so:
+ Néu ndp ho SO’ tryc tiép tai Trung tim Phuc vu 7hd1’1h chinh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chiéu,
+ Néu nép ho S0 qua dwong buu dien thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co quan co tham quyén.
2.4 | So lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qué giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.7 | Co quan thuc hién: So Tai chinh tinh Ha Tinh.
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khéng

Co quan phdi hep: Khong

Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chic, don vi dugc giao quan

2.8 ly, str dung tai san.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh st dung tai san cong dé tham gia
du 4n dau tu theo hinh thire dbi tac cong - tu hodc Vin ban thdng bao
2.9 | trong truong hop dé nghi st dung tru sé lam viéc hién co dé tham gia du
an dau tu xay dung tru s& 1am viéc theo hinh thire d6i tc cong - tu khong
phu hop.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
T Trinh t Trach Thoi Biéu mﬁqu/Ké't
: nhiém gian qua
T6 chiic, ca nhan ndp ho so tai
Bo phan TN&TKQ cua So
Nong nghiép va Phat trién néng
thdn - Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh. Céng chic
TN&TKQ kiém tra ho so: s N ,
PR ... .| Tochuc/ ca . Mau 01, 02 (néu
- Néu ho so day du, hop 1€ lam nhan Gio c6), 06 va ho
Bl |tha tuc tiép nhan hd so vahen| _. ' | hanh |3V 080
ngay tra két qua; Cong chuc | oy | Kem  theo muc
y e ‘ TN&TKQ 2.3
- Néu ho so chua day du, hop
I& thi yéu cau t6 chuc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bo sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho
SO.
Chuyén hoé so cho phong|Congchic |01 ngay | Mau 01, 05 va
B2 | chuyé&n mon xi ly. TN&TKQ Ho so theo muc
2.3
Duyét hd huyén cho| Lanh dao x \
chuu);?én v?én Sgl’ﬁ: I(y:'/ 1?(i)eng \fié(c): hc‘)n. 5 Mau 01, 05 va
B3 hos . . g phong 01 ngay | H6 so theo muc
odc Lanh dao phong xt& ly| chuyén 23
cong Vviéc. mon '
B4 | Tham dinh hd so: Cong chac | 15 ngay | Mau 05 va Dy
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- Trudng hop hd so khong dap | duoc giao thao Van ban
tng yéu cau du thao Van ban | Xt 1y ho so thdng bao khong
thong bao khong du diéu kién du dieu kién st
s dung tai san cong dé tham dung tai san
gia dy an dAu tu theo hinh thuc cong dé tham
dbi tc cong - tu trinh ldnh dao gia du an dau tu
phong ky nhay. Chuyén sang theo hinh  thirc
thuc hién buéc 5; dol tac cong - tu
- Truong hop hd so can giai hoic Van ban
trinh va bé sung thém, thong trinh - UBND
béo bing vin ban cho ca nhan tinh.
bo sung, giai trinh. Néu bd
sung giai trinh day du thi ban
hanh Van ban trinh UBND
tinh; Néu khéng bd sung, giai
trinh duoc thi du thao Van ban
thong bao khong du diéu kién
st dung tai san cong dé tham
gia dy 4n dau tu theo hinh thuc
d6i tc c¢ong - tu trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuec hién buwoc 5.
- Truong hop, hd so dap ung
y&u cau thi ban hanh vin ban
trinh UBND tinh, trinh lanh
dao phong ky nhay. Chuyén
sang thuc hién buoc 5.
Mau 05 va Du
thao Van ban
Trinh lanh dao phong xem xét thdng bao khong
ket qua giai quyet TTHC: du didu kien s
- Néu dong y: Ky nhay trén van | Lanh dao dung tai san
BS (tj)én Ad.é trinh Lanh dao S& phé ph(‘)nAg 02 ngy C(_”)ng C’Ié Eham
uyet, chuyén gia du 4n dau tu
- Néu khong ddng y: Néu rd ly mon theo hinh thirc
do va chuyén cho can b thu ly. doi tac cong - tu
Chuyén lai thuc hién & budc 4. hodc Van ban
trinh UBND tinh
di ky nhay.
B6 Trinh lanh dao So xem xét, phé | Léanh dao 02 ngay Mau 05 va Vin
duyét két qua giai quyet TTHC: So ban thong béo
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- Néu ddng y: Ky vao Van ban
thong bao khong du diéu kién
cap kinh phi hoic Vin ban cap
kinh phi;

- Néu khong ddng y: Néu rd ly
do va chuyén lai phong chuyén
mon xu ly.

khong du  diéu
kién st dung tai
san cong dé
tham gia du an
dau tu theo hinh
thic  d6i  tac
cong - tu hoac
Van ban trinh
UBND tinh da
ky.

B7

Phat hanh van ban va trinh
UBND tinh xem xét quyét
dinh;

Gui hd so cho Bo phan
TN&TKQ cua UBND tinh tai
Trung tam PV HCC tinh.

Ho so: To trinh kém du thao
Quyét dinh va ho so kém theo.

* Pdi véi van ban thong béo
khong du diéu kién chuyén B10
dé thuc hién.

Van thu

01 ngay

Mau 05; 06 va
Van ban théng
bao khong du
diéu kién su
dung tai san
cong dé tham
gia dy an dau tu
theo hinh thac
dbi tac cong - tu
hoiac Van ban
trinh UBND tinh
d3 ky, dong dau.

B8

Trinh UBND tinh xem xét
quyet dinh.

UBND tinh

07 ngay

Mau 01

Quyét dinh viéc
su dung tai san
cong dé tham
gia du an dau tu
theo hinh thuc
dbi tac cong - tu
hoic ¢c6 Van
ban théng béo
khong du diéu
kién

B9

Phat hanh vin ban va gui két
qua vé Trung tdm PVHCC tinh
deé tra cho to chuc, ca nhan.

Van thu
UBND tinh

01 ngay

Mau 01

Quyét dinh viéc
st dung tai san
cong dé tham
gia dy an dau tu
theo hinh thuc
dbi tac cong - tu
hoiac ¢c6 Van
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ban théng bao
khong du diéu
kién

Mau 01, 06 va
Quyét dinh viéc
st dung tai san
cong dé tham

. LA \ 2 . . R , Gio | gia du an dau tu
B10 Trz} két qua cho to chac ca| Cong chic nanh | theo hinh  thic
nhan. TN&TKQ ] Xeoaz oA
chinh | doi tac cong - tu
hoac ¢6 Van
ban thong bao
khong du diéu
Kién
* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay
truec ngay het han xiz 1y, co' quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi
va hen lai ngay tra ket qua theo mau 04 chuyen sang Bg phan TN&TKQ
dé guri cho to chuc, ca nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thyc hién thu tuc hanh chinh)
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Mau 01 'Ej
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so
i M3u 02 )
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
- Mau 03 i)
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
- Mau 04 'Ej
Mau 04.docx
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Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

- Mau 05 i)

MAu 05.docx

- Mau 06 S6 theo ddi ho so

@j

MAu 06.docx

4 |HOSOLUU

MAu 01; 02; 03; 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ S& Tai chinh
tai Trung tm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | Hb so dau vao theo muc 2.3;

Cong van trinh UBND tinh vé viéc sir dung tai san cong dé tham gia du an
dau tu theo hinh thirc d6i tdc cdng - tu hoic Vian ban thdng bao trong
- | trudng hop dé nghi st dung tru s lam viée hién c6 dé tham gia dy an dau
tu xay dung tru so 1am viéc theo hinh thuc d6i tac cong - tu khong phu
hop;

Quyet dinh st dung tai san cong dé tham gia du an dau tu theo hinh thuc
d6i tac cong - tu hodc Van ban thdng béo trong truong hop dé nghi sir
dung tru s¢ lam viéc hién co dé tham gia du an dau tu xay dung tru s¢ lam
viéc theo hinh thirc di tc cong - tu khong phu hop.

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mén xir Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit ctia co quan dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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5. Thii tuc thu hdi tai san cong trong truong hep co quan nha nwéc dwoc
giao quan ly, sir dung tai san cdng tw nguyén tra lai tai san cho Nha nwéc.

QT.TC-

1 | KY HIEU QUY TRINH CS.05

2 | NQI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thuc hign TTHC:

- Tai san la tru s¢ lam viéc, co s& hoat dong su nghiép, xe 6 t0;

- Tai san cdng khac c6 nguyén gié theo sb sach ké toan tir 500 triéu dong tro
1én/01 don vi tai san.

2.1

Cach thwrc thuc hign TTHC:

55 | Nop ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vu
"~ | hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

\ R . Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dé nghi tra lai tai san cta co quan, to chuc, don vi X
duoc giao quan ly, st dung tai san;

- | Vin ban dé nghi cta co quan quan ly cap trén (néu co); X

Danh muc tai san dé nghj tra lai cho Nha nuéc (chung loai,
- | s0 luogng; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ke X
toan);

Céc ho so khac 6 lién quan dén dé nghi tra lai tai san (néu co).

* Luweu ¥ khi nép hé so:

+ Néu nop ho SO’ truc tié}? tai Trung tam Phyc v hc‘mh ghz'nh cong tinh
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chirng thuc cua co
quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay l1am viéc, ké tir ngdy nhan dua hd so hop 1é.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam

2.6 | Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
25 Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chiic, don vi khdng con nhu cau
" | str dung tai san cong duoc giao.
24 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thu hoi tai san hodc Van ban thdng
"~ | béo trong trerong hop dé nghi tra lai tai san khdng phu hop.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm Bieu ma,,U/Ket
: : gian qua
Tiép nhan hd so:
- Néu ho so day du, hop 1& 1am
thu tuc tiep nhan ho so va hen 7
ay tra két qua: T6 chuc/ ca . x .
nga;; trakket qua, L Onhgn Gio | Mau 01, 02 (néu
B1 | - Neu o so chua day du, hop ) "7 | hanh | c6), 06 va ho so
1€ thi yéu cé}u té_chﬁ:c‘, ca nhan Cong chuc chinh | theo muc 2.3
bo sung, hoan thién ho so. Neu | TN&TKQ
khdng bo sung, hoan thi¢n
duogc thi tr choi tiep nhan ho
SO.
Chuyén hd so cho phong | Cong chirc 01 ngay | Mau 01, 05 va
B2 | chuyén moén xt ly. TN&TKQ HoO so theo muyc
2.3
(E)huu);gn t]/?én S)%ﬁ: I(;'/hlcl:}ci)enng \figg Lanh dao M?l u 01, 05 va
B3 hogc Lanh dao phong xir Iy phong chuyen 01 ngay | Ho so theo myc
A A mon 2.3
cbng viéc.
Tham dinh ho so: Chuvén vian Mau 05 va Dy
- Trudng hop hd so khong dép yen VICT .., | thao  Van ban
B4 | N Lo 2 P dugc glao X | 15 ngay |, 4 , A
ang yéu cau dy thao Van ban 1 ho so thong bao dé
thong bao d¢ nghi thu hoi nghi thu hoi tai
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khéng phu hogp trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buwoc 5;

- Truong hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, théng
b&o bang vin ban cho ca nhan
b sung, giai trinh. Néu bd
sung giai trinh day du thi ban
hanh vin béan thu hdi tai san;
Néu khéng bd sung, giai trinh
dugc thi du thao Van ban
thong bao khong du diéu kién
thu héi trinh ldnh dao phong ky
nhay. Chuyén sang thuc hién
buoc 5.

- Trudng hop, hd so dap tng
y&u cau thi ban hanh van ban
cdp kinh phi, trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.

san khong phu
hop hoac Van
ban thu hdi tai
san.

Trinh 1&nh dao phong xem Xet
ket qua giai quyet TTHC:
- Néu dong y: Ky nhéy trén vin

Mau QS va Van
ban dé nghi thu
hoi tai san da ky

; Lanh dao
gg | ban dé winh Lanh dao So phe h\an ha o | 02 ngay |y Van ban
duyeét; P O”r%]gn“ye” 9 thang béo tai
- Néu khong dong y: Néu rd ly san d¢ nghi thu
do va chuyén cho cén b thu Iy. hoi khong phu
Chuyén lai thuc hién & budéc 4. hop.
Trinh lén}} dao So& xem Xxét, ph,é < o
duyét két qua giai quyet 'V!au OS‘AVa Van
TTHC: BaélNDde" hnghhl
- Néu déng §: Ky vao Van ban hpeiive? “Sr;n t g
thong bao khong du diéu kién KV kem du thao
B6 | thu hoi tai san hodc Van ban d¢¢ | Lanh dao S¢ | 02 ngay y, xem du tha
. Xe s \ Quyet dinh hoac
nghi thu hoi tai san, kem du AR .
\ o 4it Van ban thong
thao Quyet dinh; b4o tai san dé
- Néu khong dong y: Néu rd ly nghi thu hoi
do va chuyén lai phong chuyén khdng phti hop.
mon xt ly. ’
B7 |Phat hanh van ban va trinh| Vianthu |01 ngay | Mau 05; 06 va
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UBND tinh xem xét quyét
dinh;

Gui hd so cho B phan
TN&TKQ cua UBND tinh tai
Trung tdm PV HCC tinh.

Ho so: To trinh kém du thao

Vin ban dé nghi
UBND tinh thu
hoi tai san da
ky, kém du thao
Quyét dinh hoac
Vian ban théng

B8

Quyét dinh va hd so kém theo. 2acr)1 té‘ithzén h‘iﬁ*
* Poi voi van ban thdng bao kgﬁag ohi horpo
khong du diéu kién chuyén i
B10 dé thyuc hién.

Mau 01

Trinh UBND tinh xem xét
quyet dinh.

UBND tinh

07 ngay

Quyét dinh viéc
thu hoi tai san
hoac c¢b6 Van
ban théng béo
trong truong
hop dé nghi thu
hoi  tai  san
khong phu hop

B9

Phat hanh van ban va gui ket
qua vé Trung tdm PVHCC tinh
de tra cho t6 chuc, ca nhan.

Van thu
UBND tinh

01 ngay

Mau 01

Quyét dinh viéc
thu hoi tai san
hoac cO Van
ban théng béo
trong truong
hop dé& nghi thu
hoi  tai  san
khong phu hop

B10

Tra két qua cho td chirc c&
nhén

Cong chac
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 va
Quyét dinh viéc
thu hoi tai san
hoaic c6 Van
ban théng béo
trong truong
hop d& nghi thu
hoi  tai  san
khong phu hop
khong phu hop

* Tmang hop o so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdat 01 ngay trudt
ngay hét han xi Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
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lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang B¢ phan TN&TKQ dé gui cho
to chuic, ca nhan.

BIEU MAU (Cac biéu mau thyuc hién tha tuc hanh chinh)

Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02 Phiéu y&u cau bé sung hoan thién hé so

@j

Mau 02.docx

Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@ﬂ

M3au 03.docx

Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05.docx

Mau 06 S6 theo ddi ho so

@j

Mau 06.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Cong van trinh UBND tinh vé viéc thu hdi tai san hoic Vin ban thdng bao
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trong truong hop dé nghi tra lai tai san khdng pht hop;

Quyét dinh thu hdi tai san hoac Vin ban thdng bao trong trudng hop dé nghi
tra lai tai san khong phu hop.

Ho so duoc luu tai Phong chuyén mon xir Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so vé phong Luu trit ciia co quan d¢€ luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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6. Thii tuc thu hdi tai san cong trong trudong hep thu hoi tai san cong

theo quy dinh tai cic diém a,b,c,d, d va e khoan 1 Piéu 41 cia Luit Quan
ly, sir dung tai san céng.

o ) QT.TC-
1 | KY HIEU QUY TRINH CS.06
2 | NQI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién TTHC:
51 | Tai san la tru s& lam viéc, co s& hoat dong su nghiép, xe 6 t0;
| - Tai san cong khac c6 nguyén gia theo s6 sach ké toan tir 500 triéu dong tro
1én/01 don vi tai san.
Cach thirc thuc hien TTHC:
5 | NOp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién dén Trung tam Phuc vy
' hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A by A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vian ban kiér] nghi thu?h(*)i tai san cta co quan c6 chlric nang X
- | thanh tra, kiém tra, kiém toan, xu phat vi pham hanh chinh
va cac co quan quan 1y nha nudc Khac;
- | Céc ho so co lién quan dén tai san kién nghi thu hoi (néu co). X
* Luweu ¥ khi nép hé so:
+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong zinh
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chiéu,
+ Néu nép ]15 so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co ching thuc cua co
quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.7 | Co quan thuc hi¢n: So Tai chinh tinh Ha Tinh.
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khéng

Co quan phdi hep: Khong

Poi twong thwc hién TTHC: Co quan c6 chirc ning thanh tra, kiém tra,

2.8 | kiém toan, xir phat vi pham hanh chinh va cac co quan quan Iy nha nudc
khac phat hién tai san cong thudc cac truong hop.
K&t qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thu hoi tai san hogc van ban thong
2.9 | b&o tai san khong thudc truong hop phai thu hoi theo quy dinh cta phép luat
luat.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh ty Trach nhiém T.ho" Bieu ma,UIKet
gian qua
Tiép nhan ho so:
- Néu ho so day du, hop I¢ lam
thu tuc tiép nhan ho so va hen i i
ngay tra két qua; To chirc/ ca . |Mau 01, 02
L s nhan GIo | (néu c6), 06 va
B1 |- Neu ho so chua dy du, hop 1 hanh (rleu co), v
1€ thi yéu cau t6 chuc, ca nhan Cong chuc chinh ho so theo muc
bé sung, hoan thién hd so. Néu | TN&TKQ 2.3
khong bo sung, hoan thién
duogc thi tr choi tiep nhan ho
SO.
Chuyén hd so cho phong | Cong chuc 01 ngay | Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mén xu ly. TN&TKQ HoO so theo muc
2.3
(I:Dhuu);/@gn C?én S)?:ﬁ: Ii’/hlz:}ci)?lré \fig(c): Lanh dao M; u 01, 05 va
B3 hoic Lanh dao phong xir Iy phong E;huyen 01 ngay | H6 so theo muc
AL i mon 2.3
cbng viéc.
Tham dinh hd so: Mau 05 va Du
- Truong hop ho so khong dap thio Vin ban
ting yéu cau du thao Vian ban| Cong chuc théng bao
B4 | thong bao khéng thudc truong | duoc giao xir | 15 ngay | khong  thugc
hop phai thu hoi trinh lanh dao ly ho so truong h_qp phai
phong ky nhay. Chuyén sang thu hoi  hoac

thuc hién buoc 5;

Van ban trinh
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- Truong hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, théng
bao bang vin ban cho ca nhan
bo sung, giai trinh. Néu bd
sung giai trinh dy du thi ban
hanh Van ban trinh UBND tinh
vé viéc thu hoi tai san; Néu
khéng b sung, giai trinh duoc
thi du thao Vian ban thong béo
khéng thudc truong hop phai
thu hoi trinh ldnh dao phong ky
nhay. Chuyén sang thic hién
buoc 5.

- Trudng hop, hd so dap tng
y&u cau thi ban hanh Vin ban
trinh UBND tinh vé viéc thu
hoi tai san, trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.

UBND tinh vé
viéc thu hoi tai
san.

Trinh lanh dao phong xem Xet
ket qua giai quyet TTHC:
- Néu dong y: Ky nhéy trén vin

Mau 05 va Vin
ban trinh
UBND tinh vé
viéc thu hoi tai

h Lanh dao

an dé tri a a0 S& phé ' .| san da ky nha
BS 33?/6?;6 rinh Lanh €20 56 B phong chuyén | 02 ngay ho:;wd Van bin
- Néu khong ddng y: Néu rd ly mon thdng bao
do va chuyén cho cén bo thy ly. khdng  thuge
Chuyén lai thyuc hién & budc 4. truong hop phai

thu hoi tai san.
Trinh 1anh dao S& xem xeét, phé Mau 05 va Vin
duyst két qua giai quyét ban trinh
TTHC: UBND tinh vé
- Néu dong ¥: Ky vao Vin ban viéc thu hoi tai
thdng bao khéng thuoc truong san da ky, kém
B6 | hop phai thu hdi tai san hoic| Lanhdao So | 02 ngay | du thao Quyét
Vian ban trinh UBND tinh vé dinh hodc Van
viéc thu hoi tai san; ban thdong béo
- Néu khong ddng y: Néu rd ly khdng  thuge
do va chuyén lai phong chuyén truong hop phai

mon X |y thu hoi tai san.
B7 |Phat hanh vin ban va trinh| Vanthu |01 ngay | Mau 05; 06 va
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UBND tinh xem xét quyét
dinh;

Gui hd so cho B phan
TN&TKQ cua UBND tinh tai
Trung tdm PV HCC tinh.

Ho so: To trinh kém du thao
Quyét dinh va hd so kém theo.
* Pbi v6i van ban thdng bao
khong du diéu kién chuyén
B10 dé thuc hién.

Van ban trinh
UBND tinh vé
viéc thu hoi tai
san da ky, dong
dau va kém Du
thao Quyét dinh
hoac Vian ban
théng béo
khéng  thudc
trrong hop phai
thu hoi.

B8

Trin’h UBND tinh xem xét
quyet dinh.

UBND tinh

07 ngay

Mau 01, 05

Quyét dinh viéc
thu hoi tai san
hoac cO Van
ban théng bao
trong  truong
hop khéng
thudc ddi tuong
phai thu hoi.

B9

Phat hanh vian ban va gui két
qua vé Trung tam PVHCC tinh
deé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Van thu
UBND tinh

01 ngay

Mau 01, 05

Quyét dinh viéc
thu hoi tai san
hoac cO Van
ban thdng bao
trong  truong
hop khéng
thude dbi tuong
phai thu hoi.

B10

Tra két qua cho té6 chuc cé
nhan.

Cong chac
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 va
Quyét dinh viéc
thu hoi tai san
hoac c6 Van
ban thong bao
trong  truong
hop khong
thudc ddi tuong
phai thu héi.

* Truong hop h6 so qud han xit 1y, trong thoi gian chd@m nhat 01 ngay trudce
ngay het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen
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lai ngay tra ket qua theo mau 04 chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé gui cho
to chuic, ca nhan.

BIEU MAU (Cac biéu mau thyuc hién tha tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01 bi2)

M3u 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 bi2)

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 IED

M3au 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'ED

M3au 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 bi2)

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 lﬂj
Mau 06.docx
HO SO LUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

CV trinh UBND tinh ra Quyét dinh thu hoi tai san hoic van ban théng bao
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tai san khéng thudc truong hop phai thu hdi theo quy dinh cta phap luat;

Quyét dinh thu hdi tai san hodc van ban thong bao tai san khong thuoc
trrong hop phai thu hoi theo quy dinh cua phap luat luat.

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mon xi Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so vé phong Luu trit ciia co quan dé luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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7. Thi tue diéu chuyén tai san cong.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.07
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Tai san la tru s& lam viéc, co s& hoat dong su nghiép, xe 6 t6;
- Tai san cdng khac c6 nguyén gia theo s6 sach ké toan tir 500 triéu dong
tré 1én/01 don vi tai san;
- Tai san diéu chuyén gilra cac co quan, t6 chirc, don vi cap tinh; giira co
quan, to chuc, don vi cap tinh véi cap huyén, cap xa; giua cac huyén,
thanh pho, thi x&.
Cach thirc thuc hien TTHC:
5 5 | NOp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién dén Trung tam Phuc vy
' hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban | pan sao
' ’ ' chinh

Vin ban dé nghi diéu chuyén tai san coa co quan, to | X
chire, don vi duoc giao quan ly, sir dung tai san;

Vin ban dé& nghi duoc tiép nhan tai san cia co quan, X
to chire, don vi;

Vin ban dé nghi diéu chuyén, tiép nhan tai san cia co

" | quan quan ly cap trén (néu co); X
Danh muc tai san dé nghi diéu chuyén (chung loai, s6
lwong, tinh trang; nguyén gid, gia tri con lai theo s6 ké

_ | toan; myc dich st dung hién tai va myc dich str dung «

du Kkién sau khi diéu chuyén trong truong hop viéc
diéu chuyén gan véi viéc Chuyen d6i cong nang su
dung tai san; 1y do diéu chuyén);

Céc hd so khac c6 lién quan dén dé nghi diéu chuyén
tai san (néu co).

* Luweu y khi nép ho so:
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+ Néu nop hé so truc tié}) tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
trieong hop yéu cdu ban sao thi kém theo bdan géc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chitng thuc ciia
co quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thyc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
,7 | Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
’8 Doi twgng thuc hign TTHC: Co quan, o chirc, don vi c6 tai san diéu
" | chuyen.
29 Két qua giai quyet TTHC: Quyét dinh diéu chuyen tai sin hoac Vin
"~ | ban thdng bao trong truong hop dé nghi dieu chuyén khong phu hop.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tu Trich T_hm Biéu maﬁu/Ket
: Nnhiém gian qua
Tiép nhan hd so:
- Néu ho so day du, hop 16 1am
:]huél tl%[(r;°t:<e*ﬁ nh:’;l.n ho so va hen T4 chic/
gay fra ketqua, — canhan, | Gio | Mau 01, 02 (néu
B1 |- Neu ho so chua day du, hop| 500 | hanh | c6), 06 va ho so
I@q thi yéu CE}U to_chu:c‘, ca nhe}n chirc chinh | theo muc 2.3
bo sung, hoan thién ho so. Neu TN&TKQ
khdng bo sung, hoan thién
duogc thi tir choi tieép nhan ho
SO.
Chuyén hd so cho phong| Cong | 01ngdy | Mau 01, 05 va
B2 | chuyén moén xt ly. chuc Ho6 so theo muc
TN&TKQ 2.3
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Duyét hd so, chuyén cho

Lanh dao

Mau 01, 05 va

chuyén vién xui ly céng viéc hon \ X
B3 hoac Lanh dao phong xir Iy Cphuyé%l 01 ngay Iz-lg so theo muc

cong Viéc. mon '

Tham dinh hé so:

- Trudng hop hd so khéng dap

ng yéu cau du thao Vin ban

thong bao khong du diéu kién

diéu chuyén lanh dao phong ky

nhdy. Chuyén sang thuc hién

buoc 5;

- Truong hop hd so can giai

trinh va bo sung thém, thong Miu 05 v Du

bao bang véan ban cho ca nhan thiao Vin ban

bo sung, giai trinh. Néu bo Cong thong béo khong

sung giai trinh ‘déy da thi ban chire duoc Cldu didu Kien
B4 h:;mh \_/Aan baﬁ trinh UI%ND t1r2h giao xit Iy 15 ngay didu chuyén

vé viéc di€u chuyén. Neéu hd so hoic Van ban

khong bo sung, giai trinh dugc didu chuyén tai

thi du thao Van ban thong bao San.

khong du didu kién diéu

chuyén tai san trinh lanh dao

phong ky nhay. Chuyén sang

thuc hién buoc 5.

- Truong hop, hd so dap ung

y&u cau thi ban hanh vin ban

diéu chuyén tai san, trinh Ianh

dao phong ky nhay. Chuyén

sang thuc hién buoc 5.

Trinh 1anh dao phong xem xet Mau 05 va Vin

ket qua giai quyet TTHC: ban dé nghi diéu

- Néu Sié)ng y: Ky nhdy trén van | Lanh dao chuyén tai san

ban dé trinh Lanh dao So phé hon .| 42 ky nhay hoac
BS duyét; cphuyégn 02 ngay Van ban théng

- Néu khong déng y: Néu rg ly |  mon bao khong du

do va chuyén cho can bo thu ly. dicu kign thanh

Chuyén lai thyc hién ¢ budc 4. ly tai san .

Trinh 1anh dao S¢ xem xét, phé Lanh d Mau 05 va Vin
B6 | duyét két qua giai quyét TTHC: ansé 9 1 02ngay |ban d&  nghi

- Néu ddng y: Ky vao Van ban

UBND tinh diéu
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thong bao khong du diéu kién
diéu chuyén hoic Vin ban dé
nghi diéu chuyén tai san;

- Néu khong ddng y: Néu rd ly
do va chuyén lai phong chuyén
mon xu ly.

chuyén tai san
da ky, kem du
thao Quyét dinh
hoic Van ban
théng bao khong
da  didu  kién
diéu chuyén tai
san.

Phat hanh van ban va trinh
UBND tinh xem xét quyét
dinh;

Gui hd so cho Bo phan
TN&TKQ cua UBND tinh tai

Mau 05; 06 va
Vin ban dé nghi
UBND tinh viéc
diéu chuyén tai
san da ky, dong

B7 | Trung tam PV HCC tinh. Van the | 01 ngay | dau va kém Dy
H6 so: To trinh kém du thao thao Quyét dinh
Quyét dinh va ho so kém theo. hoic Vian ban
* Pi voi van ban théng bao thong bao khong
khong du didu kién chuyén B10 du  diéu  kign
dé thuc hién. diéu chuyeén.

Mau 01
Quyét dinh viéc
diéu chuyén tai
; . ; san hoac c6 Vin
B8 ;ql'trj;;lek; d;J]E,ND tinh xem xét UtIiBnI\rI]D 07 ngay | ban thc“)flg b40
trong truong hop
dé¢ nghi diéu
chuyén tai san
khdng phu hop.
Mau 01
Quyét dinh viéc
, diéu chuyén tai
Phat hanh van ban va gui két| Van thu san hoic c6 Vin
B9 |qua vé Trung tam PVHCC tinh | UBND | 01 ngay | ban théng bao
dé tra cho t6 chuc, ca nhan. tinh trong trudng hop
dé nghi diéu
chuyén tai san
khong phu hop.
LA s x .. .| Cong Gio |Mau 01, 06 va
B10 I;anet qua cho to chic cal . hanh | Quyeét dinh viéc
' TN&TKQ | chinh | diéu chuyen tai
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san hoac cO Van
ban théng béo
trong truong hop
dé nghi diéu
chuyén tai san
khong phu hop.

* Triong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trieéc ngay hét han xi 1y, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin
161 va hen lgi ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang B¢ phdn
TN&TKQ dé guri cho té chire, ca nhan.

BIEU MAU (Céc biéu mau thuc hién tha tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 |ﬁ|j

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 |ﬂ|j

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 i)

Mau 03.docx

Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 i)

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 'EH

M3u 05.docx
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S6 theo ddi ho so

- Mau 06 @j

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Tai chinh
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

Cong van trinh UBND tinh yé Viéc c‘iiéu Chqyén tai san hoac Van ban
thong béo trong trueong hop dé nghi dieu chuyén khong phu hop;

Quyét dinh dicu chuyén tai sin hoac Vin ban thong bao trong trudng hop
de nghi dicu chuyén khong phu hop.

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mdn xu ly chinh truc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit ctia co quan dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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8. Thi tuc ban tai san cong.

KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.08

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

- Tai sdn la try s¢ lam viéc, co so hoat dong su nghi¢p, xe 0 t0 (Rieng tru so
lam viéc, co s¢ hoat dong su nghi¢p co tong gia tri tai san va gia tri QSD dat
trén 100 ty phai c6 y kién théng nhat bang VB cua TT Hoi ddong nhan dan
tinh);

- Tai san cdng khac cd nguyén gia theo sé sach ké toan tir 500 triéu dong tro
1én/01 don vi tai san.

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC:

Nop hé so truc tiép hoic gui qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd
Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban

Thanh phan hd so, bao gdom: Ban chinh | =

Vin ban dé nghi ban tai san cong cua co quan, to
chuc, don vi dugc giao quan ly, str dung tai san cong
(trong d6 néu rd hinh thtrc ban, trach nhiém t6 chuc
ban tai san, vi€c quan 1y, st dung tién thu duge tir
ban tai san);

Vin ban dé nghi béan tai san cong cia co quan quan X
ly cap trén (néu co);

Danh muyc tai san dé nghi ban (ching loai, s6 lwong;
tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo so6 k¢ toan; X
muc dich sir dung hién tai; 1y do ban);

Y kién cua co quan chuyén mén vé quy hoach sir
dung dat (trong trueong hop ban tru sé lam viéc, co X
s& hoat dong su nghiép);

Cac ho so khac c6 lién quan dén dé nghi ban tai san
(néu co). X
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* Luu ¥ khi nép hé so:

+ Néu nop ho SO truc tiéb tai Trung tdm Ph,uc vu hdnh rchz'nh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép 7h0A‘ so qua dwong buu di¢n thi ngp ban sao c6 ching thuc cua co
quan co tham quyéen.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua hd so hop 1¢.
Pia diém ti€p nhan ho so va tra két qué giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thyc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
,7 | Coquan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc aty quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
28 Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chice, don vi, doanh nghiép c6 tai
" | san ban.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh ban tai san cong hoic Vin ban thong
2.9 |, . A Y N N
béo trong truong hop dé nghi ban khdng phu hop.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
. , . Thoi N .
TT Trinh ty Trach nhiém gian Biéu mau/Ket qua
Tiép nhan ho so:
- Néu hd so (f[ﬁy du, h(_)"p Ié
lam thu tyc tiép nhan hé so 7
3 av tra két qua: T6 chue/ ca _ < .
va hfn rlgay tra ketqua,? Onhgn Gio | Mau 01, 02 (néu co),
Bl |~ Neu\ hOASO chu:a QTay du, th R g hanh | 06 va ho so theo muc
I¢ thi yéu cau t6 chuc, ca| Cong chic | hinh 123
nhan bo sung, hoan thién ho |  TN&TKQ
so. Neu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tu choi tiép
nhan ho so.
B2 Chuyén hd so cho phong | Cong chic 01 | MAau 01, 05 va Hé so
chuyén mon xu ly. TN&TKQ ngay | theo muc 2.3
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B3

Duyét hd so, chuyén cho
chuyén vién xu ly céng viéc
hodc Lanh dao phong xur ly
cong viéc.

Lanh dao
phong chuyén
mon

01
ngay

Mau 01, 05 va Hd so
theo muc 2.3

B4

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khéng
dap ung yéu cau dy thao Vin
ban thong bao khong du diéu
kién ban tai san trinh lanh
dao phong ky nhay. Chuyén
sang thuc hién buoc 5;

- Truong hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, théng
b4o bang vian ban cho cé
nhan bo sung, giai trinh. Néu
bd sung giai trinh day du thi
ban hanh Van ban trinh
UBND tinh ban tai san;
Chuyén sang thuc hién budc
S5;

Néu khong bo sung, giai trinh
dugc thi du thao Van ban
thong bao khong du diéu kién
ban tai san trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.

- Trudng hop, hd so dap ung
y&u cau thi ban hanh Van ban
trinh UBND tinh vé viéc ban
tai san, trinh 1anh dao phong
ky nhay. Chuyén sang thic
hién buwoc 5.

Chuyén vién
duoc giao X
ly ho so

15
ngay

Mau 05 va Du thao
Van ban thong bao
khéng du diéu kién
ban tai san hodc Van
ban trinh UBND tinh
vé viéc ban tai san.

BS

Trinh 1anh dao phong xem
xét két qua giai quyét TTHC:
- Néu ddng y: Ky nhay trén
van ban dé trinh Lanh dao S&
phé duyét;

- Néu khong dong y: Néu rd
ly do va chuyén cho can bo
thu ly. Chuyén lai thuc hién &
budc 4.

Lanh dao
phong chuyén
mon

02
ngay

Mau 05 va Vin ban
thong bao khong du
diéu kién ban tai san
hodc Van ban trinh
UBND tinh vé viéc
ban tai san da ky
nhay.
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Trinh 1anh dao S& xem Xxét,
phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu dong y: Ky vao Vin

Mau 05 va Vin ban
thong bio khong du

gg | ban thong bao khong di diéu Linh dao Sg | 92 diéu kién bén tai san
Kién ban tai san hoac Van ban : ngay | hoac Van ban trinh
ban tai san; UBND tinh vé viéc
- Néu khéng ddng y: Néu rd ban tai san da ky.
ly do va chuyén lai phong
chuyén mén xir ly.
Phat hanh van ban va trinh
UBND tinh xem xét quyét
dln_h; ‘ Mau 05; 06 va Vin
Gui ho so cho Bd phan ban trinh UBND tinh
TN&TKQ cua UBND tinh tai viéc ban tai san da
Trung tdm PV HCC tinh. 7 dd AU va ké
B7 X J R \ : , Van thu 0% kY, dor}g dau Ya Kem
Ho so: To trinh ke‘m du thao ngay | Du thao Quyét dinh
Quyet dinh va ho so kém hodc Van ban thong
theo. bao khong du diéu
* DOi v6i van ban thdng bao Kién
khong du diéu ki¢én chuyén
B10 dé thuc hién.
Mau 01 va Vin ban
thong bao khong du
. q . diéu kién ban tai san
B8 T{j'”fl dun'ﬁND tinh xem X€t| BND tinh nog hoic Van ban_ trinh
quyet dinh. gay UBND tinh vé viéc
ban tai san ban da ky,
dong dau.
Mau 01
Phat hanh van ban va giri két Quyet dinh vieo ben
gg |Qud V& Trung tam PVHCC|  Vin thu 01 Laf Sarr][ oag,co an
tinh dé tra cho t& chic, c4| UBNDtinh | ngay | an thong bao trong
nhan truong hop dé nghi
' ban tai san khoéng
phu hop.
 Lhe Y . , Gio | Mau 01, 06 va Quyét
B10 Tre} ket qua cho to chuc ca| Cong chirc hanh | dinh viéc ban tai san
nhan. TN&TKQ . 9 L e \
chinh [ hoac ¢ Van ban
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théng béo trong
truong hop dé& nghi
ban tai san khong
phu hop.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qud theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho
té chirc, c& nhan.

BIEU MAU (Céc biéu mau thuc hién tha tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01 @j

M3u 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 i)

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

M3u 03 i)

MAau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEJ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 IEJ

Mau 05.docx

S6 theo di ho so

Mau 06 IEJ

Mau 06.docx
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4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

Cong van trinh UBND tinh vé Viéc ban tai san cong hoic Vin ban thong bao
trong treong hop dé nghi ban khéng phu hop;

Quyét dinh bén tai san cong hoic Vian ban thong bao trong truong hop dé
nghi ban khéng phu hop.

Ho so' dugc Iuu tai Phong chuyén mén xu Iy chinh tryc tiep trong thoi gian 02 nim.
Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit cua co quan dé luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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9. Tha tuc ban tai san céng cho ngwoi duy nhat theo quy dinh tai

khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh

phi.
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.09
2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Tai san la try s lam viéc, co s¢ hoat dong su nghi¢p, xe 0 t0 (Rieng tru so
lam viéc, co s¢ hoat dong sw nghiép co tong gia tri tai san va gia tri QSD dat
trén 100 ty phai c6 y kién thdng nhat bang VB cia TT Hoi dong nhan dan
tinh);

- Tai san cong khac ¢ nguyén gié theo s6 sach ké toan tir 500 triéu dong tro
1én/01 don vi tai san.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

Nop hd so truc tiép hoic gui qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Thanh phan hd so, bao gdom: Ban chinh | Ban sao

Vin ban dé nghi ban cia co quan duoc giao
nhiém vy t6 chic ban tai san (trong d6 mo
ta day da qua trinh to chirc dau gia va muc
gia to chtic, ca nhan duy nhat tham gia dau
gia da tra);

Vin ban dé nghi ban tai san cong cho nguoi
duy nhat cta co quan quan ly cap trén (néu
co);

Quyét dinh ban dau gia tai san cua co quan,
ngudi €O tham quyen;

Bién ban ban dau gi4 tai san (néu c6) va cac
ho so lién quan dén qua trinh t6 chirc dau X
gié tai san.

* Lueu y khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tié}? tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
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+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chirng thuc cia co
quan co tham quyéen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7

Co quan thuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyeén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chirc, don vi, doanh nghiép c6 tai
san ban.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh ban tai san cong cho nguoi duy nhat
tham gia dau gid hodac Van ban thong bao khong du dicu kién ban tai san.

2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| Biéu maﬁu/Ket
. ; gian qua
Tiép nhan ho so:
- Néu ho so day du, hop 16 1am
thu tuc tiép nhan ho so va hen v
ngay tra két qua; T6 chuc/ ca Gio
Bl |- Néu ho 50 chua day dua, hop nhan, hanh
¢ thi yéu cau to chuc, ca nhan| CoOngchac | oo
bo sung, hoan thién ho so. Neu | TN&TKQ
khong b6 sung, hoan thi¢n
duogc thi tir choi tiep nhan ho
SO.
Chuyén hd so cho phong | Cong chic 05 |Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mon xu ly. TN&TKQ ngay |HoO so theo muc
2.3
g3 | Duyét hd so, chuyén cho| Lanhdao 05 |Mau 01, 05 va
chuyén vién xtr ly cong viéc | phong chuyén | ngay |HoO so theo muc
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hoac Lanh dao phong xu ly mon 2.3

cong Vviéc.

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong dap

ng yéu cau du thao Vin ban

thong bao khong du diéu kién

ban tai san cong cho ngudi duy

nhat trinh 1anh dao phong ky

nhdy. Chuyén sang thuc hién

buoc 5;

- Truong hop hd so can giai

trinh va bd sung thém, thdng

bao bang vin ban cho c& nhan Mau 05 va Du

bo sung, giai trinh. Néu bd thao Vin ban

sung giai trinh day du thi ban thong bao khéng

hanh Vin ban trinh UBND tinh | .. , du diéu ki¢n ban

AN .. | Cong chuac N SR
Bg | V€ ViEC ban tai san cho nguoi duoc giao xir | 01 ngay tai san hoac Yan

duy nhat; Chuyéen sang thuc v ha Véan ban  trinh

hién buéc 5; ynoso UBND tinh v&

Néu khong bo sung, giai trinh viéc ban tai san

duoc thi du thao Vin ban théng cong cho nguol

bao khong du diéu kién bén tai duy nhat .

san cong cho ngudi duy nhat

trinh 1anh dao phong ky nhay.

Chuyén sang thuc hién burdc 5.

- Truong hop, hd so dap tng

yéu cau thi ban hanh Vin ban

trinh UBND tinh vé viéc bén

tai san cong cho nguoi duy

nhat, trinh 1dnh dao phong ky

nhdy. Chuyén sang thuc hién

buoc 5.

Mau 05 va Vin

Trinh l&nh dao phong xem xét ban thong bao

ket qua giai quyet TTHC: khong du diéu

- Néu dong y: Ky nhdy trén van | = 4 4.0 kién ban tai san
B5 ban d¢ trinh Lanh dao So phé he h. an | 01 naa cong cho nguoi

duyét; P onr%]gnuyen gay duy nhat hoac

- Néu khong dong y: Néu rd ly
do véqchuyén cho can bo thu ly.
Chuyeén lai thuc hién ¢ budc 4.

Van ban trinh
UBND tinh vé
viéc tai san cong
cho nguoi duy
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nhat di ky nhay.

Trinh 1anh dao S& xem xét, phé
duyét két qua giai quyét TTHC:
- Néu ddng y: Ky vao Van ban
thong bao khong du diéu kién
ban tai san cong cho ngudi duy

Mau 05 va Vin
ban théng béo
khong du diéu
kién ban tai san
cong cho nguoi

B6 | nhat hodc Van ban trinh UBND | Lanh dao S¢ | 01 ngay | duy nhat hozc
tinh vé viéc ban tai san cong Van ban  trinh
cho nguoi duy nhat; UBND tinh veé
- Néu khong dong y: Néu r6 ly viéc tai san cong
do va chuyén lai phong chuyén cho nguoi duy
mon X |y nhat da ky
Phét hanh vin ban va trinh Mau 05; 06 va
UBND tinh xem xét quyét Van ban  trinh
Gui hé so cho Bo phan VIFC bin tal Sa}r}
TN&TKQ cua UBND tinh tai cong cho nguol

A , 5 0,5 |duy nhat da ky,

B7 | Trung tam PV HCC tinh. Vin thu : ) B ;

A e . , ngay |dong dau va
HO so: To trinh kem du thao X \
44 dinh v hd so kem th kem Dy thao
Quy? inh va ho so erﬂnt eol. Quyét dinh hoic
* DOi v6i van ban thong bao Vin ban thong
kl}éng dﬁ_c}‘iéu kién chuyén B10 bao khong du
de thuc hién. didu kien.
Mau 01
Quyét dinh viéc
ban tai san cong
cho nguoi duy
. , . nhat hoiac c6

B8 Trln;h pBND tinh xem xét UBND tinh | 02ngay | Van ban théng

quyet dinh. . X
bao trong truong
hop dé nghi béan
tai san cong cho
nguoi duy nhat
khong phu hop.
Mau 01

o | T v b S 9L vanha | 05 | din v
q g UBND tinh ngay an tai san cong

dé tra cho t chuc, ca nhan.

cho nguoi duy
nhat hoac co
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Van ban théng
bao trong truong
hop dé& nghi ban
tai san coéng cho
ngudi duy nhat
khéng phu hop.

B10

Tra két qua cho to6 chiic ca| Cong chuc

Mau 01, 06 va
Quyét dinh viéc
ban tai san cong
cho nguoi duy
Gid |nhat hoic c6
hanh | Van ban théng

nhan. TN&TKQ chinh | bao trong truong
hop dé nghi ban
tai san cong cho
nguoi duy nhat
khéng phu hop.

* Trieong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc

ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen

lai ngay tra két qud theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho

té chic, c& nhan.

3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thyc hién thu tuc hanh chinh)

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

- Mau 01 @j
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
- Mau 02 |E|j
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
- | Mauos i)
Mau 03.docx
- Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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|ﬂ|j

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

- Mau 05 @j

MAu 05.docx

S6 theo ddi ho so

- Mau 06 @j

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu cb); 06 luu tai B phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

- | Hb so dau vao theo muc 2.3;

Vian ban thong bao khong du diéu kién ban tai sin hodc Van ban trinh
UBND tinh vé viéc ban tai san cho nguoi duy nhat tham gia dau gié;

- | Quyét dinh ban tai san cong cho nguoi duy nhat tham gia dau gia.

Ho so dugc Iuu tai Phong chuyén man xu 1y chinh tryc tiép trong thoi gian 02 nim,
Sau do, chuyén ho so vé phong Luu trir cia co quan d€ luu trir theo quy dinh hién
hanh.
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10. Thi tuc hity bé quyét dinh ban dau gia tai san cong.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.10
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Tai san la tru so lam viéc, co s¢ hoat dong su nghlep xe 0 t (Rleng tru
so lam viéc, co so hoat dong su nghigp c6 tong gia tri tai san va gia tri
QSD dét trén 100 ty phai c6 y kién théng nhat bang VB cia TT Hoi dong
nhan dan tinh);
- Tai san cong khac cd nguyén gia theo s6 sach ké toan tir 500 triéu ddng
tro 1én/01 don vi tai san.
Cach thwrc thuc hign TTHC:
5 5 | NOp ho so truc tiép hoac gui qua duong buu dién dén Trung tam Phuc vy
' hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: B?m Ban sao
' ’ ' chinh

Vin ban dé nghi huy bo quyét dinh ban dau gia cua co
quan duoc giao nhiém vy to chtc béan tai san (trong d6 | X
néu rd 1y do dau gia khong thanh va mé ta day du qua
trinh to chire dau gid);

Vin ban dé nghi huy bo quyét dinh ban dau gia cua X
cac co quan quan ly cap trén cd lién quan (néu co);

Quyet dinh ban dau gia tai san cia co quan, ngudi cO
tham quyén;

Bién ban ban dau gia tai san (néu co) va cac ho so lién
quan dén qué trinh t6 chie dau gia tai san.

* Luew y khi nép ho so:

+ Néu nop ho SO’ truc tié'p tai Trung tam Phug vuyhd,nh ch,z'nh cong tinh
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chiéu,

+ Néu nép ho”‘?so qua_dwong buu dién thi ngp ban sao co ching thyc cua
co quan co tham quyén.
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2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua hd so hop 1¢.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S0 02A, dwong Nguyén Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thyc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
, 7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc aty quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
28 Poi twong thwc hién TTHC: Co quan duoc giao nhiém vu to chic ban
| tai san cong.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh huy bo quyét dinh ban dau gia tai
" | san cong hodc van ban yéu cau to chirc ddu gia lai .
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tu Tr_aAch T_h0'| Biéu mavu/Ket
: nhiém gian qua
T6 chiic, ca nhan ndp ho so tai
Bo phan TN&TKQ cua So Tai
chinh - Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh. Can b
TN&TKQ kiém tra ho so:
- Néu hd Ay dt 5 lam | T6 chac/ céa . x ,
Neu ho so day du, hop 1¢ lam | To chir Giv | Mdu 01, 02 (néu
thu tuc tiep nhan ho so va hen nhan, . ) N
Bl NGAv tra Kat qua: cona chi hanh | c0), 06 va ho so
gdytra ketqua, ong ChuC 1 ohinh | theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du, hop TN&TKQ
1€ thi yéu cau to chuc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so. Neu
khdng bo sung, hoan thién
duogc thi tor choi tiep nhan ho
SO.
Chuyén ho so cho phong|Congchec | 05 |Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mén xt ly. TN&TKQ ngay |HO so theo muc
2.3
B3 [Duyét hd so, chuyén cho| Lanhdao | 0,5 |Mau 01, 05 va
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chuyén vién xu Iy cong viéc| phong ngay |HO so theo muc

h?éC Lﬁnh dao phong xu ly chuyén mon 2.3

cong Viéc.

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong dap

tng yéu cau du thao Vin ban

thong béo khong du diéu kién

hay bo quyét dinh dau gia trinh

lanh dao phong Kky nhay.

Chuyén sang thyec hién buéc 5;

- Truong hop hd so can giai

trinh va bd sung thém, thdng

b&o bang vin ban cho c& nhan

bo sung, giai trinh. Néu bd Mau 05 va Du

sung giai trinh day du thi ban thao Vian ban

hanh Van ban trinh UBND tinh A thong bao khdng

A N X, 4 ) Chuyén R \

vé viéc huy bo quyet dinh dau a0 duoC 01 du di€u kién huy
B4 | gia kém dy thao Quyét dinh.| ‘i - “"I’ .| bo quyét dinh déu

Chuyén sang thuc hién budc 5; g'?}%xsté y | hoay gid hogc Vin ban

Néu khong bo sung, giai trinh ve viéc huy bo

duoc thi du thdo Vin ban thong quyét dinh dau

bao khong du diéu kién huy bo gia .

quyét dinh dau gia trinh 14nh

dao phong ky nhay. Chuyén

sang thuc hién buoc 5.

- Truong hop, hd so dap Gng

yéu cau thi ban hanh Vin ban

trinh UBND tinh vé viéc hay

bo quyét dinh dau gia kém dy

thao Quyét dinh, trinh lanh dao

phong ky nhay. Chuyén sang

thuc hién buwoc 5.

Mau 05 va Vin

Trinh l&nh dao phong xem xét ban trinh UBND

- Néu géng y: Ky nhdy trén van | =+ 4.9 bo quyét dinh dau
B5 ban d¢ trinh Lanh dao S& phé he ) 01 |gia da ky nhay

duyeét; phong ngay |hoac Van ban

chuyén mon

- Néu khong dong y: Néu rd ly
do véqchuyén cho can bo thu ly.
Chuyeén lai thuc hién ¢ budc 4.

théng bao khong
du diéu kién huy
bo quyét dinh dau
gia.
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Trinh lanh dao S& xem xét, phé
duyét két qua giai quyét TTHC:
- Néu ddng y: Ky vao Van ban
thong bao khong du diéu kién

Mau 05 va Vin
ban tr{nh UBND
tinh vé viéc hay

O T v i bé quyét dinh dau
huy bo quyét dinh dau gia hoac “ . .
B6 | Van ban trinh UBND tinh v& | -anhdao | Ol jgid da ky nhdy
NS X, 4 S So ngay |hoac Van ban
viéc huy bo quyét dinh dau gia n . ~
N \ P thong bao khdng
kem du thao Quyét dinh; y A Lia ,
. AR du diéu kién huay
- Néu khong dong y: Néu ro ly bo quyét dinh dAu
doAvé 9hqyén lai phong chuyén gié. '
mon xu ly.
Phat hémlql van ban ,Vél tr‘mA’h Miu 05: 06 va
QBND tinh xem Xxet quyét Vin ban dé nghi
dinh; UBND tinh viéc
Guai hd so cho Bo phan hay boé quyét
TN&TKQ cua UBND tinh tai oy |dinh dau gia da
B7 | Trung tam PV HCC tinh. Van thu nga ky, dong dau va
Hb so: To trinh kem du thao Y |kém Dy thao
Quyeét dinh va ho so kém theo. Quyét dinh hoac
* POi v6i van ban thong bao Van ban thong
khong du diéu kién chuyén B10 bg? kh ong  du
dé thuc hién. diéu kién.
Mau 01
Quyét dinh viéc
huy bo quyét
: : . dinh dau gia hoac
Trinh  UBND tinh xem xet . 01 N,
B8 quyét dinh. UBND tinh ngay | ©0 Van ban thgng
bao trong trudng
hop de nghi hay
bo dau gia khong
phu hop.
Mau 01
Quyét dinh viéc
o huay bo quyet
Phat hanh vén ban va gui ket Vin thu o1 |dinhdau gi4 hoac
B9 | qua vé Trung tdm PVHCC tinh UBND tinh | ngay c6 Vin ban théng

dé tra cho t6 churc, ca nhan.

b&o trong truong
hop dé nghi hay
bo dau gia khéng
phu hop.
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Mau 01, 06 va
Quyet dinh viéc
huy bo quyét

10 | Td két qua cho té chac ca| Céng chic h(; 'nc:] génggstég?r:aﬂ?gs;
nhan. TN&TKQ . . .
chinh | bao trong truong
hop dé nghi hay
bo dau gia khong
phu hop.
* Trirong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieéc ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16
va hen lgi ngay trd két qud theo mdu 04 chuyén sang Bg phdn TN&TKQ
dé guiri cho té charc, c& nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thyc hién thu tuc hanh chinh)

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

- Mau 01
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
- MAu 02 ei3)
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
- Mau 03 Iﬂj
M3u 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
- Mau 04 Eﬂ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
- Mau 05 @

M3u 05.docx
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S6 theo ddi ho so

- Mau 06 i)

M3u 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai chinh
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | HO so du vao theo muc 2.3;

Vin ban thong bao khong du diéu kién hiy bo QP hodc Vian ban hiay bo
QDb ban tai san;

Quyet dinh huy bo quyét dinh ban dau gia tai san cong hodc van ban yéu
cau to chirc dau gia lai.

Ho so duoc luu tai Phong chuyén mon xu ly chinh tryc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyén hd so vé phong Luu trit cia co quan dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

80




11. Thi tuc thanh ly tai san cong.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.11
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Tai san la tru so lam viéc, co sd hoat dong su nghiép c6 nguyén gia tai san
theo s6 sach ké toan tir 500 triéu dong trd 1€én/01 don vi tai san (khdng bao
gom Nha vén hoa, hoi quén cac to dan phd, thén, x6m, trudng mam non,
tram y té cac xa, phuong, thi tran);
- Xe 0 10;
- Tai san cdng khéac co nguyén gia theo sb sach ké toan tir 500 triéu dong tro
1én/01 don vi tai san.
Cach thac thyc hién TTHC:
55 | NOp ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vu
' hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A LA A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban dé nghi thanh Iy tai san cong cta co quan nha
nuge duoc giao quan Iy, st dung tai san cong (trong do X
- | néu rd trach nhiém t6 chirc thanh 1y tai san; du todn chi
phi stra chita tai san trong truong hop xac dinh viéc stra
chira khéng hiéu qua);
_ | Vian ban dé nghj thanh 1y tai san cdng ciia co quan quan y

ly cap trén (néu cd);

Danh muc tai san dé nghi thanh ly (chung |oai, s6 luong;
tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan; 1y X
do thanh ly);

Y kién bang vin ban cua co quan chuyén mén co lién
quan vé tinh trang tai san va kha ning sira chira (d6i véi
tai san 1a nha, cong trinh xay dung chua hét han st dung
nhung bi hu hong ma khdng thé stra chita dugc);

Cac ho so khac c6 lién quan dén dé nghi thanh ly tai san
(néu co).
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* Luu ¥ khi nép hé so:

+ Néu ndp ho SO tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chimg thuc cua co
quan co tham quyéen.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua hd so hop 1¢.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qué giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thyc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Tai chinh; Uy ban nhan dan tinh
2.7 | Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khéng
Co quan phdi hop: Khong
28 Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chic, don vi ¢6 tai san du diéu
| kién thanh ly.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thanh Iy tai san hodc Van ban thng
"~ | béo trong trurong hop dé nghi thanh ly khong phu hop.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tu TrfaAch T_ho1 Biéu maou/Ket
: nhiém gian qua
T6 chuc, ca nhan nop hd so tai
Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tai
chinh - Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh. Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so: Lo,
P L., s T6 chuc/ ca . x A
- N€u ho so day du, hop 1€ lam nhan Gio | Mau 01, 02 (neu
B1 | thu tuc tiép nhan ho so va hen Cong ci;ﬁ:c hanh | c6), 06 va ho so
ngay tra két qua; hinh | theo muc 2.
gay tra ket qua; TN&TKO chi eo muc 2.3

- Néu hd so chua day du, hop 18
thi yéu cau t6 chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng b6 sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
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Chuyén ho so cho phong chuyén | Cong chic | 01 ngay | Mau 01, 05 va

B2 | mon xu ly. TN&TKQ Ho so theo muc
2.3

Duyét hé so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Mau 01, 05 va
B3 | vién xu ly cong viéc hoic Lanh phong 01 ngay | Ho so theo muc

dao phong xur ly céng viéc. chuyén mon 2.3

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khéng dap

tng yéu cau du thao Van ban

thong bao khong du diéu kién

thanh 1y trinh 1anh dao phong ky

nhay. Chuyén sang thuc hién

buwoc 5;

- Truong hop hd so can giai

trinh va bo sung thém, théng bao

bang vin ban cho ca nhan bo

sung, giai trinh. Néu bo sung

giai trinh day du thi:

+ Poi voi tai san 1a try s¢ 1am Mau 05 va Du

viée, co sd hoat dong su nghiép thao Vian ban

c6 nguyén gia tai san theo so thdng bao

sach ké toan tur 500 triéu dong khong du diéu

dén duci 02 ty dong/1 don vi tai | Chuyeén vién kign  mua sam
B4 | san (khdng bao gom: Nha van | duoc giao xur | 15 ngay | hodc QD thanh

hoa, hoi quan cac t6 dan phd, | Iy hoso ly tai san hoic

thon, xo6m, trudéng mam non,
tram y té cac xd, phuong, thi
tran); xe 6 to nguyén gia dudi 01
ty dong/01 don vi tai san; tai san
cdng khac cd nguyén gia theo s6
sach ké toan tur 500 triéu dong
tré 1én/01 don vi tai san thi ban
hanh Quyét dinh thanh ly tai san.
Chuyén sang thyec hién buéc 5.

+ Poi voi tai san 1a try s¢ lam
viéc, co s& hoat dong su nghiép
c6 nguyén gia tai san theo sé
sach ké toan tir 02 ty dong tro
1én/01 don vi tai san (khéng bao
gom Nha vin hoa, hoi quan céc
t6 dan phd, thon, xom, trudng

Van ban trinh
UBND tinh vé
viéc thanh ly tai
san.
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mam non, tram y té cac x4,
phuong, thi tran); xe 0 to c6
nguyén gia theo s6 sach ké toan
tr 01 ty dong tro 1én/01 don vi
tai san thi ban hanh Van ban
trinh UBND tinh vé viéc thanh
ly tai san kém du thao Quyét
dinh  Chuyén sang thuc hién
buoc 5;

Néu khoéng bod sung, giai trinh
duoc thi duy thao Vian ban thong
bao khong du diéu kién thanh ly
tai san trinh 1anh dao phong ky
nhay. Chuyén sang thuc hién
buoc 5.

- Trudng hop, hd so dap tng yéu
cau thi:

+ D6i voi tai san 13 tru so 1am
viéc, co s& hoat dong su nghiép
c6 nguyén gia tai san theo so
sach ké toan tir 500 triéu dong
dén dudi 02 ty dong/1 don vi tai
san (khéng bao gdém: Nha vin
hoa, hoi quan cac to dan phd,
thén, xOm, trudng mMam non,
tram y té cac xi, phuong, thi
tran); xe 6 to nguyén gia dudi 01
ty dong/01 don vi tai san; tai san
cong khéc co nguyén gia theo so6
sach ké toan tir 500 triéu dong
tro 1én/01 don vi tai san thi ban
hanh Quyét dinh thanh Iy tai san
Chuyén sang thuc hién burdc 5.
+ D4i véi tai san 13 tru s¢ 1am
viéc, co s& hoat dong su nghiép
c6 nguyén gia tai san theo so6
sach ké toan tir 02 ty dong tro
1én/01 don vi tai san (khong bao
gom Nha vin hoa, hoi quan céc
t6 dan phd, thon, xom, truong
mam non, tram y té& cac x4
phuong, thi tran); xe 6 t6 co
nguyén gia theo so sach ké toan
tr 01 ty dong tro 1én/01 don vi
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tai san thi ban hanh Van ban
trinh UBND tinh vé viéc thanh
ly tai san kém du thao Quyét
dinh Chuyén sang thuc hién
buoc 5.

Trinh l&nh dao phong xem xet
ket qua giai quyet TTHC:
- Néu dong y: Ky nhdy trén van

Mau 05 va
Quyét dinh
thanh ly tai san
hoiac Van ban

qe | ban dé trinh Lanh dao S phé Lanh dao | denghi thanh ly

duyat: phAong ) 02 ngay tall san Vda lfy
I s . o | chuyén mon nhay hoac Van
- Ney khong dong y: Néu rd Iy ban thong béo
do va chuyén cho can b¢ thu ly. khong du diéu
Chuyeén lai thuc hién ¢ budc 4. kién thanh Iy tai
san.

Trinh lanh dao S& xem xét, phé Mau 05 va
duyét két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh
- Néu dong y: Ky vao Vin ban thanh ly tai san
thong bao khong du diéu kién hoic Van ban
thanh ly tai san hodc Quyét dinh dé nghi thanh ly

B6 |thanh ly hodac Van ban trinh | Lanh dao S¢ | 02 ngay | tai san da ky
UBND tinh dé& nghi thanh ly tai hoic Van ban
san kém du thao Quyét dinh; thong béo
- Néu khong ddng y: Néu rd ly khong du diéu
do va chuyén lai phong chuyén kién thanh ly tai
mon X ly. san.
Phat hanh van ban va trinh Mau 05: 06 vi
UBND tinh xem xét quyet dinh; Quyét dinh
Gui hd so cho Bb phan thanh ly tai san
TN&TKQ cua UBND tinh tai hoic Vian ban
Trung tam PV HCC tinh. dé nghi thanh ly
Ho so: To trinh kém dyu thao " .., |tai sin da ky,

BY Quyét dinh va ho so kém theo. Van thr 1 01 ngay déng dau va
* Dbi v6i Quyét dinh thanh Iy tai kem Du  thao
san (thuoc tham quyén cua S& Quyet dinh hogc
TC) hoic van ban thong béo Van ban thong
khong du diéu kign chuyén B10 bao khong du
dé thyc hien. diéu kien.

B8 | Trinh UBND tinh xem xét quyét | UBND tinh | 07 ngay | Mau 01
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dinh.

Quyét dinh viéc
thanh ly tai san
hoac c6 Van
ban théng bao
trong truong
hop d& nghi
thanh ly tai san
khong phu hop.

Phat hanh vin ban va giri két qua

Mau 01

Quyét dinh viéc
thanh ly tai san
hoac cO6 Van

B9 | vé Trung tm PVHCC tinh dé tra van th}r 01 ngay | ban théng béao
PR LA UBND tinh .
cho t6 chtrc, ca nhan. trong  truong
hop dé nghi
thanh ly tai san
khong phu hop.
Mau 01, 06 va
Quyet dinh viéc
thanh ly tai san
, 7 Cona chic Gio |hoac c¢6 Van
B10 | Tra két qua cho to6 chuc ca nhan. g hanh | ban thong bao
TN&TKQ ) .
chinh | trong  trudng
hop d¢ nghi
thanh ly tai san
khong phu hop.
* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhc”;'t 01 ngay trucc
ngay het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen
lai ngay tra ket qua theo mau 04 chuyen sang Bg phdan TN&TKQ dé gui cho
to chuc, ca nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thyc hién tha tuc hanh chinh)
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Mau 01 @j
Mau 01.docx
- Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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|ﬂ|j

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

: Mau 03 i)

Mau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

- M3au 04 @j

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

- Mau 05 Iﬂj

Mau 05.docx

S theo ddi ho so

- Mau 06 @j

M3au 06.docx

4 |HOSOLUU

M3u 01; 02; 03; 04 (néu cd); 06 luu tai B phan TN&TKQ S Tai chinh tai
Trung tdm Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban thong béo khong di dieu kién thanh 1y hodc QP thanh 1y hoac Vin
ban trinh UBND tinh vé viéc thanh ly;

Quyét dinh thanh ly tai san hoic Van ban thdng bao trong truong hop dé
nghi thanh ly khéng phu hop.

Ho so duge luu tai Phong chuyén mon xu Iy chinh tryc tlep trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén hd so vé phong Luu trit ctia co quan dé luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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12. Thi tuc quyét dinh tiéu hay tai san cong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.12
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Tai san c6 nguyén gia theo s6 sach ké toan tir 100 triéu dong tré 1én/01 don
vi tai san.
Cach thwrc thuc hiégn TTHC:
55 | NOp ho so tryc tiép hogc giri qua dwong buu dién dén Trung tim Phuc vy
' hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
A A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
Vin ban dé nghi tiéu hay tai san cong cua co quan nha
_ | nude dugc giao quan 1y, sir dung tai san cong (trong do X
néu r6 hinh thirc tiéu huy, trach nhiém t6 chuc tiéu huy tai
san, du kien kinh phi tiéu huy);
Vaén ban dé, nghi tiéu huy tai san cbng cua co quan quan ly X
| cap trén (néu co);
Danh muc tai san dé nghi tiéu hay (ching loai, §6 luong; X
- | tinh trang; nguyén gi4, gia tri con lai theo s6 k¢ toan; ly
do tiéu huy);
Cac ho so khac co lién quan dén dé nghi tiéu huy tai san
" | (néu co). X
* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Néu nép ho SO tric tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu nop ]15 SO qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co
quan co tham quyeén.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc day da ho so
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hop I€.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam

2.6 | Phyuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thyuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ tai chinh; UBND tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
Doi twgng thyc hign TTHC: Co quan, t0 chic, don vi ¢ tai san cong thudc
2.8 | cac truong hop phai tiéu huy theo phap lut ve bao vé bi mét nha nudc, phap
luat vé bao vé méi truong va phap luat co lién quan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh tiéu huy tai san cong hoac Van ban
"~ | thdng béo trong truong hop dé nghi tiéu huy khdng phu hop.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| Biéu mavu/Ket
. : gian qua
T6 chiic, ca nhan ndp ho so tai
Bo phan TN&TKQ cua So Tai
chinh-Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Cong chuc
TN&TKQ kiém tra ho so:
- Néu ho so day du, hop 1 1am | To chirc/ ca Mau 01, 02
B1 thu tuc tiep nhan ho so va hen nhan, Gio hanh | (néu c6), 06 va
ngay tra két qua; Coéng chuc chinh | ho so kém theo
- Néu hd so chua day du, hop| TN&TKQ muc 2.3
1€ thi yéu cau to chuc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so. Neu
khong b6 sung, hoan thi¢n
duogc thi tir choi tiep nhan ho
SO.
Chuyén hdé so cho phong | Cong chic 01ngay |Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mon xu ly. TN&TKQ Ho0 so theo
muc 2.3
&t ho & Lanh dao 3 >
B3 Duyét ho so, chuyén cho anh da 01 ngay Mau 01, 05 va

chuyén vién xir ly cdng viéc | phong chuyén HO so theo
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hoac Lanh dao phong xu ly mon muc 2.3

cong viéc.

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khéng dap

tng yéu cau du thao Vin ban

thong bao khong du diéu kién

Quyét dinh tiéu huy tai san

cong. Chuyén sang thuc hién

buoc 5;

- Trudong hop hd so can giai

trinh va bd sung thém, thdng

b4o bang vin ban cho c& nhan

bo sung, giai trinh. Néu bd

sung giai trinh day du thi:

+ P6i voi  tai san cd nguyén

gia theo s sach ké toan tir 100

triéu dong dén dudi 500 trigu MAau 05 va Du

d6ng/01 don vi tai san thi ban thao Van ban

hanh Quyét dinh tiéu huy tai thong  bao

san céng. Chuyén sang thuc khong du diéu

hién buéc 5. A , kién cap tiéu

L - Cong chuc \ -

B4 | * PO V6i tdi san tai san ¢6 | qyoc giao xi | 15ngay | Y, 10%C

nguyén gia theo s6 sach ke toan 1y hd so Qﬁuyet dinh ticu

tr 500 triéu ddng trg 1&n/01 huy tai san

don vi tai san thi ban hanh cong hogc

Cong van tham dinh trinh Cong van tham

UBND tinh kém theo du thao dinh trinh

quyét dinh. Chuyén sang thuc UBND tinh.

hién buwoc 5.

+ Néu khong bo sung, giai trinh
duoc thi du thao Van ban thong
bdo khong du diéu kién tiéu
haty tai san cong. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.

- Truong hop, hd so dap tGng
y&u cau thi: + D voi tai san
c6 nguyén gia theo so sach ké
toan tir 100 tri¢u dong dén dudi
500 tri¢u dong/01 don vi tai san
thi ban hanh Quyét dinh tiéu
hay tai san cdng. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.
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+ D6 voi tai san  tai san co
nguyén gia theo s6 sach ké toan
tr 500 triéu ddng trg 1&n/01
don vi tai san thi ban hanh
Cong van tham dinh trinh
UBND tinh kém theo du thao
quyét dinh. Chuyén sang thyc
hién buoc 5.

Trinh 1&nh dao phong xem xét
ket qua giai quyet TTHC:

Mau 05 va Vin
ban théng bao
khong du diéu
tiéu hay tai san

) N cu d ong y: Ky nhdy tréfl Van | anh dao CQoun;fjét dinhht?gﬁ
ban dé trinh Lanh dao So phé . . 5 , J )
B5 duyet: phong chuyén | 02 ngay h}ly tai  san
e mon cong di  ky
- Nel\l khong dong y: Néu ro Iy nhéy hoiic
do va;chuyén cho_cianqbé tf)u ly. Cong van tham
Chuyeén lai thuc hién ¢ budc 4. dinh trinh
UBND tinh da
ky nhay.
Trinh lanh dao S& xem xét, phé Mau 05 va Vin
duyét két qua giai quyét TTHC: ban thong béo
- Néu ddng y: Ky vao Van ban khong du diéu
thong bao khong du diéu kién kién tiéu huy
tiéu huy hoac Quyét dinh tiéu Quyét dinh tieu
B6 | huy tai san cdng hodic Cong van | [ 4nh dao So | 02 ngay huy tai  san
tham dinh trinh UBND tinh da cong da ky
ky nhay: nhay hogc
- Néu khong ddng y: Néu rd ly Cong van tham
do va chuyén lai phong chuyén dinh — trinh
mon Xt Iy U,BNl? tinh da
Ky nhay.
- Phat hanh va gtri van ban: Mau 05: 06 va
+ Doi véi Quyét dinh hoic van Vin ban théng
ban thong bao khong du diéu bao khong du
a7 kién,(_:huyén B10 dé tfn_;:c hién; \ Vin thu 01 ngay d{éu kién ti@fu
+ Pdi v6i van ban tham dinh va hay hodc
trinh UBND tinh xem xét quyét quyét dinh tiéu
dinh thi nop hd so cho Bo phan huy da ky,

TN&TKQ caa UBND tinh tai

dong dau hoac
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Trung tdm PV HCC tinh.
Ho so: To trinh kém dy thao
Quyeét dinh va ho so kém theo.

Cong van tham
dinh trinh
UBND tinh da
ky, dong dau.

B8

Trinh UBND tinh xem xét
quyet dinh.

UBND tinh

07 ngay

Mau 01,06
Quyét dinh tiéu
hay tai san
cong hoac Van
ban théng bao
trong  truong
hop dé& nghi
tiéu huay khong
phu hop.

B9

Phat hanh vin ban va gui két
qua vé Trung tam PVHCC tinh
de tra cho to chuc, ca nhan.

Van thu
UBND tinh

01 ngay

Mau 01,06
Quyét dinh tiéu
huay tai san
cbng hoac Van
ban théng bao
trong  truong
hop dé nghi
tiéu huy khdng
phu hop.

B10

Tra két qua cho t6 chuc ca
nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01,06 va
Van ban thong
bado khong du
diéu kién tiéu
huy hoac
quyét dinh tiéu
huy da ky,
dong dau da
ky, dong dau.

* Truong hop ho so qud han xii 1, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truede
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho

t6 chuc, ca nhan.

BIEU MAU (Cac biéu mau thuc hién tha tuc hanh chinh)

Mau 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 i)

MAau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 bei2)

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

MAu 04 @j

MAau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

MAu 05 i)

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 bei2)

M3au 06.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai
Trung tam Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban thong bao khong du diéu kién tiéu hiy hoic Quyét dinh tiéu hay
cua So Tai chinh;

To trinh gui UBND tinh;

Quyét dinh tiéu hay tai san cong caa UBND tinh hoic Vian ban thong bao
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trong truong hop dé nghi tiéu hay khéng phu hop.

Ho so dugc Iuu tai Phong chuyén mdn xi Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02 ndm,
Sau do, chuyén ho so vé bd phan luu trit ciia co quan dé luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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13. Thia tuc quyét dinh xir ly tai san cdng trong truwong hop bi mat, bi
hiiy hoai.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.13

2 | NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thuc hign TTHC:

- Tru s& 1am viéc, co so hoat dong su nghiépcd nguyén gia trén sé sach
ké toan tir 200 triéu dong tro 16n/01 don vi tai san;

- Xe 0 t6;

- Tai san khéc c6 nguyén gia theo s6 sach ké toan tir 500 triéu dong tro
1én/01 don vi tai san;

- Tru s& lam viéc, co so hoat dong sy nghiép cd nguyén gia trén sb
sach ké toan dudi 200 triéu déng/1 don vi tai san:

- CAc tai san khac cd nguyén gia trén sb sach ké toan tir 200 triéu dong
dén dudi 500 triéu déng /1 don vi tai san.

2.1

Cach thic thuc hign TTHC: ,
2.2 | NOp ho so tryc ti€p tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S6
02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

5 A A Ao, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Van ban dé nghi xtr Iy tai san cdng bi mat, bi hily hoai cua co X
quan nha nude dugc giao quan ly, sir dung tai san cong;
Vin ban dé nghi xu ly tai san cong bi mat, bi huy hoai cua co X
" | quan quan ly cap trén (néu c0);
Danh muc tai san bi mat, bi huy hoai (chung loai, s6 luong; X
_ | nguyén gia, gia tri con lai theo so ké toan; ly do bi mat, bi
huy hoai);
- | Céc ho so khac c6 lién quan dén dé nghi tiéu hay tai san (néu X
co).

* Luu y khi nop ho so: Nop ho so truc tié}? tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).

2.5 | Thoi han giai quyét: Khéng qua 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc
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day du ho so hop Ié.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam

2.6 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thyc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh; UBND
2.7 | tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc ity quyén: Khdng
Co quan phoi hop: Khéng
Doi twgng thyc hign TTHC: Co quan, to chire, don vi c6 tai san cng thugc
2.8 | cac truong hop phai tiéu huy theo phap luat veé bao vé bi mat nha nudc, phap
luat vé bao vé méi truong va phap luat co lién quan.
99 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh xu 1y tai san cong trong truong hop
' bi mat, bi huy hoai Hoac van ban tham dinh trinh UBND tinh Quyeét dinh.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
N Trach s s . % x X ”
TT Trinh tw . Thoi gian | Bieu mau/Ket qua
nhiém
Tiép nhan ho so:
- Néu ho so day du, hop 1€ lam
tha tuc tiep nhan ho so va hen 2
ngay tra két qua; To CEEIC/ x X
- Néu hd so chua ddy da, hop | 20N | Gio hapn | Mau 01, 02 (ncu
Bl | iy oa A xS Cong . cd), 06 va ho so
I¢ thi yéu cau to chirc, ca nhéan , chinh N
2 A A % chuc kém theo muc 2.3
bo sung, hoan thién ho so. Neu TN&TKQ
khong bo sung, hoan thién
duoc thi tir choi tiep nhan ho
SO.
Chuyéen ho so cho ~cofCong 0.5n93Y | \1ay 01, 05 va Hb
B2 | quan/phong chuyén mon xt ly. | chuc <o theo muc 2.3
TN&TKQ T
Duyét hd so, chuyén cho| Lanh dao X ‘
B3 chuyén vién xu ly céng viéc| phong 0.5 naa Mau 01, 05 va Ho
hoac Lanh dao phong xuir ly | chuyén P N9 o theo muc 2.3
cong viéc. mon
Tham dinh ho so: Cén bo Mau 05 va Dy thao
B4 | - Truong hop ho so khong dap | cong chuc | 26 ngay | Van ban thong bao
ung yéu cau du thao Van ban | duoc giao khong du diéu kién
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thong bao khong du diéu kién
Xt ly tai san cong trong truong
hop bi mat, bi huay hoai.
Chuyén sang thuc hién budc 5;
- Truong hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, théng
bdo bang van ban cho ca nhan
bd sung, giai trinh. Néu bd
sung giai trinh day du thi ban
hanhQuyét dinh xir Iy tai san
cong trong truong hop bi mat,
bi hayhoai dbi véi tai san(Tru
s¢ lam viéc, co so hoat dong
sy nghiép c6 nguyén gia trén
s6 sach ké toan dudi 200 triéu
ddng/1 don vi tai san; Cac tai
san khéc c6 nguyén gia trén sb
sach ké toan tir 200 triéu dong
dén duai 500 triéu dong /1 don
vi tai san) Hodc van ban tham
dinh trinh UBND tinh Quyét
dinh (i vai tai san- Tru so
lam viéc, co s¢ hoat dong sy
nghi¢pcd nguyén gia trén $6
sach ké toan tir 200 triéu dong
tro 1én/01 don vi tai san; Xe 0
t0; Tai san khac c6 nguyén gia
theo s6 sach ké toan tir 500
triéu dong tro 16n/01 don vi tai
san);

Néu khong bo sung, giai trinh
dugc thi duy thao Van ban
thong bao khong du diéu kien
Xt ly tai san cong trong truong
hop bi mat, bi hity hoai.Chuyén
sang thuc hién buoc 5.

- Trudng hop, hd so dap ang
y&u cau thi ban hanh dbi voéi
tai san (Tru so lam viéc, co so
hoat dong su nghiép c6 nguyén
gia trén so sach ké toan dudi
200 triéu dong/1 don vi tai san;
Céc tai san khac c6 nguyén gia
trén s6 sach ké toan tir 200

xt Iy hd
S0

xtt ly hoic Quyét
dinh xr ly tai san
cong trong truong
hop bi mat, bi huy
hoai Hoac van ban
thim dinh trinh
UBND tinh Quyét
dinh .
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trigu dong dén dudi 500 trigu
doéng /1 don vi tai san) Hoic
van ban thim dinh trinh
UBND tinh Quyét dinh (Dbi
vai tai san - Tru s& lam viéc,
co s hoat dong su nghiép co
nguyén gié trén s6 sach ké toan
tr 200 triéu ddng tro 18n/01
don vi tai san; Xe 6 td; Tai san
khdc co6 nguyén gia theo sb
sach ké toan tir 500 triéu dong
trd 1€n/01 don vi tai san), trinh
lanh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thuc hién budc 5.

B5

Trinh xem xét két qua giai
quyét TTHC:

- Néu dong y: Ky nhay trén
van ban dé trinh Lanh dao So
phé duyét;

- Néu khong dong y: Néu rd ly
do va chuyén cho can bo thy
ly. Chuyén lai thuc hién &
budc 4.

Lanh dao
phong
chuyén
mon

1,5 ngay

Miau 05 va Vin
ban thong béo
khong du diéu tiéu
hay tai san cong
hoic Quyét dinh
xu ly tai san cong
trong truong hop
bi mat, bi huy hoai
Hozc vin ban tham
dinh trinh UBND
tinh Quyét dinh da
ky nhay.

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu dong y: Ky vao Van ban
thong bao khong du diéu kién
Xt ly tai san cong trong truong
hop bi mat, bi huy hoai
hoacQuyét dinh xur ly tai san
cong trong truong hop bi mat,
bi hay hoai Hoic van ban tham
dinh trinh UBND tinh Quyét
dinh;

- Néu khong dong y: Néu rd ly
do va chuyén lai phong chuyén
mon xu ly.

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05 va Vin
ban thdong béo
khong du diéu kién
xu ly tai san cong
trong truong hop
bi mat, bi huy hoai
hoic Quyét dinh
xt ly tai san cong
trong truong hop
bi mat, bi huy hoai
Hozc van ban tham
dinh trinh UBND
tinh Quyét dinh da
ky.

B7

Phat hanh vin ban va tra két
qua cho Trung tam HCC tinh

Van thu

0,5 ngay

Mau 05; 06 va Vin
ban théng béao
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khong du diéu kién
xt ly tai san cong
trong truong hop
bi mat, bi hay hoai
hoic  Quyét dinh
xu ly tai san cong
trong truong hop
bi mat, bi hay hoai
Hozc van ban tham
dinh trinh UBND
tinh Quyét dinh da
ky, déng dau.

B8

Tra két qua cho t6 chuc ca
nhan.

Cong
chuc
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Mau 01 va Vin
ban thdong béo
khéng du diéu kién
xu ly tai san cong
trong truong hop
bi mat, bi hay hoai
hoic  Quyét dinh
xt ly tai san cong
trong truong hop
bi mat, bi hay hoai
Hozc van ban tham
dinh trinh UBND
tinh Quyét dinh, bi
huy hoai da ky,
dong dau .

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trucc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guiri cho

t6 chirc, ca nhan.

BIEU MAU (Céc biéu mau thuc hién tha tuc hanh chinh)

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

- Mau 01
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
~ W
- Mau 02 I:ﬂ

M3u 02.docx
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Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@j

- Mau 03
MAau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
- Mau 04
MAau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
- Mau 05
MAau 05.docx
S6 theo dbi ho so
- Mau 06 IEJ

M3u 06.docx

4 |HOSOLUU

M3au 01; 02; 03; 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ Sé Tai chinh tai
Trung tdm Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so;

- | H6 so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban thong bao khong du diéu kién xu ly tai san cong trong truong hop bi

- | mat, bi hay hoai hoic Quyét dinh xu Iy tai san cong trong trudng hop bi mat,

bi hay hoai Hodc van ban thim dinh trinh UBND tinh Quyét dinh.

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mon xr Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02 nam.
Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit cua co quan dé luu trit theo quy dinh hién

hanh.
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14. Thi tuc thanh toan chi phi cé lién quan dén viéc xir Iy tai san cong.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pieu kién thuc hién TTHC:
Khong
Cach thwrc thuc hiégn TTHC:
55 | NOp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién dén Trung tam Phuc vu
| hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: B‘fin Ban sao
' ’ ' chinh
Vin ban dé nghi thanh todn cia co quan duoc giao
nhiém vu to chic xur ly tai san (trong d6 néu rd $6 tién X
- | thu dugc trr viéc xu ly tai san, tong chi phi xir ly tai san,
thdng tin veé tai khoan tiép nhan thanh toan) kem theo
bang ké chi tiét cac khoan chi;
quét dinh xtr ly tai san cua co quan, nguoi cO tham X
| quyen;
Céc ho so, gidy to chiing minh cho céc khoan chi nhur:
_ | Du toan chi dugc duyét; Hop dong thug“a dich vu thé[n «
dinh gia, dau gia, pha d&; hoa don, phicu thu tien (néu
cd).
* Liew y khi ndp ho so:
+ Néu nép ho SO’ truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc de doi chiéu,
+ Néu nép fz& so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co ching thuc cua co
quan co tham quyeén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (09).
, 5 | Thei han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc day du ho so
"~ | hop lé.
26 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
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Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Co quan thyuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.

2.7 3 A
Co quan dwoc uy quyen: Khong
Co quan phdi hep: Khong
25 Poi twong thuc hién TTHC: Co quan dugc giao nhiém vu to chtc ban,
" | thanh ly tai san.
Két qua giai quyét TTHC: Vin ban thdng bao khdng du diéu kién cap kinh
2.9 AN AN .
phi hoac thong bao cap kinh phi.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach nhiém T_h0’| Biéu ma?u/Ket
: ; gian qua
Tiép nhan ho so:
- Néu ho so day du, hop 18
lam thu tuc tiép nhan ho so va q i ,
hen ngay tra két qua; To chuc/ ca .| Mau 01, 02 (néu
£ i o nhan Gio cd), 06 va ho so
B1 |- Neu ho so chua day du, hop A 1 hanh ),
I¢ thi yéu cu to chuc, canhan | Cong chuc chinh | Xém theo muc
bo sung, hoan thién ho so.| TN&TKQ 2.3
Neu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so cho phong | Cong chic 01 ngay | Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mon xtr ly. TN&TKQ HoO so theo muc
2.3
Ehuu);gn t]/(i)énsgiﬁ: IC)'/hl?(:)?lr;] \/Cig(c): Lanh dao M; u 01, 05 va
B3 hodc Lanh dao phong xir Iy phong (Ehuyen 02 ngay | H6 so theo muc
A mon 2.3
cong viéc.
Tham dinh ho so: Miu 05 va Du
- Truong hop ho so khong dap | Cong chuc thio Van ban
B4 | ung yéu cau du thao Vin ban duoc giao xu ly | 15 ngay | thong bao
théng bao khong du dieu kign ho so khong du diéu
cap kinh phi trinh 1anh dao kién cap Kkinh
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phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buwoc 5;

- Trudng hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, théng
bao bing van ban cho c& nhan
b6 sung, giai trinh. Néu bd
sung giai trinh day da thi ban
hanh thdng bao cap kinh phi;
Néu khong bd sung, giai trinh
dugc thi du thao Vian ban
thong bao khong du diéu kién
cap kinh phi trinh ldnh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuec hién buwoc 5;

- Trudng hop, hd so dap tng
y&u cau thi ban hanh vin ban
cp kinh phi, trinh ldnh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.

phi hodc thong
bdo cap kinh
phi.

Trinh lanh dao phong xem xét
ket qua giai quyet TTHC:
- Néu dong y: Ky nhdy trén

Mau 05 va Vin
ban thong béo

van ban dé trinh Lanh dao S¢|  Lanh dao khong du diéu
B5 | phé duyét; phong chuyén | 02 ngay |kién cap kinh
- Néu khong ddng y: Néu rd mon phi hoac thong
ly do va chuyén cho can bo bao cap kinh phi
thu ly. Chuyén lai thyuc hién ¢ da ky nhay.
budc 4.
Trinh 1anh an S& xem Xé:[,
phé duyét két qua giai quyet «
TTHC: Mau 05 va Van
- Néu ddng y: Ky vao Van iﬁgnghodrf dtizﬁ
B6 ban thong bao khong du diéu Lanh dao S& | 02 naav | kia ‘0 Kinh
R R anh dao S¢ ngay | kién cap kin
kién cap kinh phi hodc Van ohi hoac thong
ban cap kinh phi; b4o cAp kinh phi
- Néu khong dong y: Néu rd da ky.
ly do va chuyén lai phong
chuyén mon xu ly.
87 Phat hanh van ban: Vin thu 01 ngay Mau 05; 06 va

- Pdi voi Théng bao cap kinh

Van ban thong
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phi gri cho Phong Ngan sach
dé thyc hién cap kinh phi;

- Péi voi thong bao khong du
diéu kién chuyén B9 dé tra
cho té churc, ca nhan

bdao khong du
diéu kién cap
kinh phi hoac
théng béo cap
kinh phi da ky,

dong dau.
Cap tién cho co quan duoC
giao nhiém vu to6 chac ban,
thanh ly tai san dé thuc hién | Phong Ngan . L
B8 chi tra cac khoan chi phi c6 sach 06 ngay | Uy nhiém chi
lién quan dén viéc xu ly tai
san cong.
Mau 01, 06 va
Van ban thong
bdo khoéng du
PO diéu kién cap
Chuyén két qua cho Trung g . . " <
B9 am PV HCC tinh. Van thu 01 ngay kmp phll ho?c
Théng bao cap
kinh phi va thyc
hién viéc cap
kinh phi.
Mau 01, 06 va
Van ban thong
LA , 2 e oz A , Gio | bao khong du
B10 I;gnket qua cho to chtc ca gl:_oNn(gL _lc_:lrgg hanh | didu kien chp
' chinh | kinh phi hoac
Thoéng bao cap
kinh phi.
* Truong hop ho so qud han xii 1, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trueée
ngay het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen
lai ngay tra ket qua theo mau 04 chuyen sang Bg phdn TN&TKQ dé gui cho
to chuc, ca nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mAu thuc hién thi tuc hanh chinh)

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

- Mau 01 IEJ
Mau 01.docx
- Mau 02 Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so
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Bg[j

Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
< W
i Mau 03 i)
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
< W
i Mau 04 i)
Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

- Mau 05 'Ej

MAu 05.docx

S6 theo ddi ho so

- Mau 06 'Ej

M3au 06.docx

4 |HOSOLUU

M3u 01; 02; 03; 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ So Tai chinh tai
Trung tdm Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so;

- | H6 so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban thong bao khong du diéu kién cap kinh phi hoac thdng bao cap kinh
phi.

Ho so duoc luu tai Phong chuyén mon xir Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02 nidm.
Sau d6, chuyén ho so vé b phan Iuu trir cia co quan d¢€ luu trir theo quy dinh hién
hanh.
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15. Thia tuc phé duyét dé an sir dung tai san cong tai don vi sw nghiép cong
lap vao muc dich kinh doanh, cho thué.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.15
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khong
Cach thwc thuc hiégn TTHC:
5 5 | NOp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vu
' hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
Vin ban de nghi cua don vi sy nghiép cong lap dé nghi
" | phé duyét dé an; X
Pé &n str dung tai san cong tai don vi su nghiép cong lap X
- |vdo muc dich kinh doanh, cho thué theo mau
BM.TC.CS.15.01;
Vién ban cua co quan, ngudi €O tham quyén quy dinh
_ | chitc nang, nhiém vu va co cau t6 chic caa don vi sy X
nghiép cong lap;
_ | Céc hd so c6 lién quan khéc (néu co); X
* Luru y khi nép ho so: Nép ho so' tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi
chiéu;
2.4 | So lwgng ho so: 01 (bo).
o5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc day du ho so
"~ | hop lé.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh,

thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
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2.7 | Co quan thuc hién: So Tai chinh tinh Ha Tinh.
58 Poi twong thuc hién TTHC: Pon vi su nghiép cong 1ap ¢d nhu cau sir
" | dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué.
Két qua giai quyét TTHC: Vin ban tham dinh hodc Vin ban théng bao
29 . \ A A A 7 A £
don vi trong truong hop khdng thong nhat vai dé an.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
T Trinh tu Tr_aAch T_h0'| Bieu mavu/Ket
: nhiém gian qua
Tiép nhan ho so:
- Néu hd SO day du, hop 1€ lam
thu tuc tiép nhan ho so va hen 7 i ’
ngay tra két qua; To chuc/ ca Giy | Mau 01, 02 (neu
L s nhan 91 ¢6), 06 va hd so
B1 |- Neu ho so chua day du, hop A ’ hanh ),
I¢ thi yéu cau to chirc, ca nhan | Cong chac | o [kem theo muc
b sung, hoan thién ho so. Neu | TN&TKQ 2.3
khong b6 sung, hoan thi¢n
duogc thi tir choi tieép nhan ho
SO.
Chuyén ho so cho phong|Congchuc | 01ngay |[Mau 01, 05 va
B2 | chuyén moén xu ly. TN&TKQ HoO so theo muc
2.3
choyén vién xi 1y cong vige| LA 40 Mau 01, 05 va
B3 Ihoic Lanh dao phong xir Iy ) phong | 01 ngay zHg so' theo muc
cong Vviéc. chuyen mon '
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap X
ing yéu cau du thao Vian ban Mau 05 va Du
thong bao khong du diéu ki¢n thao Van ban
tham dinh trinh 1anh dao phong | Cong chuc thdng bao khong
B4 | ky nhay. Chuyen sang thuc | dugc giao xtr | 23 ngay [du dieu  kién
hién buwoc 5; ly ho so tham dinh hoac

- Truong hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, thdng
bao bang vin ban cho c& nhan
bo sung, giai trinh. Néu bd

Van ban tham
dinh.
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sung giai trinh day du thi ban
hanh van ban tham dinh; Néu
khéng b sung, giai trinh duoc
thi du thao Van ban théng bao
khong du diéu kién tham dinh
trinh 1anh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thuec hién buéc 5;
- Truong hop, hd so dap ung
yéu cau thi ban hanh vin ban
thim dinh, trinh 13nh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuec hién buwroc 5.

Trinh l&nh dao phong xem xét
ket qua giai quyet TTHC:
- Néu dong y: Ky nhay trén van

Mau 05 va Vin
ban thong bao

h . | Lanh dao O n o dié
ban dé trinh Lanh dao So phé an‘ ¢ N khf) ne ET N d.leu
B5 duyat: phong 02 ngay | kien cap kinh
s .« ., | chuyén mén phi hoic Van
- Néu khong dong y: Néu ro ly ban thim dinh
do va;chuyén cho_cianqbé tf)u ly. 3 ky nhay.
Chuyeén lai thuc hién ¢ budc 4.
Trinh lanh dao S& xem xét, phé
duyét két qua giai quyét TTHC: <
y£ ;q,g ,q‘y I Mau 05 va Vian
- Néu dong y: Ky vao Van ban , A .
A . A 4 A LA ban thong bao
thong bao khong du diéu ki¢n Khone di didu
B6 | tham dinh hogc Vin ban thim | Lanh dao S& | 02 ngay | o one &% ¢
. kién tham dinh
dinh; 3 . \
. . N hodc Van ban
- Nel\l khOl’lKg dong y\ Néu ro Jy tham dll’lh da ky
do va chuyén lai phong chuyén
mon xu ly.
Mau 05; 06 va
, Van ban thong
Phat hanh van ban va tra ket bao khong du
B7 |qua cho Trung tdm PV HCC| Vanthu |01ngay |dieu kién tham
tinh. dinh hgéc Van
ban tham di,nh
da ky, dong dau.
, q Giy | Mau 01 va Van
B8 Tra ket qua cho t6 chac cd| Cbéng chuc hanh ban thong bao
nhan. TN&TKQ chinh khong du dicu

kién tham dinh
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hoqaflc Van ban
tham dinh da ky,
dong dau.

* Truong hop ho so qud han Xi 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trieéc ngay hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i
va hen lgi ngay tra két qud theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé
gu+i cho té chirc, c& nhan.

BIEU MAU (Cac biéu mau thyuc hién tha tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

M3au 01 i)

MAu 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

M3au 02 i)

MAau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 IEH

M3u 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iﬁﬂ

M3u 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 bei2)

M3u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iilj

MAau 06.docx
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Dé &n st dung tai san cong tai don vi sy nghiép cdng 1ap.
- | BM.TC.CS.15.01 L

BM.TC.CS.15.01.doc
X

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | HO so du vao theo myc 2.3;

- | Vin ban thong bao khong du diéu kién tham dinh hodc Van ban tham dinh.

Ho so duogc luu tal Phong chuyén mon xu ly chinh tryc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyen ho so vé bd phan luu trit cia co quan dé Iuu trir theo quy
dinh hién hanh.
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16. Thii tuc phé duy@t dé &n sir dung tai sin cong tai don vi sw nghigp cong
lap vao muc dich lién doanh, lién ket.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.16

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khong

Cach thwrc thuc hign TTHC:

55 | NOp ho so truc tiép hoic gui qua duong buu dién dén Trung tam Phuc vy
"~ | hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Van ban dé nghj tham dinh, phé duyét d¢ &n cua don vi|

su nghiép cong lap c6 nhu cau str dyng tai san cong vao
Mmuc dich lién doanh, lién két;

D¢ 4n sir dung tai san cong dé lién doanh, lién két cua
don vi: 01 ban gui xin y kién tham dinh va 01 ban da X
chinh ly sau khi c6 y kién tham dinh, theo mau BM.TC-

CS.16.01;

Vin ban tham dinh cua cac co quan c6 lién quan; X
Bé4o céo qua trinh tiép thu y kién tham dinh; X

Vién ban cua co quan, ngudi €O tham quyén quy dinh «
chtic nang, nhiém vu va co cau to chirc ciia don vi;

Cac ho so ¢o lién quan khac (néu cd). X

* Lueu y khi nép ho so:

+ Néu nop ho so' tryc tié'p tai Trung tam Phuq vu ?hc‘zyh chg’nh cong tinh
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nop ho S0 qua, dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua
co quan co tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (o).
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2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc day du hd
so hop I¢€.

2.6

Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7

Co quan thyc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tai chinh; UBND tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khéng

Co quan phoi hgp: Khong

2.8

Déi twgng thuc hign TTHC: Don vi sy nghiép cong 1ap ¢ nhu cau sir
dung tai san cong vao muc dich lién doanh, lién két.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét dé &n theo tham quyen
hoac Vian ban thong bao don vi trong truong hop khong thong nhat véi dé
an.

2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
TT Trinh ty Trach nhiém T_h0'| Biéu maqu/Ket
: ; gian qua
Té chic, ca nhan nop hd so
tai Bo phan TN&TKQ cua S¢
Tai chinh-Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Cdng
chac TN&TKQ kiém tra ho
5 Té chuc/ ca Miu 01, 02
- Néu hé so ddy da, hop 18 : Gio | el o
. , A : nhan, X (néu co), 06 va
B1 | lam tha tuc tiep nhan ho so va . ) hanh A \
o R Cong chuc . ho so kém theo
hen ngay tra két qua; chinh
£ s TN&TKQ muc 2.3
- Néu ho so chua day du, hop
1€ thi yéu cau to chirc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so.
Neu khong bo sung, hoan
thién dugc thi tor choi tiep
nhan ho so.
Chuyén hd so cho phong | Cong chic 01 ngay | Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mon xu ly. TN&TKQ Ho so theo
muc 2.3
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Duyét hdé so, chuyén cho

chuyén vién xu ly céng viéc Lanh dao |\/|‘§1 u 01, 05 va
B3 hoac Lanh dao phong xu iy phong chuyen Olngay | Ho so - theo
N - mon muc 2.3
cbng viéc.
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap
ing yéu cau dy thao Van ban
thong bao khong du diéu ki¢n
phé duyét d¢ an . Chuyen sang
thuc hién buwoc 5;
- Truong hop ho so can giai
trinh va bo sung thém, thdng
ba}o bang van _barl cho ca nhag M3iu 05 va Du
bo sung, giai trinh. Néu bo \ < \
S PR thao Van ban
sung giai trinh day du thi ban thon bio
hanh cong van dé nghi UBND | . . ng  ~ ha
2. X 4 s \ Cong chuc khong du dieu
tham dinh de an, kem du thao . , X " A A
B4 SRR 2 duoc giao xtr | 05 ngay | kién phé duyét
Quyet dinh.  Chuyén sang IV hd so 4 AN hoic
thuc hién buoc 5; y A . R
X R : . Cong van tham
+ Néu khéng bo sung, giai dinh trinh
trinh duwoc thi du thao Vfgln UBND tinh.
ban théng bao khong du diéu
kién phé duyét dé an . Chuyén
sang thuc hién buoc 5;
- Truong hop, hd so dap ung
yéu cau thi ban hanh ban hanh
coéng van de nghi UBND tham
dinh dé an, kem dy thao
Quyet dinh. Chuyen sang thuc
hién buwoc 5.
Trinh 1anh dao phong xem xét Mau 05 va
ket qua giai quyet TTHC: Vin ban thong
- Néu dér}g yv: Ky nhay trén bao khong du
vin ban dé trinh Lanh dao S¢| Léanh dao dieu kién phé
B5 | phé duyét; phong chuyén | 02 ngay | duyét de an
- Néu khong dong ¥: Néu rd mon hoac Cong van
ly do va chuyen cho can bo tham dinh trinh
thu ly. Chuyén lai thuc hién ¢ U,BNI? tinh da
budc 4. ky nhay.
B6 | Trinh lanh dao S& xem xét,| Lanh dao So | 02ngay | Mau 05 va
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phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu dbng y: Ky vao Vin
ban thong bao khong du diéu
kien phé duyét d& an hoic
Cong van tham dinh trinh
UBND tinh da ky nhay;

- Néu khong ddng y: Néu rd
ly do va chuyén lai phong
chuyén mén xir ly.

Van ban théng
bao khong du
diéu kién phé
duyét d& én
hodac Cong van
tham dinh trinh
UBND tinh da

ky.

- Phat hanh va gtri van ban:

+ Ddi voi van ban thdng bao
khong du diéu kién chuyén
B10 dé thuc hién;

+ P6i véi vin ban tham dinh
va trinh UBND tinh xem xeét

Mau 05; 06 va
Van ban thong
bao khong du
diéu kién phé

B7 ' . ‘ Vin th 01 ngay | duyét d& an
quyet dinh thi nop ho so cho an thut gay ho%/?: Céneg vin
Bo phan  TN&TKQ  cua tham dinh trinh
UBND tinh tai Trung tdm PV UBND tinh d3
HCC tinh; ky, dong dAu.
Ho so: To trinh‘ kem du thao
Quyet dinh va ho so kém theo.
Mau 01,06
Quyét dinh phé
duyét dé an
theo tham
5 , . quyen hoac
BS TrmAh QBND tinh xem xét UBND tinh | 07 ngay | Van ban théng
quyet dinh. bao don v
trong  truong
hop khong
thong nhat voi
de an.
Mau 01,06
Phat hanh van ban va giri két guy?t dglh phé
go |dud V& Trung thm PVHCC| Vanthu |, o h“y¢t eh;a”
tinh dé tra cho t6 chuc, ca| UBND tinh gay |theo — tham
nhan. quyen hoac
Van ban thong
bao don i
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trong  truong

hop khong
thong nhat voi
de an.

B10

Mau 01,06 va
Van ban théng
bao khong du
diéu kién tham
dinh hoac
Gid | Quyét dinh phé

Tra két qua cho t6 chac ca| Cong chuc hanh | duyet d& an

nhan. TN&TKQ chinh | hodac Van ban
thdng bao don
Vi trong trudng
hop khong
théng nhat véi
dé an.

* Truong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay

trieéc ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 14

va hen lai ngay tra két qud theo mau 04 chuyén sang B phdn TN&TKQ

dé guiri cho té charc, c& nhan.

3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thyc hién tha tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 i)

M3u 01.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Ej

Mau 03.docx

Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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@j

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

- Mau 05 b

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

- Mau 06 b

Mau 06.docx

Pé 4n sir dung tai san céng tai don vi sy nghiép cong
lap
- | BM.TC-CS.16.01 Ej

BM.TC.CS.16.01.doc
X

4 |HO SO LUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Tai chinh
tai Trung tm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | Ho so dau vao theo muc 2.3;

- | Vin ban thong bao khong du diéu kién tham dinh caa So Tai chinh;

- | To trinh giri UBND tinh;

Quyét dinh phé duyét dé an cia UBND tinh hoac Vin ban thdng béo don
vi trong trueong hop khéng thong nhat véi de an.

Ho so duoc luu tai Phong chuyén mdn xu ly chinh tryc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyén ho so vé bd phan luu trit cua co quan d¢ luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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17. Thi tuc xir Iy tai san phuc vu hoat dong caa dw &n khi dw an két thic

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.17
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Phwong an xi ly tai san phuc vu cho hoat déng caa dw an thugc pham vi
quan ly cuaa tinh.
Cach thwrc thuc hiégn TTHC:
55 | NOp ho so truc tiép hoac gui qua dwong buu dign dén Trung tam Phuc vy
"~ | hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho
Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
A A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban dé nghi xur Iy tai san cia co quan chu quan du &n|
- (kém theo danh muc tai san d€ nghi Xu ly) theo
mauBM.CS.TC.17.01;
] Bao cao cua Ban quan ly dy an (kem theo danh myc tai san X
de nghi xr ly);
- Bién ban kiém ke tai san; X
- Van kién du an; X
- Ho so, gidy to khac lién quan dén viéc xu Iy tai san. X
* Luweu Y khi nép ho so:
+ Néu nép ho SO triec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu nép fz& so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co ching thuc cua co
quan co tham quyeén.
2.4 | So lwgng ho so: 01 (bo).
o5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc day du ho so
"~ | hop lé.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
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Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Co quan thuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

2.7 ) A
Co quan dwoc uy quyen: Khong
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ban quan Iy du an, co quan chu quan du an.
29 K&t qua giai quyét TTHC: Quyét dinh xu Iy tai san phuc vy hoat dong cua
"~ | du an khi du an két thuc hoac Quyet dinh thu hoi tai san cong.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| Biéu mavu/Ket
: ; gian qua
T6 chiic, ca nhan ndp ho so tai
Bo phan TN&TKQ cua So Tai
chinh-Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Cong chuc
TN&TKQ kiém tra ho so:
- Néu ho so day du, hop 16 lam | To chuc/ ca Mau 01, 02
g | thu tuc tiep nhan ho so va hen nhan, Gio hanh | (néu co), 06 va
ngay tra két qua; Coéng chuc chinh | ho so kém theo
- Néu hd so chua day du, hop| TN&TKQ muc 2.3
1€ thi yéu cau to chuc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so. Neu
khong b6 sung, hoan thi¢n
duogc thi tir choi tiep nhan ho
SO.
Chuyén hd so cho phong | Cong chirc 01ngay |Mau 01, 05 va
B2 | chuyén moén xu ly. TN&TKQ Ho so theo
muc 2.3
c?huu);?(:n C?én S)((),l’} I;hlé}ti)?lrg]; \fig((): Lanh dao Ma u 01, 05 va
B3 hodc Lanh dao phong xu ly phong chuyen Olngay | Ho - so theo
N _ mon muc 2.3
cbng viéc.
Tham dinh hd so: 6 j a ‘
B4 am dinh no so Cong chuc 15 ngay Mau 05 va Du

- Truong hop ho so khong dap | duoc giao xir thao Van ban
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tng yéu cau dy thao Van ban| Iy hd so théng bao

thong bao khong da didu kién khong da diéu

xt ly tai san phuc vu hoat kién xu ly tai

déng. Chuyén sang thuc hién san phuc vu

buoc 5; hoat dong hoac

- Trudong hop hd so can giai Cong van tham

trinh va bd sung thém, thdng dinh trinh

bdo bang van ban cho ca nhan UBND tinh.

b sung, giai trinh. Néu bo

sung giai trinh day du thi ban

hanh Céng vin tham dinh trinh

UBND tinh kéem theo du thao

quyét dinh. Chuyén sang thuc

hién buwroc 5;

+ Néu khéng bd sung, giai trinh

duoc thi du thao Van ban théng

bao khong du diéu Kkién.

Chuyén sang thuc hién buréc 5;

- Truong hop, hd so dap ng

yéu cau thi ban hanh Cong vin

tham dinh trinh UBND tinh

kém theo du thao quyét dinh.

Chuyén sang thuc hién buréc 5.

Mau 05 va

Trinh l&nh dao phong xem xét Vin ban thong

ket qua giai quyet TTHC: bao khong du

- Néu dong y: Ky nhdy trén van | [~ 4o diéu kien xu ly
BS ban d€ trinh Lanh dao S& phé he h. an | 02 nad tai san phuc vu

duyét; phong chuyen gay hoat dong hqéc

- Néu khong ddng y: Néu rd ly mon Cong van tham

do va chuyén cho can bo thy Iy. dinh trinh

Chuyén lai thyuc hién & budc 4. UBND tinh da

Ky nhay.

Trinh lanh dao S& xem xét, phé Miu 05 va

duyét két qua giai quyét TTHC: Van ban théng

- Néu dong y: Ky vao Vin ban bao khong du

thong bao khong du diéu kién diéu kien xu ly
B6 | xu ly tai san phuc vu hoat dong | Lanh dao S¢ | 02 ngay | tai san phuc vu

hoac Cong van tham dinh trinh
UBND tinh di ky nhay;

- Néu khong dong y: Néu rd ly
do va chuyen lai phong chuyén

hoat dong hoac
Cong vin tham
dinh trinh
UBND tinh da
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mon xu ly.

Ky nhay.

B7

- Phat hanh va gtri van ban:

+ Dbi véi van ban théng bao
khéng du diéu kién chuyén B10
dé thyc hién;

+ P6i v6i van ban tham dinh va
trinh UBND tinh xem xét quyét
dinh thi nép hd so cho Bb phan
TN&TKQ cua UBND tinh tai
Trung tdm PV HCC tinh;

Ho so: To trinh kém du thao
Quyét dinh va hd so kém theo.

Van thu

01 ngay

Mau 05; 06 va
Van ban thong
bao khong du
diéu kien xu ly
tai san phuc vu
hoat dong hoac
Cong van tham
dinh trinh
UBND tinh da
ky, déng dau.

B8

Trin’h UBND tinh xem xét
quyet dinh.

UBND tinh

07 ngay

Mau 01,06
Quyét dinh xur
ly tai san phuc
vu hoat dong
cua dy an khi
du an két thic
hoic  Quyét
dinh thu hoi tai
san cong

B9

Phat hanh vin ban va gui két
qua vé Trung tam PVHCC tinh
deé tra cho t6 chuc, ca nhan.

Van thu
UBND tinh

01 ngay

Mau 01,06

Quyét dinh xur
ly tai san phuc
vu hoat dong
cua dy an khi
du &n két thuc
hoic  Quyét
dinh thu hoi tai
san cong da ky

B10

Tra két qua cho t6 chuc ca
nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01,06 va
Van ban thong
bao khong du
diéu kién tiéu
huy hoac
quyét dinh tiéu
huy da ky,
dong dau da
ky, dong dau.
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* Truong hop ho so qud han xii 1, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trueée
ngay het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen
lai ngay tra ket qua theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho

t6 chuc, ca nhan.

BIEU MAU (Cac biéu mau thyuc hién tha tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

Mau 01
M3au 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so

@j

Mau 02
Mau 02.docx

Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03
Mau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04
MAau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05
Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

@D

Mau 06
Mau 06.docx

Mau danh myc tai san d& nghi xu ly

BM.CS.TC.17.01 9
BM.TC.CS.17.01.doc

X
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4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

Vién ban thong bao khong du diéu kién hodc cong van thim dinh’ va du thao
- | Quyet dinh xu Iy‘téi san phuc vu hoat dong cua du an khi du an két thuc hoac
Quyet dinh thu hoi tai san cong cia UBND tinh;

- | To trinh giri UBND tinh;

Quyét dinh xir Iy tai san phuc vu hoat dong cuia du n khi dur &n két thic hoac
Quyet dinh thu hoi tai san cong.

Ho so dugc Iuu tai Phong chuyén man xi 1y chinh tryc tiép trong thoi gian 02 nim,
Sau d6, chuyén ho so vé bd phan luu trit ciia co quan dé luu trir theo quy dinh hién
hanh.
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18. Thu tuc xir ly tai san bi hw héng, khdng sir dung dwec hodc khong con
nhu cau sir dung trong qua trinh thuc hién du an.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.18
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Biéu ki¢n thuc hign TTHC:
Khong
Cach thwc thuc hiégn TTHC:
55 | NOp ho so tryc tiép hogc giri qua dwong buu dién dén Trung tim Phuc vy
' hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban dé nghi xir ly tai san Cua co quan chu quan dy an X
- (kém theo danh muc tai san dé nghi xu ly), theo mau
BM.CS.TC. 18.01,
i Bao cao cua Ban quan ly du an (kem theo danh muc tai X
san d¢ nghi xur ly): 01 ban sao;
- Bién ban kiém ké tai san; X
- Van kién du an; X
- Ho so, gidy to khac lién quan dén viéc xur Iy tai san. X
* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Néu nép ho SO’ tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu nép fz& so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co ching thuc cua co
quan co tham quyeén.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
o5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc day du ho so
"~ | hop lé.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
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Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Co quan thuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

2.7 ) A
Co quan dwoc uy quyen: Khong
Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ban quan Iy du an, co quan chu quan du an.

29 Két qua giai quyet TTHC: Quyet dinh xtr ly tai san phuc vu hoat dong cua

*® | du &n hoic Quyét dinh thu hdi tai san cdng/Vian ban théng béo.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| Biéu ma?u/Ket
: * gian qua
T6 chtc, ca nhan nop ho so
tai B phan TN&TKQ cuaa So
Tai chinh-Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Cong
chuc TN&TKQ kiém tra ho
SO. .
.y . To6 chac/ ca _ x .

- Néu hd so ddy da, hop 18|~ pac Giv | Mau 01, 02 (néu

B1 | lam tha tuc tiép nhan ho so va o h hanh | c0), 06 va ho so
hen ngay tra ket qua; Tol\lnch'I(':Klg chinh | kém theo muc 2.3
- Néu hd s0 chua day du, hop
1€ thi yéu cau t6 chrc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so.

Neu khong bo sung, hoan
thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.

B2 Chuyén hd so cho phong | Cong chic 01 ngay | Mau 01, 05 va Ho
chuyé&n mon xir ly. TN&TKQ so theo muc 2.3
Duyé:[ h(_A)A S0, c,hu}ién C_flo Lanh dao A o

B3 chuyén vién xt ly cong viéc hong chuyen | 01 ngay Mau 01, 05 va Ho
hoic Lanh dao phong xu ly | PhOnd chiy so theo muc 2.3
cong viéc. mon
Tham dinh hd so: Cong chuc . |Miu 05 va Du

B4 . N N ) .| 15 ngay \ < X A
- Truong hop ho so can giai | dugc giao Xt thao Van ban dé
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trinh va bd sung thém, théng ly ho so nghi giai trinh, bo

bao bang van ban cho c& nhan sung thém hoic

b6 sung, giai trinh. Néu bo Cong van tham

sung giai trinh day da thi ban dinh trinh UBND

hanh vian ban tham dinh; Néu tinh.

khéng bd sung, giai trinh

dugc thi du thao Van ban

thong bao khong du diéu kién

thim dinh trinh lanh dao

phong ky nhay. Chuyén sang

thuc hién buwoc 5;

- Truong hop, hd so dap tng

yéu cau thi ban hanh vin ban

tham dinh, trinh lanh dao

phong ky nhay. Chuyén sang

thuc hién buoc 5.

Trinh lanh dao phong xem xeét « o

két qua giai quyét TTHC: Mau 05 va Van

X aA o, ban d¢ nghi giai

- Néu dong y: Ky nhay trén trinh, b6  sung

vin ban dé trinh Lanh dao S¢| Lanhdao thém’ 43 k¢ nh4
BS5 | phé duyét; phong chuyén | 02 ngay | | - . Cén}g; véz

- Néu khong d§>ng y: Néu rd mon thém dinh trinh

ly do va chuyén cho can b UBND tinh d3

thu ly. Chuyén lai thuc hién & ky nhay.

budc 4.

Trinh 1anh an S& xem Xé,t,

_[?_f_}_théLfyet ket qua giai quyet I\/!?lu (15 vé_ V?r;

- Nél{ dong y: Ky vao Van ?r?ﬁhde bn ghlsglnz;

ban d¢ nghi giai trinh, bo sung thém’ 43 k¢ nha
B6 | thém da ky nhdy hogc Cong | Lanhdao S¢ | 02ngay | = cany vaz

vin thAm dinh trinh UBND AL Long v

, N tham dinh trinh

tinh da ky nhay; UBND di ky

- Néu khong dépg y: Néu rd nhay.

ly do va chuyén lai phong

chuyén mon x ly.

- Phat hanh va giri van ban: '\\/";r‘: bgi; dgﬁng‘@
g7 | T Dol voi Van ban dé nghi | vy | 01 ngay | giai trinh, bé sung

giai trinh, bo sung thém
chuyén B10 d¢ thuc hién;

thém da ky nhay
hoac Cong vin
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+ P6i voi van ban tham dinh
va trinh UBND tinh xem xét
quyét dinh thi nop hd so cho
Bo phan TN&TKQ cua
UBND tinh tai Trung tam PV
HCC tinh;

Ho so: To trinh kém dy thao
Quyét dinh va hd so kém theo.

tham dinh trinh
UBND di ky
nhay da ky, dong
dau.

B8

Trinh UBND tinh xem xét
quyet dinh

UBND tinh

07 ngay

Mau 01,06 va
Quyét dinh xir Iy
tai san phuc vu
hoat dong cua du
an hoic Quyét
dinh thu hdi tai
san cOng hoac
Van ban thong
b&o trong truong
hop dé nghi tiéu
hay khong phu
hop.

B9

Phat hanh vin ban va gui két
qua vé& Trung tdm PVHCC
tinh dé tra cho t6 chac, ca
nhan.

Van thu
UBND tinh

01 ngay

Mau 01,06

Quyét dinh xir Iy
tai san phuc vu
hoat dong cua du
an hoic Quyét
dinh thu hdi tai
san cong.

B10

Tra két qua cho t6 chuc ca
nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01,06 va
Vian ban dé nghi
giai trinh, b sung
thém hoic Quyét
dinh xtr ly tai san
phuc vu hoat
dong cua du an
hoic Quyét dinh
thu hoi tai san
cong hoac Van
ban thong bao da
ky, dong dau.

* Triong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trréc
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ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qud theo mau 04 chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giri cho
té chitc, c& nhan.

BIEU MAU (Céc biéu mau thuc hién tha tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01 beis)

M3u 01.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so

Mau 02 )

MAau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 IEJ

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'EH

M3au 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'EH

M3u 05.docx

S6 theo ddi ho so

M3u 06 i)

MAau 06.docx

Mau danh muc tai san dé nghi xir ly

BM.CS.TC.18.01 Ej

BM.TC.CS.18.01.doc
X

HO SO LUU
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Mau 01; 02; 03; 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So Tai chinh tai
Trung tdm Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

- | To trinh giri UBND tinh;

Quyét dinh xu Iy tai san phyc vy hoat dong cua d an hogc Quyét dinh thu
hoi tai san cong.

Ho so dugc Iuu tai Phong chuyén man xi Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02 ndm,
Sau do, chuyén ho so vé bd phan luu trit ciia co quan dé luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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I1I. LINH VUC TAI CHINH - NGAN SACH
1. Thii tuc cip ma sé don vi c6 quan hé véi ngan séch.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-NS.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khéng

2.2 | Cach thwrc thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S0 02A -
Puong Nguyen Chi Thanh - Thanh pho Ha Tinh - Tinh Ha Tinh);

- Qua Buu dién;

- Qua hé théng mang dién ta: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Déi Vi ho so ding ky ma sé PVOHNS cho cic don vi

23.1 dw todn, don vi sir dung ngdn sach Nha nwoc

To khai dang ky md s6 DPVQHNS dung cho don vi du | X
- | toan, don vi sur dung ngan sach Nha nudc, don vi khac co
quan hé vaéi ngan sach, theo mau BM.TC-NS.01.01;

Bang théng ké don vi dé nghi cap ma s6 BPVQHNS (dung | x
cho don vi str dung ngan sach, don vi dy toan) theo mau
BM.TC-NS.01.07dugc xac nhan thdng tin boi co quan
chu quan hoac ban sao hop 1€ van ban thanh lap don vi.

Doi véi o so diang ky ma so6 DVOHNS cho cic don vi

2:3.2 khac c6 quan h¢ vai ngan sach

To khai ding ky md s6 DPVQHNS dung cho don vi du | X
toan, don vi sir dung ngan sach Nha nuéc, don vi khac co
= | quan hé véi ngan sach theo mau BM.TC-NS.01.01;
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Cac gidy to sau day (ban sao hop 18):

+ Van ban thanh lap don vi;

+ Cac van ban ctia co quan Nha nudc ¢ tham quyén giao
nhiém vy, kinh phi cho don vi.

2.3.2

Doi voi hé so ding ky mi sé6 DVQHNS cho du in diu
tur tai giai doan chuin bi dau tu

To khai dang ky ma séﬂ DVQHNS dung cho cac du an
dau tu & giai doan chuan bi dau tu theo mau BM.TC-
NS.01.02;

Quyét dinh hodc Vian ban thong béo cia cap co tham
quyéen phé duyét chu truong dau tu dy an (co dau y sao
cua chu dau tu).

2.3.3

Doi Véi hé so ding ky ma s6 DVQHNS cho cdc dy &n
dau tw tai giai doan thuc hién du an

To khai ding ky md s6 DPVQHNS dung cho cc dy én
dau tu ¢ giai doan thuc hién du an theo mau BM.TC-
NS.01.03.

Mot trong céc gidy to sau day (co dau y sao caa chu dau
tu):

+ Quyét dinh dau tu du an hoic Quyét dinh phé duyét
bao céo kinh té - ky thuat ddi véi cac du an chi lap bao
céo kinh té - ky thuat;

+ Céc quyét dinh diéu chinh du an (néu co).

2.34

Doi Véi ho so ké khai bé sung thong tin chuyén giai
dogn dy dn dau tw XDCB (tir giai dogn chuan by dau tw
sang giai doan thyuc hién dau tw)

T khai bo sung thong tin dy an theo mau BM.TC-
NS.01.04;

Quyét dinh dau tu cta cdp c6 tham quyén (co du y sao
cua chu dau tu).

* L § khi ngp hé so:

+ Néu ndp ho so triee tiép tai Trung tam hanh chinh céng Tinh truong

hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nop ho so qua duong buu dién: nop ban sao co chung thyuc cua
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co quan cé tham quyén; ghi 16 sé dién thoai lién lac, dia chi nhdn két qud
gidi quyét thii tuc.

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
Triong hop dang ky mé ma sé QHNS truc tuyén, thanh phan ho so phdi
dam bado ddy di theo yéu cau nhu trén va bang file dinh kem.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A - Puong
Nguyen Chi Thanh - Thanh pho Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).

2.7

Co quan thyc hién: So Tai chinh.

Co quan c6 tham quyén cap kinh phi: S¢ Tai chinh.
Co quan dwoc iy quyeén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Pon vi dang ky ma sé DVQHNS.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so du diéu kién: M& duy an;

- H6 so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap ma
du an.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian qua

Trudng hep ndp hd so truc tiép

Bl

Pon vi ding ky mid sd
DVQHNS ndp hd so tai Bo
phan TN&TKQ cua So Tai
chinh tai Trung tam Phuc vu | Pon vi ding
Hanh chinh cbng tinh (hoac | ky ma sé Gio
gui qua buu chinh). Can b0 | DVQHNS, hanh
TN&TKQ kiém tra ho so: can bo chinh
+ Néu hd so day du, hop 1é thi | TN&TKQ
lam thu tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Cap nhat
hd so trén trang DVC;

Mau 01, 02
(néu co), 06 theo
muc 2.3 va hd
so kém theo
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+ Néu hd so chua day du hoic
khdng hop 18 thi hudng dan to
chtc, ca nhan b sung, hoan
thién ho so.

Chuyén hd so cho phong| Cong chic Mau 01, 05 va

chuy&n mén xir Iy. TN&TKQ hd so muc 2.3
B2 01 gid |da dwoc chuyén

(scan) sang ban
dién tu.

Can bo chuy&n mén nhan hd

so qua Cdng théng tin dich vu

cong tryc tuyén, thuc hién

nhap day da, chinh xac thong

tin trong ho so diang ky ma s

DVQHNS va sd héa cac van

ban trong hd so dang ky ma sd

DVQHNS vao Phan mém cip

md s6 BDVQHNS; Nhap,

chuyén tra két qua sang Bo

phan TN&TKQ cua So Tai Gidy ching

chinh tai Trung tdm Phuc vu nhan mia  sd

Hanh chinh cong tinh. DVQHNS  hoic

* Truong hop hé so chua dii Can bo “Phiéu  hudng

dieu kién d@é xir ly: Cén bo | chuyén mon dan hoan thién
B3 |chuyen mén lam “Phiéu | duoc giao phu | 06 gio | hd so” theo mau

huéng dan hoan thién hd so” | trach xu ly hd 02 va “Phiéu xin

theo mau 02 va “Phiéu xin I3i SO 16i va hen lai

va hen lai ngay tra két qua” ngdy tra  két

theo mau 04 chuyén sang Bo qua” theo mau

phan TN&TKQ cua S¢ Tai 04 (ban dién tw).

chinh tai Trung tdm Phuc vu

Hanh chinh cbng tinh.

* Truwong hop hé so khéng

hop Ié: Can bo chuyén mon

lam Vian ban théng béo hd so

khong hop 1€ (trong d6 néu rod

ly do) chuyén sang Bo phan

TN&TKQ cua S¢ Tai chinh tai

Trung tdm Phuc vu Hanh

chinh cong tinh,
B4 | Can bo TN&TKQ chuyén tra Can bo 01gid | Giay ching
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két qua xir Iy cho Pon vi dang
ky md s6 DPVQHNS qua dia
chi hop thu dién tor hoac qua
buu chinh (theo dia chi cung
cap khi nép hd so) hoic truc
tiép tai BO phan TN&TKQ
cua S¢ Tai chinh - Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cdng tinh.

TN&TKQ;
Don vi dang
Ky ma s
DVQHNS.

nhan ma sb
DVQHNS hoac
“Phiéu  hudng
dan hoan thién

hd so” theo mau
02 va “Phiéu xin
16i va hen lai
ngdy tra  két
qua” theo mau
04 (ban dién tir
néu chuyén qua
mang hoac ban
gidy néu chuyén
truc tiép hoac
qua buu chinh).

* Truong hop hé so qud han ik 1y, chdm nhat trong ngay hét han xi Do
quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qud
theo mau 04 va chuyén sang B phdn TN&TKQ dé qiri cho Pon vi ding ky

mé& s6 PVQHNS.
2 | Trwong hop ding Ky truc tuyén
TT | Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
Pon vi ding ky mid s6| Donvi
DVQHNS truy cép vao Dich | dangky
vu cong truc tuyen bang tai ma so
khoan va mat khau dang nhap | PVQHNS
Bl |dad dugc Co quan Tai chinh
cap dé thuc hién ké khaiz tai
van ban dién tr va gui ho so
dang ky ma s6 DVQHNS tryuc
tuyen
Can bd chuyén mén duoc giao
ph}u trach, Xu’Aly tiep nhanA, Can bo
kiém tra cac thong tin trong ho A
LS A , chuyén
so tryc tuyén va thong bao mon duoc
B2 | tinh trang tiép nhan, dong thoi . ' 06 gio
A . o .~ | giao phu
thong bao qua dia chi thu dién | _ ~ \ 1
o A aen e A - | trach xur ly
tur va so dién thoai di dong cua hd so

ngudi dai dién don vi dang ky
ma so.
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* Truong hop ho so dang ky
truc tuyén khong day du: Can
bo chuyén mdn tiép nhan hd
so va thong bao dé nghi don vi
b sung hd so. Trong thoi han
10 (muoi) ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc thong bao,
don vi khéng bd sung day du
hd so thi hd so dang ky ma sd
truc tuyén cta don vi khong
con hiéu lyc.

* Truong hop ho so dang ky
tryc tuyén khong hop 16: Can
bo chuy@n mén tra lai hd so va
thong béo ly do tra lai hd so
cho don vi qua Dich vu cbng
truc tuyén.

Cap Giay chung nhan mi s6| Céanbo
DVQHNS dién tr cho don vi| chuyén GiA ha ha
ua tai khoan da st dung dé| mén duoc : lay thuhg  nhan
B3 |4 , ‘ . "7 1029160 |ma s6 DVQHNS
dang ky. giao phu A
g L dién tu.
trach xu ly
ho so.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thyuc hién tha tuc hanh chinh)
Mau 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
: &
Mau 01.doc
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
: =
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
: ]
Mau 03.docx
- Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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|ﬂ|j

Mau 04.docx

Mau 05 Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
=
Mau 05.docx
Mau 06 S6 theo ddi ho so

@j

M3u 06.docx

BM.TC-NS.01.01

To khai ding ky ma s6 don vi ¢6 quan hé véi ngan
sach (Dung cho don vi du toan, don vi sir dung ngan
sach nha nude, don vi khac cd quan hé véi ngén sach)

i

BM.TC-NS.01.01

BM.TC-NS.01.02

To khai ding ky ma s6 don vi ¢6 quan hé véi ngan
sach (Dung cho céc dy an dau tu ¢ giai doan chuan bi

dau tu)
=

BM.TC-NS.01.02

BM.TC-NS.01.03

To khai ding ky ma s6 don vi ¢6 quan hé véi ngan
sach (Dung cho cac du an dau tu ¢ giai doan thuc hién

du &n)
=

BM.TC-NS.01.03

BM.TC-NS.01.04

Thdng bao chuyén giai doan dau tu (Dung cho cac du
an dau tu)
£

BM.TC-NS.01.04

BM.TC-NS.01.05a

Giay ching nhan ma sé6 PVQHNS dién tir (Dung cho
don vi du toan, don vi sur dung ngan sach, don vi khac
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c6 quan hé khac véi ngan sach)

2]

BM.TC-NS.01.05a

BM.TC-NS.01.05b

Giay chting nhan ma sé don vi ¢6 quan hé véi ngan sach
dién tir (Dung cho du an dau tu)
2

BM.TC-NS.01.05b

BM.TC-NS.01.06

Thong bao thay dbi théng tin ma sé don vi ¢6 quan hé
v&i ngan sach
!

BM.TC-NS.01.06

BM.TC-NS.01.07

Bang thong ké don vi dé nghi cap ma s6 don vi cé
quan hé vai ngan sach (Dung cho don vi st dung ngan
sach, don vi du toan)

!

BM.TC-NS.01.07

4 |HOSOLUU

M3u 01; 02; 03; 04 (néu c6); 06 luu tai BY phan TN&TKQ Sé Tai chinh tai
Trung tdm Phuyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so;

- | Ho so dau vao theo muc 2.3;

- | Giay ching nhan ma sé (néu co).

H6 so duoc luu tai B phan truc tlep xur ly (ban dién tir) trong vong 01 ndm, sau
thoi gian nay ho so khong can luu trit.

UY BAN NHAN DAN TINH
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