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Sé: 49457TB - GD Ha Tinh, ngay 23 thang 10 nam 2018

THONG BAO CUA BAN GIAM BOC SO
Vé viée quy dinh trinh ky vin ban

Pé nghiém tic, thuan loi trong cong tac trinh ky van ban, danh nhiéu thoi
gian hon cho can b, céng chire, vién chuc tap trung xir ly cac nhiém vu duoc
giao; dong thoi giup Ban giam déc s c6 thoi gian doc, nghién ctu k§ cac noi
dung trudc khi thue hién ky céc van ban theo phén cong; Giam ddc S& yéu cau:

1. T4t ca cac Phong khi trinh ky van ban déu phai cé Cap trinh ky (ghi 6
tén phong & bén ngoai).

2. Céc Vian ban trinh ky phai ¢6 cac hd so lién quan kém theo (Trir hd so
quyét toan du 4n hoan thanh ctia Phong tai chinh dau tw); Cé phiéu trinh theo
quy dinh (Trir vn d& don gian khong can thiét).

3. V& quy trinh trinh ky:

- Céc Phong trinh ky giri hd so qua bd phan mét cira ctia Van phong tiép
nhédn; Sau khi tiép nhan Vin phong truc tiép chuyén Van ban trinh ky 1én thanh
vién Ban gidam dbc s& theo yéu cau ciia cac phong dam bao kip thoi.

- Sau khi Ban giam dbe xur ly; Van phong tiép nhén va thuc hién chuyén
tra lai Van ban cho céc Phong dé ban hanh hodc sira déi lai (néu c6). Trudng
hop cén thiét Ban gidm dbc s& s& yéu cau cac Phong truc tiép giai trinh dé lam
rd céc ndi dung dé xuét.

4. Giao Van phong bb tri cu thé bd phén tiép nhan va hoan tra hd so trinh
ky cho cac phong dam béo kip thoi, tranh nhdm 14n, mat mat tai liéu; thuong
xuyén theo di, tong hop bao cdo két qua thuc hién béo cdo Ban giam ddc theo
dinh ky. Trong qua trinh thuc hién néu cé vuéng méc, kip thdi bao cdo Ban
giam déc so xem xét, didu chinh dam bao phu hop.

Pé nghi Chénh van phong sé; Trudng cic phong va céc ca nhén lién quan
nghiém tuc thuc hién./.

Noi nhan:

- Ban Giam déc s¢;

- Trudng céac phong So;
- Luu: VP, VT.
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